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DOCENTIA-UCA
Evaluacion de la actividad docente del profesorado

Solicitud: Guia paso a paso

Cadiz, 21 de Junio de 2016




Introduccion
Inicio y seguimiento de un tramite administrativo telematico

Oficina \hl’tualgJ

EMIT i

\ Solicitantes )

Para iniciar y hacer el seguimiento de un trdmite administrativo telemdtico se utiliza la Oficina Virtual de la UCA



Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 1: Acceda al formulario de solicitud

En la web dedicada al evento: http://docentia.uca.es/

Encontrard un enlace directo al formulario de solicitud, que estard habilitado durante el plazo de
presentacion de solicitudes:

i s s . Mapa del Sitio
C UnlverSldad - Accesibiidad
S U A de Cadiz . Contacto
« Intranet

: 5O Enlace directo al formulario de
Docentia - Evaluacion de la actividad docente del personal docente I - solicitud.

El Programa DOCENTIA-UCA es el programa oficial de evaluacion de la actividad docente del profesorado de la Universidad de Cadiz. Entre sus effjetivos prioritarios
esta el de apoyar individualmente al profesorado, proporcionandole evidencias que puedan serle de utilidad para su uso en procesos geacreditacidn, segun lo
establecido en el Real Decreto 1312/2007 de 5 de octubre. Por otra parte. la evaluacion docente sera obligatoria a partir del curso 20142015, estando directamente

vinculada a la acreditacidn de los nuevos titulos.

»  Manual del Docentia +  Convocatoria Programa Doceptfa
+ Expediente del Profesor ~ Acceso a solicitud Wica

i 4
+  Autoinforme del Profesor = Solicitud

i : T = = Guia de |3 solicitud paso a paso
+  Dimensiones y Fuentes de informacion « Recuikitos thcnicos
e = Adjuntar documentacion requerida

v Comisiones = i .
= Guia para subir documentacién paso a paso

» MNormativa / Referencias

+  Cronograma / Actividades

+  Preguntas frecuentes{FAQ)

+  Sesion Formativa dirigida al PDI




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 1: Acceda al formulario de solicitud

Al acceder a la solicitud se abre la siguiente pantalla:

¥/ 1ICA Oficina Virtual®

Bienvenidos/as a la cina Virtual de la Universidad
10013 Nara s irdmites por intemet de Cadiz

Acceder con Certificado Digital Acceder con Usuario y Clave

® Qué es un certificado digital? & Usuario

»  Cdmo solicitar un cerificado digital L) Claves

==

Si no dispone de usuario y clave ni certificado digital, puede descargar los formularios
entrando desde agui

Para acceder al sistema utilice su
usuario/contrasefia UCA:

Para visualizar los doecumentes PDF necesita tener instalado el programa gratuitc Adobe Reader P
S ; o o (uDNTI + contrasefa)
Para una visualizacion optima de algunos contenidos recomendamos instalar en su ordenador [as siguientes fuentes

Estos enlaces se abren en una ventana nueva

'\. Qﬂr |l.l_i

El acceso con usuario y clave solo es valido para miembros de la comunidad universitaria. Si tiene algun problema con su clave pongase en contaclo con la Secretaria de su Centro (si es alumno) o con el
Servicio de Personal (si es PAS o PDI). Para cambiar su clave http://control uca esicambiarclave




Guia paso a paso para presentar la solicitud

Paso 2: Inicie el tramite

E

(2

Tramites disponibles (58)

N UCA Dficina Virtual >

a Lus ErAmites por intermet

Mis borradores (12)

Solicitud Docentia

Para completar el tramite realice los siguientes pasos.
Recuerde que toda la informacidn es obligatoria menos la marcada como "opcional”:

Inicie el tramite seleccionado (obligatorio

Para empezar |a solicitud pulse el botdn "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendra que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

Solicitud Docentia

Adjunte documentacion adicional (opcional)

Mis Tramites {33)

Mis Documentos {39)

Universidad de Cadiz

JURADO TORRENTE, LAURA
Cdd. operacion: sol-201200003042-trg
Ayuda | Sali|

Mis Comunicaciones (20) Mis Pagos (12)

Presione el botén “Iniciar"
— para iniciar el tramite

W Iniciar

& Adjuntar documento




Guia paso a paso para presentar la solicitud
Paso 3: Cumplimente y guarde el formulario

Solicitud Docentia

Rellene el siguiente formulario y guérdela cuando concluya:

W UCA | Uigsio=s

N® REGISTRC , FECHA Y HORA

Cumplimente el formulario y pulse el botén “Guardar”.

e Nota: los campos con el simbolo "** son obligatorios.

SOLICITUD DOCENTIA-ANDALUCIA
UNIVERSIDAD DE CADIZ

Evaluacion de la actividad docente del profesorado

| DATOS PERSONALES
NIF/NIE Primer apellido: Segundo apellido: Nombre:

[28792543k | [JURADO § TORRENTE [LAURA. i
Correo electrdnica-
Categoria/cuerpo/escala:

| Seleccionar v

¢ La solicitud de evaluacien es para Ia acreditacion nacional a cuerpos docentes universitarios?

@si Ono

Departamento:

Seleccionar v
Area:

Seleccionar... ¥

Centro
‘Selecclunar >

EXPONE

Que de conformidad con los criterios y el procedimiento establecidos en el “Programa Docentia-Andalucia de
evaluacidn de |a actividad docente del profesorado personalizado para la UCA”, en la convocatoria

Seleccionar.. ¥ |

SOLICITA:

Se evalle |a actividad docente por mi desarrollada durante el periodo

Curso |n|c|al:l:|’
Curso ﬁnal:l:l’

Con el fin de contribuir a fijar un modelo de garantia de la calidad de |a actividad docente del profesorado de la
Universidad de Cadiz.

‘ Firma




Guia paso a paso para presentar la solicitud

Paso 4: Presente la solicitud

3 UCA offcina Virual®

Tramites disponibibes {55)

Solicitud Docentia

Mis borradores {13) Mis Tramites [%5) Mis Documantos [19) Mis Comunicaciones (2}

Fara completar ol iramite moalice los sigupenies pasos.
Récuords que foda la informacidin a4 obiigalona menop ta marcada como “ppcicnal™

S# ha detectado goe ol procedimiantn el comectaments cumplimsentade
ARdda ya puedé prasentar loda la docurnamacian.

Inlcke ol rdmite sobocclonado {obilgadoro

Fara-emgazar ks solickud puise of boton Ciniciar”. Urs vez sellsnndo of leemudan tendrd: quie validar ks datos, guordadios v frmartos

Sollcinad Docentis

Adjunte documientscidn adicisnal [opoonal

¥ Presantar

Visushzar | Efimere

F Aduntar documento

Universidad de Cadiz

JURADD TORRENTE, LAURA
Cad operacsdn sol 0T 0003042 tra
Byada | Salu

Mis Pagoa (17}

Presente su solicitud pulsando el

L~ boton “Presentar”.
/ Nota: se le comunicard por correo

electrdnico si su solicitud ha sido o no
admitida.

P Pressntar




