
Cádiz, 21 de Junio de 2016

DOCENTIA-UCA
Evaluación de la actividad docente del profesorado

Solicitud: Guía paso a paso
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Introducción
Inicio y seguimiento de un trámite administrativo telemático

Solicitantes
Solicit@

Para iniciar y hacer el seguimiento de un trámite administrativo telemático se utiliza la Oficina Virtual de la UCA
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Guía paso a paso para presentar la solicitud
Paso 1: Acceda al formulario de solicitud

En la web dedicada al evento: http://docentia.uca.es/

Encontrará un enlace directo al formulario de solicitud, que estará habilitado durante el plazo de
presentación de solicitudes:

Enlace directo al formulario de
solicitud.
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Guía paso a paso para presentar la solicitud
Paso 1: Acceda al formulario de solicitud

Al acceder a la solicitud se abre la siguiente pantalla:

Para acceder al sistema utilice su
usuario/contraseña UCA:

(uDNI + contraseña)
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Guía paso a paso para presentar la solicitud 
Paso 2: Inicie el trámite

Presione el botón “Iniciar”
para iniciar el trámite
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Guía paso a paso para presentar la solicitud 
Paso 3: Cumplimente y guarde el formulario

Cumplimente el formulario y pulse el botón “Guardar”.

Nota: los campos con el símbolo “*” son obligatorios.



7

Guía paso a paso para presentar la solicitud
Paso 4: Presente la solicitud

Presente su solicitud pulsando el
botón “Presentar”.

Nota: se le comunicará por correo
electrónico si su solicitud ha sido o no
admitida.


