
 
PROCESO SELECTIVO PARA EL INGRESO EN LA ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE LA 

UNIVERSIDAD DE CÁDIZ, MEDIANTE TURNO LIBRE, POR EL PROCEDIMIENTO DE 
CONSOLIDACIÓN DE EFECTIVOS 

(RESOLUCIÓN UCA/REC48GER/2019, DE 22 DE MARZO 2019) 
Segundo Ejercicio – 26/10/19 

  
 
1) JFK se presenta a una bolsa de trabajo convocada por la UCA para profesor sustituto interino por 
necesidades temporales; al ser excluido de la lista definitiva de admitidos por no poseer la 
titulación exigida, decide presentar un recurso potestativo de reposición. Dicho recurso lo presenta 
su mujer, LBG, profesora titular de la UCA, sin acreditar la representación. ¿Puede ella entablar 
dicho recurso?  
 
a) Sí, dado que tiene la consideración de interesada, puesto que al tener relación conyugal con JFK 
tiene derechos que puedan resultar afectados.  

b) Sí, puesto que se presume la representación  

c) Sí, dado que se trata de una gestión de mero trámite  

d) No, puesto que sin la acreditación de la representación no puede entablar recursos en nombre de 
su marido.  
 

 
  
2) ENE, alumno del Grado en Administración y Dirección de Empresas presenta en el Registro 
Auxiliar del Campus de Jerez una solicitud reclamando la devolución de tasas de la matrícula, al 
haber detectado un error en el cobro de la misma. Por despiste suyo, presenta la solicitud sin firma. 
¿Puede la UCA requerirle para que la complete?  
 
a) No, ya que no tiene la mayor importancia  

b) Depende, ya que queda a criterio del funcionario  

c) Sí, al ser su uso obligatorio para ese trámite  

d) No, bastará con que lo haya presentado en plazo y tenga completo el resto de los datos personales  
 
3) OJE, PTQ, NLH, UMV y NPS, todos alumnos de 5º curso del Grado en Derecho, presentan una 
instancia al Decano de su Centro solicitando el cambio de aula, debido a la mala acústica que 
presenta. ¿Con quién han de practicarse las actuaciones administrativas?  
 
a) Con OJE, PTQ, NLH, UMV y NPS  

b) Con OJE, al ser el primero que aparece en la solicitud  

c) Con NLH, que fue el que presentó físicamente la instancia  

d) Con NPS, que acreditó posteriormente un certificado médico acreditando una minusvalía auditiva 
severa  

 
4) JGH ha presentado una oferta al concurso de licitación para la explotación de la Cafetería de la 
Facultad de Medicina. Por problemas técnicos debidamente motivados, la Mesa de Contratación de 
la UCA propone a la Gerencia la ampliación del plazo máximo para resolver, siendo autorizado. Una 
vez recibe JGH la notificación del acuerdo de ampliación muestra su disconformidad, al sospechar 
la posibilidad de que se esté beneficiando a terceros, por lo que decide presentar un recurso. 
¿Según la ley 39/2015 cuál puede presentar?  
 
a) Ninguno  

b) Recurso de Alzada  

c) Recurso potestativo de reposición  



d) Recurso extraordinario de revisión  
 
5) NMC realiza un curso de Experto en Lingüística Forense, título propio de la UCA. A fin de 
mantener enmarcado el título original en su despacho de abogado y tener una copia en papel para 
poder presentarlo en un futuro ante alguna instancia, solicita la expedición de una copia auténtica 
a la Unidad de Títulos. ¿Qué plazo dispone este Negociado para expedirlo, habiéndose 
recepcionado la solicitud de NMC en el registro electrónico el 1 de octubre de 2019, que cae en 
martes y siendo el 12 de octubre fiesta nacional?  
 
a) 9 de octubre  

b) 14 de octubre  

c) 21 de octubre  

d) 28 de octubre  
 
6) El Área de Gestión al Alumnado de la UCA remite al domicilio de GHT, alumno del Grado en 
Enfermería, la notificación de la reclamación del pago de su matrícula al habérsele denegado la 
beca MEC. Al intentarse la notificación, sólo se encuentra en su domicilio OHT su hermano de 14 
años. ¿Puede hacerse cargo de la misma?  
 
a) No, dado que se exige ser mayor de edad. Es decir, tener 18 años  

b) No, dado que se exige ser mayor de 16 años  

c) Sí, siempre que haga constar su identidad  

d) Sí, pero dado que no es el interesado se volverá a repetir la notificación por una sola vez y en una 
hora distinta dentro de los tres días siguientes.  

 
7) JLF, alumno del Grado en Medicina en la UCA, presentó en su momento una solicitud de 
reconocimiento de créditos por unas asignaturas que aprobó anteriormente cuando se matriculó 
en el Grado en Enfermería; estudios que después abandonó. Al recibir la resolución de su petición 
ve con sorpresa que se le reconocen menos créditos de los que esperaba, por lo que presenta un 
recurso de alzada. Si el plazo para presentarlo termina en sábado:  
 
a) Se entenderá prorrogado al siguiente día hábil, es decir, el lunes siguiente  

b) Se entenderá como último día, al ser el sábado un día hábil  

c) Al caer en sábado y ser un día inhábil, se tomará como último día para presentar el recurso el 
anterior día hábil, es decir, el viernes previo.  

d) Ninguna de las respuestas es cierta  

 
8) El Servicio de Extensión Universitaria de la UCA convoca su tradicional concurso de relatos “Un 
día en la UCA”. El plazo establecido inicialmente para presentar las obras es de 10 días, según las 
bases del concurso. Debido a un error tipográfico, las noticias publicadas en las redes sociales no 
aclaran esta circunstancia, por lo que un grupo de interesados solicitan una ampliación del plazo. 
Una vez estimada la petición, corregida y publicada de nuevo, ¿hasta cuántos días podrá el Servicio 
de Extensión Universitaria ampliar el plazo de presentación de las obras?  
 
a) 7 días  

b) El mismo número de días que el plazo inicial, es decir 10 días más  

c) 5 días  

d) Ninguno, los plazos de presentación de instancias o solicitudes no son susceptibles de ampliación  

 
9) ¿Cuál de los siguientes actos administrativos no será preciso motivar?  
 
a) La imposición de una sanción por parte de la UCA a la constructora KLS por retraso continuado en 
la finalización de la construcción del Aulario Norte del Campus de Jerez  



b) La resolución del recurso de alzada interpuesto por JLF por su exclusión en la lista definitiva de 
aprobados en una bolsa de técnico en medios audiovisuales  

c) La petición de una consulta de la Unidad de Becas a la Secretaría del Campus de Cádiz de la 
modificación de la matrícula del alumno HTG en su matrícula del Grado en Humanidades  

d) El acuerdo de tramitación de urgencia en la contratación del equipamiento de la Biblioteca del 
Campus Bahía de Algeciras  

 
10) ¿Deberá motivarse por parte de la UCA el nombramiento de POW, funcionaria de carrera, como 
Secretaria del Equipo Rectoral mediante el sistema de libre designación?  
 
a) No, dado que no se limita ningún derecho subjetivo o interés legítimo  

b) Sí, al dictarse en el ejercicio de una potestad discrecional  

c) No, dado que no se separa del criterio seguido en actuaciones precedentes.  

d) Ninguna de las respuestas es correcta.  

 
11) La Unidad de Becas de la UCA debe comunicar la resolución de una convocatoria especial de 
ayuda al transporte. Teniendo ya esta Unidad el acta de la Comisión, ¿Qué plazo dispone para 
comunicarlo a los interesados?  
 
a) 7 días  

b) 10 días  

c) 15 días  

d) 20 días  
 
PBM, doctorada por la UCA y con experiencia laboral de haber estado 10 años contratada como 
directiva en una empresa de productos químicos decide, junto con otros profesionales del sector, 
abandonar dicha empresa para montar una Consultoría sobre Ahorro Energético, pero como le 
atrae mucho la Enseñanza, se pregunta cuáles son las características que requiere la Universidad 
para poder ser contratada como docente. 
 

 
12) Lo característico de un profesor asociado es que…  
a) Está jubilado  

b) Ha sido contratado con la finalidad principal de completar su formación investigadora  

c) La causa de su contratación radica en el reconocido prestigio que ha adquirido por su actividad 
docente o investigadora en otras Universidades  

d) Es un especialista de reconocida competencia que ejerce su actividad fuera de la Universidad  
 
13) Lo característico de un profesor emérito es que…  
a) Está jubilado  

b) Ha sido contratado con la finalidad principal de completar su formación investigadora  

c) La causa de su contratación radica en el reconocido prestigio que ha adquirido por su actividad 
docente o investigadora en otras Universidades  

d) Es un especialista de reconocida competencia que ejerce su actividad fuera de la Universidad  

 
14) Lo característico de un profesor visitante es que…  
a) Está jubilado  

b) Ha sido contratado con la finalidad principal de completar su formación investigadora  

c) La causa de su contratación radica en el reconocido prestigio que ha adquirido por su actividad 
docente o investigadora en otras Universidades  

d) Es un especialista de reconocida competencia que ejerce su actividad fuera de la Universidad  
 
15) Lo característico de un profesor ayudante es que…  



a) Está jubilado  

b) Ha sido contratado con la finalidad principal de completar su formación investigadora  

c) La causa de su contratación radica en el reconocido prestigio que ha adquirido por su actividad 
docente o investigadora en otras Universidades  

d) Es un especialista de reconocida competencia que ejerce su actividad fuera de la Universidad  
 
16) La Facultad de Medicina de la UCA se plantea la compra de material de oficina ordinario por 
importe de 2.650,00€. En el concepto económico de gastos correspondiente, el 220.00, tiene un 
saldo disponible de solo 1.150,00€. Por otro lado, en el concepto económico de gastos para dietas 
(concepto 230.00) tiene un crédito disponible de 3.000,00€. ¿Qué modificación presupuestaria 
deberá solicitar, en su caso, el Decano para llevar a cabo el gasto?  
 
a) Deberá solicitar una transferencia del concepto 230.00 al 220.00 por un importe mínimo de 
1.500,00€  

b) No deberá solicitar ninguna modificación presupuestaria debido a la vinculación de los créditos  

c) Deberá solicitar una redistribución de crédito por 1.500,00€ desde el concepto 230.00 al concepto 
220.00  

d) Deberá solicitar una minoración presupuestaria en el concepto 230.00 y una ampliación de crédito 
en el concepto 220.00  
 

 
17) La Universidad de Cádiz recibe en su cuenta corriente un ingreso procedente de un contrato de 
carácter científico, técnico o artístico firmado con Airbus en Puerto Real. Para la incorporación del 
crédito al presupuesto corriente, el Área de Economía deberá hacer la siguiente Modificación 
Presupuestaria:  
 
a) Una ampliación de crédito.  

b) Una incorporación de remanente  

c) Una generación de crédito  

d) Un suplemento de crédito  
 

 
18) La Universidad de Cádiz recibe el ingreso correspondiente a un proyecto financiado por la 
Comunidad Europea para desarrollar una investigación sobre “La situación de las aguas 
subterránea en el Parque de Doñana”. Su financiación supone la recepción de 150.000,00€, de los 
cuales el 10% se consideran costes indirectos para gastos de funcionamiento ¿Cómo habrá de 
considerarse el ingreso?  
 
a) 135.000,00€ como ingreso afectado y 15.000,00€ como no afectado  

b) 150.000,00€ como ingreso afectado  

c) 135.000,00€ como ingreso no afectado y 15.000,00€ como ingreso afectado  

d) 150.000,00€ como ingreso no afectado  
 
19) A solicitud del Servicio Central de Biblioteca, se lleva a cabo una transferencia de crédito por 
importe de 1.600,00 € para la compra de 2 ordenadores. Dicha transferencia se hace en la orgánica 
de 20SEBC0000, funcional 000A y desde el concepto económico de gastos 231.00 (gastos de 
locomoción) al concepto económico de gastos 606.00. Una vez realizada la compra, sobran 350,00 € 
del crédito transferido al concepto 606.00, por lo que el Servicio de Central de Biblioteca solicita su 
devolución al concepto 231.00 ¿Qué actuación deberá llevar a cabo el Área de Economía?  
 
a) No realizar la transferencia, ya que las transferencias del Capítulo VI al II no están permitidas  

b) Llevar a cabo la transferencia de crédito, ya que es un crédito presupuestado inicialmente en el 
concepto 231.00  



c) No realizar la transferencia, ya que no es posible minorar mediante transferencia de crédito un 
crédito incrementado por transferencia de crédito  

d) Llevar a cabo la transferencia de crédito, ya que es un remanente de un gasto a incorporar.  
 
20) La universidad de Cádiz recibe de la Agencia Estatal de Investigación la aprobación de 15 
proyectos de investigación a desarrollar durante tres años, pero el importe de la subvención no lo 
recibirá la Universidad hasta que no sean justificados ante la mencionada Agencia, y la Universidad 
no lo tiene previsto en su presupuesto, por lo que ha de adelantar el importe del coste de cada 
proyecto para que puedan ejecutarse. ¿Qué modificación presupuestaria deberá llevar a cabo el 
Área de Economía?  
 
e) Una redistribución de crédito  

f) Un suplemento de crédito  

g) Una generación de crédito  

h) Un crédito extraordinario  
 

 
21) El Área de Economía, para la gestión de los proyectos de investigación de carácter finalista 
concedidos por la Agencia Estatal de Investigación, ha de identificar a qué tipo de ingresos 
corresponde la subvención para asignarlos a la aplicación presupuestaria correspondiente ¿Cómo 
habrá de calificarla?  
 
a) Ingresos de naturaleza inespecífica  

b) Ingresos de naturaleza afectada  

c) Ingresos de naturaleza corriente  

d) Ingresos de naturaleza patrimonial  
 
22) El Área de Economía ha elaborado diversos tipos de Modificaciones Presupuestarias y han de 
remitirse al órgano correspondiente para su aprobación definitiva. Los Expedientes de 
Modificaciones Presupuestarias preparados son: Transferencias de capital a corriente; 
transferencias de corriente a capital; bajas por anulación; y crédito extraordinario ¿A qué órgano 
ha de remitirlos?  
 
a) Al Consejo de Gobierno  

b) Al Consejo Social  

c) Al Rector  

d) Al Gerente  
 
23) El Área de Tecnologías de la Información de la Universidad de Cádiz hace una compra de 100 
ordenadores para la renovación de los que existen en los distintos Servicios del Rectorado. Entre 
otra información que ha de aportar al proveedor, ha de indicarle los códigos DIR3 siguientes para 
que los incluya en la factura, de forma que el Registro General no deniegue su anotación:  
 
a) Oficina Contable, Unidad Tramitadora, Órgano Gestor y Órgano Proponente  

b) Órgano Gestor, Unidad Tramitadora y Órgano Proponente  

c) Oficina Contable, Unidad Tramitadora, Órgano Gestor, Órgano Proponente y Clasificación Orgánica  

d) Oficina Contable, Unidad Tramitadora y Órgano Proponente  
 
24) AMC, funcionario de la escala administrativa de la Universidad de Cádiz, forma parte de un 
grupo de trabajo para la elaboración de un DAFO en el marco de los trabajos de preparación del III 
Plan Estratégico de la Universidad de Cádiz (III PEUCA), identifique cuál de las siguientes opciones 
podría ser considerada una Oportunidad estratégica para la Universidad  
a) Descenso de la financiación de la investigación  

b) Existencia de grupos de investigación de nivel competitivo y de excelencia  



c) Economías emergentes del Área de América Latina están invirtiendo fuertemente en educación 
superior  

d) Desequilibrio entre oferta de títulos, servicios y plantillas  
 
25) El mismo grupo de trabajo, aborda la tarea de identificar factores críticos de éxito de acuerdo al 
análisis DAFO, señale cuales de los siguientes aparecen como factores críticos de éxito en el III 
PEUCA  
a) Flexibilidad de adaptación al marco legal  

b) Impacto socioeconómico  

c) Profesionales altamente cualificados, valorados y comprometidos  

d) Todas las respuestas anteriores son correctas  
 
26) Los Grupos de Interés se definen como todos aquellos grupos que se ven afectados directa o 
indirectamente por el desarrollo de la actividad de la Universidad. AMO es funcionario de carrera 
de la escala administrativa de la Universidad de Cádiz, de acuerdo a los grupos definidos en el III 
PEUCA, en cuál de los siguientes formaría parte:  
a) Administración Publica  

b) Estudiantes  

c) Personal de Administración y Servicios  

d) Personal Docente e Investigador  
 
27) Para acceder a la escala Administrativa, tras la superación del correspondiente proceso 
selectivo, AMO tuvo que cumplir, entre otros, el siguiente requisito:  
a) Tener una antigüedad en la escala Auxiliar de tres años.  

b) Tener cumplidos dieciocho años y no exceder de la edad de jubilación voluntaria.  

c) Poseer la capacidad funcional para el desempeño de las tareas.  

d) Ser funcionario de carrera  
 
28) AMO fue sancionado con suspensión firme de funciones del 1 de noviembre al 30 de noviembre 
de 2014 por la comisión de una falta muy grave, Esta sanción prescribirá:  
a) Al año  

b) A los 3 años.  

c) A los 2 años.  

d) Al mes.  
 
29) ARP funcionario de la escala C2 de la Universidad de Cádiz que ocupaba un puesto de Gestor 
del Área de Gestión al Alumnado, ha obtenido el puesto de Gestor Especialista del Área de Gestión 
al Alumnado tras el correspondiente proceso de provisión de puestos de trabajo. Determine en 
cuál de las modalidades de carrera profesional definidas en el EBEP estaría incluida:  
a) Carrera horizontal.  

b) Carrera vertical.  

c) Promoción interna horizontal  

d) Promoción interna vertical  
 
30) Para poder participar en esta promoción interna, AMO debió estar en posesión de alguno de los 
siguientes requisitos  
a) Tener una antigüedad de, al menos, dos años de servicio activo en el inferior Subgrupo, o Grupo de 
clasificación profesional, en el supuesto de que éste no tenga Subgrupo.  

b) Pertenecer a la escala de gestión de la Universidad  

c) Estar destinado en un puesto del Área de Gestión al Alumnado  

d) Otros requisitos específicos que no guardaban relación objetiva con las funciones asumidas y las 
tareas a desempeñar  
 



31) JPM interpone un recurso de alzada al Presidente del Tribunal de un proceso selectivo para 
ingreso en la Escala Técnica de Gestión, al no ser admitido en el listado definitivo de admitidos por 
falta de titulación. ¿Qué obligación tiene el Presidente del Tribunal?  
a) Resolver el recurso  

b) Remitir el recurso al órgano competente, con su informe y una copia completa y ordenada del 
expediente, en el plazo de 15 días.  

c) Remitir el recurso al órgano competente en el plazo de 15 días  

d) Remitir el recurso al órgano competente, con su informe y una copia completa y ordenada del 
expediente, en el plazo de 10 días.  
 
32) Con fecha de 3 de mayo de 2019, la UCA aprueba el Reglamento que regula la participación y 
organización de los órganos de representación de su alumnado. El Consejo de Estudiantes de la 
UCA considera que varios de los preceptos contemplados en dicho reglamento incumple la Ley 
Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, por lo que deciden recurrirla. ¿Qué recurso 
pueden presentar?  
a) Recurso de Alzada  

b) Recurso Potestativo de Reposición, al agotar la vía administrativa  

c) Recurso Extraordinario de Revisión, al agotar la vía administrativa  

d) Ninguno, al tratarse de una disposición administrativa de carácter general  
 
33) JUB, alumno del Grado en Ciencias Ambientales, recibe una resolución de su Centro por el que 
se le deniega un reconocimiento de créditos por las asignaturas que había aprobado anteriormente 
en un ciclo formativo de grado superior. Considerando que se le ha perjudicado gravemente decide 
recurrir pero, como desconoce el derecho administrativo, en vez de presentar un recurso de alzada, 
lo presenta como un recurso contencioso administrativo ¿Podrá admitirse?  
a) No será obstáculo para su tramitación, en todo caso  

b) No será obstáculo para su tramitación, siempre que se deduzca su verdadero carácter  

c) Producirá la invalidez del mismo, archivándose sin más.  
d) Producirá la inadmisión del mismo, archivándose sin más  
 
34) PGH recurrió, sin éxito, mediante un recurso de alzada la resolución de un concurso de acceso a 
una plaza de Catedrático de Universidad. Posteriormente descubre que en la resolución se valoró 
de forma fraudulenta el curriculum del candidato que finalmente obtuvo la plaza ¿Qué recurso 
puede interponer contra la resolución del recurso de alzada?  
a) Ninguno  

b) El recurso potestativo de reposición  

c) El recurso extraordinario de revisión  

d) El recurso contencioso-administrativo  
 
35) La resolución del Rector por la que se resuelve el recurso de alzada interpuesto contra el 
acuerdo definitivo del Tribunal Calificador de la relación de aprobados de un proceso selectivo para 
ingreso e la Escala Auxiliar Administrativa  ¿agota la vía administrativa? 
a) Si 

b) Solo si el recurso estima las pretensiones del recurrente  

c) Solo si la resolución del recurso confirma la decisión del órgano inferior  

d) Ninguna de las respuestas es correcta 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 


