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Atencion a puntos de informacion

INFORMACION BASICA AL USUARIO

*Servicios de interés para el estudiante

*Servicios ofertados mediante CAU (atendiendo especialmente a los servicios
ofertados por la Secretaria)

*Tramitacion Certificado Digital

*Administracion Electronica (atendiendo especialmente a los servicios
ofertados por la Secretaria)

*Selectividad, Preinscripcion y Matricula

*Aplicacién de Licencia de Uso de Espacios

COLABORACION EN LA CARGA DE HORARIOS

La aplicacién SIRE como soporte para la administracion de reservas de espacios para la
docencia.

ARCHIVO Y ORDENACION DE DOCUMENTACION

Sistemas de ordenacion de archivos.
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Atencion a puntos de informacion

INFORMACION BASICA AL USUARIO

Servicios de interés para el estudiante http://www.uca.es/estudiantes/

UniversidaddeCadiz

el UCH.6S5 in

Alojamiento

Atencidn al alumnado

Horarios de tutoria

Actividades culturales

Becas y ayudas

Ceaniro Superor de Lenguas Modernas
Daportes

Divulgacidn ciantifica

Practicas cumiculares

Practicas an amprasas

Agencia de colocacian

Servicio de atencidn psicoldgica y psicopedagdgica
Voluntariado

Salas de estudios y horarios.

TRAMITES

Cambio de contrasefia

Certificado académico

Cuenta de correo aelectrdnico

Expedianta académico

Actas provislonales

Consigna de documentos (trasvase de ficheros)
Regeneracion de contrasefia LHCA

Solicitud de tarjeta universitaria

Traslado de expedients
112
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Servicios ofertados mediante CAU atendiendo especialmente
a los servicios ofertados por la Secretaria

Solicitar una cuenta de correo electronico es OBLIGATORIO para realizar gestiones
mediante CAU a excepcion de algunas consultas (anulacion matricula, consultas
generales..). Para ello acceder desde http://www.uca.es/ , Estudiantes, Trdmites,
Cuenta de correo electrénico

En referencia a los CAUs ofertados por las distintas Secretarias se ha intentado unificar
criterios e imagen, aunque son los Campus de Cadiz y Puerto Real los mds similares
porque son los que mas servicios ofertan

https://cau.uca.es/cau/indiceGlobal.do

SERVICIOS OFERTADOS POR LA SECRETARIA DEL CAMPUS DE PUERTO REAL

1. ADAPTACIC')N/RECONOCIMIENTO DE CREDITOS
0 Adaptacion GRADO
0 Solicitud de Reconocimiento de Créditos
0 Solicitud de los 6 créditos del R.D.
0 Solicitud de Reconocimiento de Créditos de Libre Eleccion
2. SOLICITUD DE TITULOS Y CERTIFICADOS
0 Solicitud de Titulo
0 Solicitud de Certificacion Académica
0 Solicitudes de Certificaciones de Especialidad Maritima
3. OTRAS SOLICITUDES
0 Pago tasas Traslado Expediente
0  Solicitud Acreditacion B1 Idioma Extranjero
0 Solicitud Convocatoria Extraordinaria de Diciembre
4, MATRICULA
Automatricula
Dobles Grados / Perfiles Multidisciplinares / Programaciones Conjuntas
Master Modificacién de matricula
Solicitud de Cambio en la Modalidad de Matricula
Trabajo Fin de Grado o Master
Anulacién de Matricula
Mandamiento de Pago/Documentacion
Dobles Grados ESI
Eleccion de Tecnologias Grados de la ESI
Elecciéon Mencién Grado en Arg. Naval e Ing. Maritima
Eleccién Orientacion Grado CC. del Mar y CC. Ambientales
Modificacién Matricula GRADO
Solicitud Cambio de Grupo
Solicitud Devolucién de Tasas
0 Solicitud para el cambio GITI a los nuevos grados
5. AMPLIACION DE MATRICULA
Una vez realizada su automatricula, si necesita ampliar el nimero de créditos matriculados
-Modificacion Matricula
Para cualquier cambio que quiera realizar en su matricula y que no suponga modificar el nimero de
créditos matriculados
6. CONSULTAS

o

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0O0OO0OO0OO0OO
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0 Consultas sobre Estudios de Grado, 12 Ciclo y 22 Ciclo
0 Master, consultas
0 Movilidad

PASOS A SEGUIR

1.- Acceder desde http://www.uca.es/ - CAU — (elegir la Secretaria del Campus en
cuestion)
2.- Introducir cddigo de usuario y contrasefia, o bien, su direccién de correo electrénico
de la UCA y contrasefia

*Cumplimente la solicitud y pulse en “Solicitar Servicio”

*Si es necesario adjuntar archivo, pinchar en “+Fichero” y “Enviar”

BECAS Y AYUDAS

https://cau-alumnos.uca.es/cau/grupoServicios.do?id=005&indiceGlobal=si

Acceder desde http://www.uca.es/ - CAU — en Atencién al Alumnado pinchar en Becas
y Ayudas

pdgina 4




Universidad
Y UCA | s

1 Procedimientos - Sede Elect | Oficina Virtual W CAU Atencion al Alumnado X 4
€& O nhttpsfcau-alumnos.ueaes/cau/grupoSenvicios do7id=0058indiceGlobal=s: ¢ Q Buscar &8
Bl
CAU Atenci6n al Alumnado Emal o denticador

Senicios Ofrecidos BEC&S y Ayu daS Clave de Acceso:

Senicios Ofrecidos Global » Destinatarios: [ Istitucional [ Docente [ PAS [ Becarios  Alumnos Clave de Acceso

Listade Sofctudes ¥ Tematica: Atencin al Alumnado.
Lista de Solicitudes Global

» Servicios Ofertados:

v Salicitud BECAS UCA 2016-2017
(Utiliza este senicio para solicitar las becas convacadas por Iz Universidad de Cadiz para el cursa 2016-2017. Os racomendamos el uso de Ias Ultimas versiones
navegador Mazilla Firefox
Entrega de DOCUMENTACION para becas
Senvicio que pusdes usar para presentar toda aquella documentacidn necesania para la ramitacidn de las distintas solicitudes de beca. La documentacion sera
junto &l expediente de [a convocatoria que indiques. Podras incluir documentos una vez hayas solicitado el senicio (para ello debes pulsar el botan “+Ficherd’)
CansLita general sobre NORMATIVA de becas.
Utiliza estes senicio si tienes cualquier duda con la convacataria general de becas del Minsiterio o con lzs de [a UCA
Canslita del ESTADO de la SOLICITUD de beca
Para consultar &l estado en que se encuentra la salicitud de beca de cualquier convocatoria
ANULACION de Beca
S, por cualquier mativo, quiere solicitar 2 anulacidn de su beca (de cualquier convocataria)
TRASLADO de salicitud de beca a atro Centra o Universidad
En el caso de haber solicitado una beca para unos estudios o Universidad y obtener plaza en oiros. Para poder tramitar [a solicitud, es necesario el resquardo d
solicitada
v [NCIDENCIAS framitaciin becas
Indicanos cualquier incidencia en relacian 2 [z solicitud de beca
v Expadientes de REINTEGROS becas MECD. Devolucidn de beca / Solictud de informacion
Puede usar estz senicio para soliciiar la devolucion voluntaria de 2 beca o realizar cualquier consufta sabre un expediente de reintegro ya iniciado de becas ME
[ Convacatoria General como de Colaboracidn)
v Solicitud de INFORME: alumna no becario
En caso de necesitar un informe de no haber solicitado beca
» Cambio en el NOWERQ de CUENTA

UUsa este senicio para comunicar &l cambio de nimero de cuenta para la solicitud de beca. Sélo es posible garantizar el cambio si es el Ministerio el que indica

problema con |3 cuenta inicial

v Beca de Colabaracion. Incidencia en la matricula previa
Por este medio puede solcitar la formalizacian de |2 matricula en el actual curso académico, en caso de que concurra algun incidencia que se lo impida y ello
no pueds soliciar (3 beca de colaboracion. Al presentar esta peticidn, acepta la plataforma CAL como medio valido de notficacicn
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Administracion Electronica con Certificado Digital (atendiendo
especialmente a los servicios ofertados por Secretaria)
Tramitacion de Certificado Digital

SERVICIOS OFERTADOS por la Secretaria

e Titulo Universitario Oficial

e Certificaciones de Especialidades Maritimas

e Adaptacion de titulaciones extinguidas o en extincion a Grados
e Devolucién de Precios Publicos

e Certificado Académico Personal

e Cambio de Grupo

e Solicitud de Convocatorias Extraordinarias

Los servicios ofertados subrayados en amarillo son los mas demandados a través de la
Administracion Electrénica

PASOS A SEGUIR:

Entrar en http://www.uca.es

Sede Electrdnica

Catdlogo de Tramites.

Comprobar los “Requisitos técnicos de configuracién” (Ayuda Técnica)
Pinchar en la opcion deseada

Acceder a la “INFORMACION” antes de iniciar el tramite

Obligatoriamente deberd darse en alta en el Servicio de Notificaciones,
accediendo al logotipo de “Correos” en la parte inferior de la pagina de
Tramites Administrativos Telematicos.

No vk wnNe

Es necesario estar en posesion del Certificado Digital de Usuario de la FNMT-RCM
(Fabrica Nacional Moneda y Timbre- Real Casa de la Moneda) o DNI electrénico.

COMO OBTENER EL CERTIFICADO DIGITAL DE USUARIO DE LA FNMT

¢Qué es un Certificado Digital? Es un documento digital (certificado) que sirve para
identificarnos a través de internet de forma segura.

¢Para qué sirve? El Certificado Digital te permitird realizar, de forma segura y desde tu

propio ordenador, las gestiones que las distintas administraciones y empresas ponen a
tu disposicion a través de internet. Ademas, podras firmar digitalmente formularios y
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documentos electrénicos con la misma validez juridica que si firmaras de forma
manuscrita el mismo documento en papel.

¢Como obtener el Certificado Digital?

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-
software

El proceso para obtener el certificado digital consta de tres etapas consecutivas:

1. Solicitud via Internet (pagina de la FNMT-RCM) del certificado. Al final del
proceso el solicitante obtendrd un cddigo que debera presentar al acreditar su
identidad.

2. Acreditacién de la identidad en una Oficina de Registro, para lo cual puede
acudir, si lo desea, a una de las cuatro habilitadas por la UCA. El registro es
presencial y el solicitante debera portar su documento de identidad y el cédigo
de solicitud.

3. Descarga del Certificado de Usuario. Unos minutos después de haber acreditado
su identidad en una Oficina de Registro, el solicitante, haciendo uso del cddigo
de solicitud obtenido en el paso 1, podra descargar su certificado desde la pagina
de la FNMT-RCM Este quedara instalado en su navegador.

Todo el proceso de obtencion se debe realizar desde el mismo equipo, con el mismo
usuario y el mismo navegador.
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Atencion a puntos de informacion

Selectividad, Preinscripcion y Matricula

B 4| & Software UCA W Portal UCA-Portalprin X 4 W - X
ES D QA was ¥ oE L e

Para ver los favoritos aqui, selecciona 3 + y arrastralo hasta la carpeta Barra de favoritos, o impdrtalo de otro navegador. Importar favoritos

Estudiantes Empresas Personal Correo Directorio CAU  CampusVirtual Biblioteca Agora

Unive r"5°d addeCa'd' CEI-MAR biaeients

TU | TRA N L +UCA Buscar .

Qrientacién universitaria

Acceso

APPUCA Meatricula

Evaluaci6n de Bachillerato Atencion al alumnado
Cicloformativo Becasy ayudas

Mayores de 25 afios Quejas, sugerencias, felicitaciones
IMayores de 40 2r0s

Mayoresde 432708
Titulados
Alojamiento
Alumnosinternacionales
Aeeesn
Alumngs visitantss

Erasmus
Preinscripcion
Citaprevia UCA

Toda la informacidn sobre Preinscripcién y Matricula se encuentra ademas en la pagina del
Distrito Unico Andaluz de la Junta de Andalucia

http://www.juntadeandalucia.es/economiainnovacionyciencia/sguit/

Selectividad. La NOVEDAD es que las solicitudes de revision se realizarén
obligatoriamente via ON-LINE
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Licencia de Uso de Espacios

REGLAMENTO UCA/CG05/2013, de 25 de junio de 2013, DE CONCESION DE LICENCIAS DE USO
DE ESPACIOS DE LA UNIVERSIDAD DE CADIZ

(aprobado por Acuerdo del Consejo de Gobierno de 25 de junio de 2013. BOUCA num. 162,
modificado por Acuerdo del Consejo de Gobierno de 24 de mayo de 2017. BOUCA nuim. 231)

Ubicacion:

http://espacios.uca.es/ o

http://www.uca.es/ - Empresas — Licencia de Uso de Espacios

Esta aplicacidon fue concebida como apoyo para gestionar los espacios que se tienen
disponibles para conceder su licencia de uso a un tercero (empresa/organizaciones..) y
servir como enlace entre dichos terceros y la persona de Campus designada para
gestionar las licencias de uso de espacios reservados. Ademas:

-Esta interconectada con la aplicacion Sire

-Los Decanos /Directores de Centros con espacios disponibles, para su licencia
de uso por un tercero, podra autorizar dicho uso

-El Vicerrector correspondiente podra verificar la exencién de tasas a
determinados terceros.

-Gestién del presupuesto por parte del Administrador y flujo de informacidn
entre éste y el tercero interesado en la concesién de la licencia de uso.

¢Como comenzar el procedimiento? (Perfil Empresa/Organizacion)

http://espacios.uca.es/

1.- Si ya os encontrdis en la pagina, acceder a "Registrese”,

2.- Rellenar el formulario que se presenta en el que los campos marcados con * son
obligatorios

3.- Una vez completado el formulario, el solicitante recibird un correo electrénico con
las credenciales de acceso a la aplicacion y un enlace que previamente debera visitar
para asi poder activar su cuenta
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4.- Tras este paso e ingresando el usuario y clave que se han especificado en el correo
enviado, podra entrar en el sistema con el rol de solicitante, por lo que, podrds acceder
a la presentacién de solicitudes para la cesién de espacios registrados en el sistema...

B 3|8 ericket207i36i7pdl | EPeUCA Dossierpdf | [B) Manual Espacios. 181114p i Licendis de UsodeEsp X+ = X
& = 0O @ epcosues Y o= Loe -

Para ver los favoritos aqur, selecciona = + y arréstralo hasta la carpeta Barra de favoritos, o impértalo de otro navegador. Importar favoritos

M C Universidad
\,J de Czid\Z Tipos de Espacios

Vicemectorado de Infraestructuras y Patrimonio

Licencias de Uso de Espacios

Estasen

Tipos de Espacios

Tipos de Espacios

Normativa

Registrese

Tarifas

Ayuda

Inicie sesion

Desde su creacion, Ia Universidad de Cadiz ha venido doténdose de los medios necesarios para el desarollo de
[as funciones que le son propias como insiifucion universitaria, en parficular las referidas a las actividades
docentes y de investigacion; asi como fas instalaciones precisas para el apoyo administrativo de esas actividades
¥, en general, la atencion de la comunidad universitaria. Siendo esa la finalidad esencial de los espacios con los

IMPORTANTE: “Dadas las especiales caracteristicas de aforo e imagen representativa para la
institucion que tienen los mismos, las solicitudes referidas a los espacios e instalaciones de la
Universidad de Cadiz recogidos en el anexo 1, que provengan de unidades distintas a las del
centro donde se ubiquen, serdn resueltas por el vicerrector con competencia en la concesion
de licenciad de uso de espacios previo informe de los responsables indicados en los art. 3.2 'y
3.3”

“Las tarifas por la cesion de uso de espacios no serdn aplicables a las unidades de la
Universidad de Cddiz, las cuales solamente asumirdn los gastos extraordinarios de asistencia
técnica audiovisual, conserjeria, vigilancia y limpieza cuando la actividad se desarrolle en fin
de semana o festivo...” art.10.2
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Atencion a puntos de informacion

COLABORACION EN LA CARGA DE HORARIOS

SIRE. Sistema Informatico de Reserva de Recursos

El SIRE es la aplicacion informatica donde se cargan las reservas de aulas de la
planificacion docente de los Centros.

Para la carga de la Planificacidn los Centros deben facilitarnos la siguiente informacién:

v’ Titulo del Grado
Asignatura
Horario

Fechas de reserva
Centro

Aula

DN NI NI NN

Existen 2 maneras de cargar los datos en Sire segin los datos facilitados desde el
Centro:

1. Reservas Masivas
2. Reservas Docencia Reglada
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L Licencias de Uio de fage X Ofona de screctaciin - X /i SIRE Pagra Poncrsal - X a o =

£ Aplicaciones @ Asttencia para iR [ Paquete completo o I Descangas | DERI Imgertados b SRE ® REGHTRODOCUMEN b TWWRA [§ MywEsTme [ recesss facites shern %5 DROPECK

SIRE - Reserva de Recursos - UCA - Pilar Calero Boharquez pilar calerouca es

Pag Imicial | | Ver Reservas || Nueva Reserva || Lisl Dhano || Lisl Semanal | Sale

Ver Reservas Realizadas

Realizar Nueva Reserva
Listado Diario
Listado Semanal
Opciones de Administracion:
Reservas Pendientes de Autorizar
Reservas Masivas
Reserva Docencia Reglada
Listados e Informes

Configurar Datos del Centro

Sitiene algin problema o necesta ayuda

« CAMPUS DE CADIZ, péngase en contacto con: sgenerales.codiz@uca.es

» CAMPUS DE PUERTO REAL, pdngase en contacta con eservicios.generalesBuca.es
« CAMPUS DE JEREZ péngase en contacta con: resarvas,jerenuca.es

« CAMPUS DE ALGECIRAS, pongase en conlaco con. spenerales.algeciras@ucaes

12 supuesto. RESERVAS MASIVAS

Se puede utilizar:
*cuando nos facilitan todos los datos o

*cuando nos facilitan todos los datos a excepcion del dato “asignatura”

¢Como hacerlo cuando falta el dato asignatura?

Pagina inicial del programa.

Opciones de Administracion: RESERVAS MASIVAS.
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Nueva Reserva de Recurso.
Elegimos el centro.
Elegimos el recurso.
Elegimos el motivo: OTRO

En el comentario hacemos referencia a lo que se reserva. Ejemplo: 12 Grado de
Enologia, primer semestre

Pinchamos en continuar

1 Licencias de Uso de Fsp: X 1 ¢/ Oficina de acreditacin - X / ¥/ SIRE - Nueva Reservade X 8 - X

€ C | & Essequro | hitpsy/sireuca.es/sire/nuevaRese

E:' Aplicaciones @ Asistencia para iR20 u Paquete completo d H Descargas | DCP-13 Importados s SIRE { REGISTRODOCUME! 4y TAVIRA D MyWEBTime n recetas faclles therm 8 DROPBOX

SIRE - Reserva de Recursos - UCA - Pilar Calero Bohorquez pilar calero@uca es

\ Pag. Inicial | | Ver Reservas \ \ Nueva Reserva H List. Diario \ \ List Semanal \

. MNeeaResevadeReawso

Desde este apartado puede realizar una nueva reserva de un recurso (Aula Informética, Aula de Docencia, Sala Multiuso, Medio Audiovisual).

Més informacin...

Centro: | Aularics Rio San Pedro 1]
\Au\a de Docencia - AULA 01-AULARIO NORTE Plazas 63 RefroProyector VideoProyector v
Recurso SqUCA

Responsable por Defecto: Goordinacién de Servicios Generales del Gampus de Puerto Real

Responsable Reserva:
p Ot Responsable: Pilar Calero Bohorguez \ \ Buscar Responsable

Mofivo: |Seleccionar mofivo . 1]

Comentario:

Continuar
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Aparece NUEVA RESERVA MASIVA.
Seleccionamos:

*Rango de horas

*Dias de la semana

*Dia de Inicio y Dia de Fin de la reserva

Ejemplo: de lunes a viernes de 16:00-21:00 horas (hay que tener en cuenta que
pinchariamos de 16:00-20:30 porque la finalizacidn de la reserva en Sire es siempre
media hora antes).

“i¢ Licencias de Uso de Esps X Oficina de acreditacion - X ¥s SIRE - NuevaReservace X e -
& C | & Esseguro | https;/sireuca.es/sire/procesaNuevaReserva.do Wi
it Aplicaciones @ Asistencia paraiR20. [ Paquete completod- [ Descargas | DCP-J12 Importados ¥ SRE ® REGISTRODOCUME! ) TAVIRA [} MyWEBTime [l recetes faciles therm 3% DROPBOX

SIRE - Reserva de Recursos - UCA - Pilar Calero Bohorquez pilar.calero@uca.es

Recurso AULA 01-AULARIO NORTE | SigUCA Responsable Reserva Pilar Calero Bohorquez

Centro Aularios Rio San Pedro Motivo Otro (Indicar en Comentario)

Fechas Reservadas:

. NuevaResevaMasva

08:00
08:30 Lunes
0900 Martes
09:30
1000 Miercoles
Rango de horas. 10°30 Dias de la Semana Jueves
100 Viernes
Sabado
11:30 Domingo
12:00
12:30 ~
Dia de Inicio: \E N oviembre | i_Z_O_W- 77
Dia de Fin: [17 v | |Noviembre v| 2017 +|

| Rngsirari
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Registrar.
Realizar Reserva.

RESERVA REALIZADA

+ii¢ Licencias de Uso de Espe X | 1 Oficina de acreditacion— X / s SIRE- NuevaReservade X 8 - X
€ 3 C | i Esseguro | hitpsy/sireuca.es/sire/procesaNuevaReservado 4
i Aplicaciones @ Asistencia paraiR20’ (@ Paquete completo d- (B Descargas | DCP-J12 Importados 1% SRE ¥ REGISTRODOCUMEI 1) TAVIRA [} MyWE8Time [ recetes faclestherm &§ DROPBOX

SIRE - Reserva de Recursos - UCA - Pilar Calero Bohorquez pilarcalero@uca.es

Recurso AULA 01-AULARIO NORTE | SigUCA |

Responsable Reserva Pilar Calero Bohorquez

Centro Aularios Rio San Pedro Motivo: Otro (Indicar en Comentario)

Fechas Reservadas

. NuevaResevaMasva

1630 ©

17:00 Lunes

17:30 Martes

18:00 Miercoles
Rango de horas: 1830 Dias de la Semana Jueves

19:00 Viernes

19:30 Sabado

20:00 Domingo -

20:30

2100 7

Dia de Inicio: 17 v] [Noviembre v ]—2_017_'
Dia de Fin 15 7| [Diciembre ] |2017 v

| Registrar|
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¢Como hacerlo cuando nos proporcionan todos los datos?
Los pasos son los mismos salvo la eleccién del Motivo: docencia reglada.

En este caso es obligatorio seleccionar la asignatura

¢ Licencias de Uso de Espe X { ¥/ Oficna de acreditacién- X / 1) SRE - NuevaReserva de X e - X

& - (|4 Essequro | https://sireucaies/sire/nuevaResenvado?tipo=masiva %
1 dolicaciones @ Asistenda paraif2l) ﬂ Paquete completo d ﬂ Descangas | DCP-J13 Importados & SRE & REGISTRODOCUME! ) TAVIRA 3 MyWERTime n recetas facies therm: 4% DROPBOX

SIRE - Resenva de Recursos - UCA - Pilar Calero Bohorquez pilar calero@uca.es
\ Pag. Inicial | \ Ver Reservas \ \ Nugva Reserva H List Diario \ \ List. Semanal \

| MNeevaResevadeReeurso

Desde este apartado puede realizar una nueva resenva de un recurso (Aula Informéfica, Aula de Docencia, Sala Muffuso, Medio Audiovisual).

Mas informacion

Centro: \Au\aﬂus Rio San Pedro ' \
\Au\a de Docencia - AULA 01-AULARIO NORTE Plazas.63 RetroProyector VideoProyector '
Recurso: SqUCA

Responsable por Defecto: Coordinacion de Servicios Generales del Campus de Puerto Real

Responsable Reserva:
p % Otro Responsable: \P\\a[ Calero Bohorquez \ \ Buscar Responsable
Mofivo |Docenci reglada 1 y 2 ciclo 1]
Curso: 201718 1
" Titulacidn \0212 - Grado en Enologia ' \
LT Asignatura \40212011 - Cutura Vifivinicola ' \
Actividad: \ Seleccionar actividad de asignatura .. '
12 cursol
Comentario
P
Confinuar
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22 supuesto. RESERVA DOCENCIA REGLADA
Para esta opcidn es necesario disponer de todos los datos de la planificacién.

Al seleccionarla nos aparece directamente la pantalla de NUEVA RESERVA DE RECURSO.
Los pasos a seguir serian los mismos que en el supuesto 12

k¢ Licencias de Uso de bspe X { ¥ Oficina de acredtadion -~ X / 4 SRE - Nueva Reserva Do X 2] - X

& C | & Essequro | hitps//sireuca.es/sire Docenciado W

i Aplcaciones @ Asitencia paraiR20" (@ Paguete completod: (@ Descargas | DCP-12 Importados ) SRE @ REGITRODOCUME! & TAVRA [ MyWEBTime [ recetas faciles therm:  $8 DROPBOX
SIRE - Reserva de Recursos - UCA - Pilar Calero Bohorquez pilar calero@uca es

\ Pag. Inicial \ \ Ver Reservas \ \ Nueva Reserva \ \ List. Diario \ \ List. Semanal \

~ NuevaResevaDocencaRegleda

Desde este apartado puede realizar una nueva reserva de un recurso (Aula Informética, Aula de Docencia, Sala Multiuso, Medio Audiovisual) para la docencia reglada de 1, 2y tercer ciclo

Centro: \Aulaﬂos Rio San Pedro v \
\Aula de Docencia - AULA 01-AULARIO NORTE Plazas 63 RetroProyector, VideoProyector v
Recurso
SigUCA

# Responsable por Defecto: Coordinacion de Servicios Generales del Campus de Puerto Real

Responsable Reserva:
g Otro Responsable \P\Iar Calero Bohorquez \ ‘ Buscar Responsable

Motivo: |Docencia reglada 1 y 2 ciclo v

Curso: 2017-18 *
Curso / Titulacion / Asignatura: Titulacion \1119- Grado en Educacion Primaria M

Asignatura \Se\ecmonar M

Comentario:

Lunes
0900 Martes

Miercoles
18 gg Dias de la Semana: lueves
- Viernes

Rango de horas

Dia de Inicio:

Dia de Fin:
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Conserjeria. 2017

Atencion a puntos de informacion

ARCHIVO Y ORDENACION DE DOCUMENTACION

Métodos de ordenacion de la documentacion:

Alfabético: basandose en una palabra que identifique los documentos
Cronoldgico: se realiza la ordenacién por la fecha de los documentos’
Numérico: se toma como referencia un ‘ndmero atribuido a los documentos
Mixto o alfanumérico: combina los signos alfabéticos y numéricos

el A
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