CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR
DE LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

Tema 2: Manejo basico de la pagina web de la
Universidad de la Universidad de Cadiz

Introduccion
Estructura

Perfiles de acceso
Contenido

PowpPE

1. Introduccion

La comunicacién como forma de trasladar informacién a los usuarios reviste
multiples formas en funcion del soporte utilizado para ello.

La introduccién de las nuevas tecnologias de la informacion ha supuesto para
las organizaciones ampliar su forma de comunicar mas alla de la tradicional.

Asi, el portal de la UCA, https://www.uca.es/, se convierte en uno de los
soportes/pilares para el trasvase de su informacion. Su conocimiento y manejo
por parte del personal adscrito a unidades de la universidad con funciones de
atencion al publico, se antoja fundamental.

2. Estructura de laweb uca

La estructura web, también llamada “arquitectura web”, es la manera en la que
estan organizadas y distribuidas las distintas paginas que conforman un sitio
online.

Es decir, hace referencia a su jerarquia (cuales son mas importantes) y como
estan enlazadas entre ellas.

Estructura basica de la web UCA

e Pagina principal o homepage: es la pagina que aparece cuando se pone
la URL https://www.uca.es/, y es la considerada pagina «raiz» porque de
ella nace o deriva todo el contenido del sitio.
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BOUCA Correo Directorio CAU Campus Virtual Biblioteca Videoconferencia €S ~

Estudiantes Empresas Personal

UniversidaddeCadiz

CONOCENOS ESO ESTUDIO CION Y TRANSFERENCIA INTERNACIONAL +UCA

Bretana Occidental (Francia
Kiel (Alemania

Gdanisk (Polonia)

Split (Croacia

Malta

e PA4ginas pilares: son las cuatro o cinco paginas mas importantes después
de la home y que conforman el menu principal. En nuestro caso serian:
CONOCENOS, ACCESO, ESTUDIOS, INVESTIGACION Y
TRANSFERENCIA, INTERNACIONAL, +UCA

Estudiantes Empresas Personal BOUCA Correo Directorio CAU Campus Virtual Biblioteca Videoconferencia  ES ~

UniversidaddeCadiz

CONOCENOS ACCESO ESTUDIOS  INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA INTERNACIONAL +UCA

Bretana Occidental (Francia)
Kiel (Alemania)
Gdarisk (Polonia)

Split (Croacia)

Malta
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e P4ginas secundarias: son los apartados con informacion mas especifica, y
se accede a ellos pasando primero por una de las paginas pilares o a travées
de un submenu desplegable.

Estudiantes Empresas Personal BOUCA Correo Directorio CAU Campus Virtual Biblioteca Videoconferencia ES ~

UniversidaddeCadiz

ZONOCENOS ACCESO ESTUDIOS INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA INTERNACIONAL +UCA

Buscar ...

Los Campus

2zhiz de Algeciras
Bshis de Algecirss

Puerto Res!
Colegio Mayor
Centros
Departamentos
Unidades administrativas
Colaboracién con empresas e instituciones

C nas

Aulss universitariss

Quejas, sugerencias, felicitaciones
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3. Perfiles de acceso

Para facilitar la interaccion, en el portal de la UCA se definen claramente tres
perfiles de acceso. Situados en el menu superior, contemplan un menu lateral
con los productos principales que ofrece nuestra universidad en materia
formativa:

Estudiantes Empresas Personal BOUCA Correo Directorio CAU Campus Virtual Biblioteca Videoconferencia

UniversidaddeCadiz

CONOCENOS ACCESO ESTUDIOS INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA INTERNACIONAL +UCA Buscar ...

Estudiantes

Nuestros

Estudiantes MASTERES

Doctérate
CONNOSOTROS

Titulos
PROPIOS
Cita
PREVIA

Colegio
MAYOR

A. Estudiantes.
Bajo este perfil se puede acceder a determinados SERVICIOS y TRAMITES de

interés para los alumnos. También se puede acceder a la oferta académica de
la propia UCA.

Estudiantes Empresas

UniversidaddeCadiz

CONOC ACCESO ESTUDIOS INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA INTERNACIONAL +UC

Estudiantes MASTERES

Doctérate
CON NOSOTROS

Titulos
PROPIOS
Cita
PREVIA
Colegio
MAYOR

SERVICIOS e
Ea= e

i‘ﬂMl TES:
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Especialmente interesante el apartado TRAMITES desde el que se puede
realizar determinadas gestiones relacionadas con la faceta académica de los
mismos. Algunas requieren identificacion del interesado.

B. Empresas. Este perfil viene a facilitar el acceso a determinadas gestiones
para las empresas con algun tipo de relacion, presente o futura, con la UCA

UniversidaddeCadiz

CONOCENOS ACCESO ESTUDIOS INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA INTERNACIONAL +UCA Buscar ...
< Nuestros
Empresas »  MASTERES
» Doctérate
CON NOSOTROS
Titulos
> PROPIOS
Cita
> PREVIA
Colegio
> MAYOR
PERFIL DEL CONTRATANTE
SEDE ELECTRONICA
CONTRATOS CON EL EXTERIOR
LICENCIA DE USO DE ESPACIOS
PRACTICAS EN EMPRESAS
GESTION DE EMPLEO
SPIN OFF
OFERTA CIENTIFICO, TECNOLOGICA Y HUMANISTICA
CATEDRAS EXTERNAS
H <
Perfil de contratante

Esta pagina tiene por objeto informar alas EMPRESAS de los procedimientos de contratacién convocados por esta Universidad.

s Resolucién del Rector de la Universidad de Cadiz UCA/RA6REC/2018, de 3 de mayo, por la que se establece la composicién de la Mesa de Contratacién de
la universidad de Cadiz (publicado en BOUCA n® 253, de fecha 7 de mayo de 2018). [§

. idigg_ético v reglas de conducta a los que los operadores econdmicos, licitadores y contratistas deben adecuar su actividad con la universidad de Cadiz, en
el ambito de la contratacién pablica. 5 En virtud de la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, asi como de la Ley 12/2007,
de 26 de noviembre, para la promoci6n de igualdad de género en Andalucia, todas las referencias que se encuentran en los documentos que conforman los
pliegos de licitacién que rige la contratacién administrativa de esta Universidad, cuyo género sea masculing, estan haciendo referencia al género gramatical
neutro, incluyendo, por tanto, la posibilidad de referirse tanto a mujeres como hombres.
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C. Personal.

Entrando por el perfil de Personal podremos acceder a determinados servicios
relacionados con la vida laboral, tanto del PAS como del PDI. Asi como a
determinados procesos relacionados con la gestion académica, como la
planificacion docente, la elaboracion de actas, etc.

UniversidaddeCadiz

CONOCENOS ACCESO ESTUDIOS INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA INTERNACIONAL +UCA Buscar ...
Personal
< Nuestros
Personal > MASTERES
» Doctérate
CONNOSOTROS
Titulos
> PROPIOS
Cita
» PREVIA
Colegio
> MAYOR
ADMINISTRACION Y
GESTION ACADEMICA v
APLICACIONES DE GESTION v
NOMINAYY SERVICIOS 4
< Nuestros
Personal ?  MASTERES
Doctérate
»> CON NOSOTROS
Titulos
» PROPIOS
Cita
> PREVIA
Colegio
> MAYOR
ADMINISTRACION ~
® Sede electrénica
* Plataforma de tramitacién
e Areade personal
* Cambio de contraseia
e Regenerar contrasefia de usuario (olvido de clave)
e Fotografia personal
e Control de presencia
e Portal del empleado
* Vida administrativa PAS
* Vida administrativa PDI
GESTION ACADEMICA ¥
APLICACIONES DE GESTION v
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ADMINISTRACION =
GESTION ACADEMICA .

Planificacion docente

Fichas de asignaturas

Gestién de Actas

Firma digital de actas
Docentia

Listas de clase

MNoéminas, gastos por organicas

APLICACIONES DE GESTION ~
NOMINA Y SERVICIOS ~
ADMINISTRACION ~
GESTION ACADEMICA ~
APLICACIONES DE GESTION ~

# Estado de aplicaciones vy servicios TIC
* Gestidon de control de presencia

e LXK Académico
-
-

UK Econdmico Sorolla
WS RR.HH.

NOMINAY SERVICIOS ~

ADMINISTRACION ~
GESTION ACADEMICA ~
APLICACIONES DE GESTION ~

NOMINA Y SERVICIOS b

Agencias de viajes

Colabora

Consigna de documentos (trasvase de ficheros)
Deportes

MNémina

Servicios en la nube

Sistema de informacion

Sistema de Reserva de espacios (Sire)
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4. Contenidos de laweb UCA

Dentro de los contenidos, y como fuente importante de cara a nutrir a los
servicios de conserjeria de informacion relevante para trasladar a los usuarios
gue la demanden, cabe destacar:

a) La referida a la estructura de la propia Universidad: su distribucion por

campus, centros, departamentos, sus érganos de direccion y gobierno y las
unidades administrativas que la conforman.

Estudiantes Empresas Personal

UniversidaddeCadiz

CONOCENOS ACCESO ESTU ESTIGACION Y TRANS INTERNACIONAL +UCA
Y

N

N L a

B8 O Escribe aquf para buscar

B30 ACADEMICO 202(]
H @ €@ W @ S ~ G oz ) wa/zzzozt =

b) La relacionada con los estudios: la oferta académica de la UCA, nuestro
principal servicio.

uuuuuu

uca UTILIDADES SALUD PERSONAL MP3 EPUB DGP () TEMA 6- Protoc

Estudiantes Empresas Personal

UniversidaddeCadiz

RENCIA INTERNACIONAL +UCA

Practicas curriculares
Escuelas doctorales

Quejas, sugerencias, felicitaciones

> — PROGRAMAS —
_—

2338

S8 O Escribe aqui para buscar ©° -~ ~ACG®mzD i M
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c) Los diferentes sistemas y requisitos para el acceso a los estudios ofertados
por la Universidad.

[ ¥s Portal U X

8 ucaes

&

c

* @ :

2% Aplicaciones uca UTILIDADES SALUD PERSONAL MP3 EPUB DGP B TEMA 6- Protocolo. & Miunidad - Google.. @ Neuro Oratoria: 10. » | [F] Listade lectura

Estudiantes Empresas Personal BOUCA Correo Directorio CAU Campus Virtual Biblioteca Videoconferencia ES~

UniversidaddeCadiz

CONOCENOS STUDIOS INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA INTERNACIONAL +UCA
Acceso Orientacién universitaria
Matricula

Atencién al alumnado
Becasy ayudas

Quejas, sugerencias, felicitaciones

JCA

Alojamiento
Colegio mayor
Alumnos internacionales

Preinscripcién
Cita previa UCA

U ‘_, =TS — PROGRAMAS e

eec= @

@ O Escribe aqui para buscar (@]

o

E

= 2341
= ANCB®ED) gy

d) El otro pilar que le da sentido a la Universidad: la INVESTIGACION vy la
TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO

Estudiantes Empresas Personal BOUCA Correo Directorio CAU Campus Virtual Biblioteca Videoconferencia ES~

UniversidaddeCadiz

CONOCENOS ACCESO ESTUDIOSINVESTIGACION Y TRANSFERENCIA BINTERNACIONAL +UCA

Capital Humano Investigador
Pol nto

Impacto I+D+i Atencion al Usuario

00000
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e) La pagina INTERNACIONAL contiene informacion y recursos relacionados
con la internacionalizacion de la UCA, de especial interés para Erasmus

BOUCA Correo Directorio CAU Campus Virtual Biblioteca Videoconferencia ES ~

Estudiantes Empresas Personal

UniversidaddeCadiz

CONOCENOS ACCESO ESTUDIOS INVESTIGACIONY TRANSFERENCIAN INTERNACIONAL [UCA

Vicerrectorado de Internacionalizacién
Colegio Mayor
Campus de excelencia internacional

Centro Superior de Lenguas Modernas
Erasmus Charter

Proyectos internacionales de investigacion
Universidad Europea de los Mares (Sea-eu)
Quejas, sugerencias, felicitaciones

{

|
N e

I\

La web de la UCA permite acceder a sus contenidos tanto en lengua inglesa
como francesa

BOUCA Correo Directorio CAU Campus Virtual Biblioteca Videoconferencia ES ~

Estudiantes Empresas Personal
EN

FR

UniversidaddeCadiz

CONOCENOS ACCESO ESTUDIOS INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA INTERNACIONAL +UCA = Q

Nformacion

e utilidad y medidas extraordinarias por

"3 COVID-19:

teledocenciaq, teletrabajo, etc.

f) Desde la pagina pilar +UCA se puede acceder a recursos tan interesantes
para el usuario como: lo relativo a la proteccion y tratamiento de datos
personales, la oferta y agenda cultural y deportiva de la UCA, el ejercicio del
voluntariado y, muy importante para el usuario: el acceso a los distintos
canales de comunicacién empleados por la UCA (BOUCA, YouTube, etc.),
y el buzén de atencion al usuario (BAU)

-
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Estudiantes Empresas Personal BOUCA Correo Directorio CAU Campus Virtual Biblioteca Videoconferencia ES -

UniversidaddeCadiz

_— e  _
CONOCENOS ACCESO ESTUDIOS INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA INTERNACIONALJ +UCA

Actividades culturales Reserva de recursos

Archivo Emprendimiento, empresay egresados
Atencién a la discapacidad UCA comunica

Atencién psicolégica y psicopedagégica
Centro de recursos digitales

Colabora

Colegio Mayor

Compromiso social y voluntariado

. ‘{ Delegado de Proteccién de Datos
Deportes

iQu cia?
Servicio de prevencién
Soporte Web

Divulgacion cientifica
Editorial UCA ucAyuda

/
/ ' Innovaciony mejora docente Quejas, sugerencias, felicitaciones
/ a y 7 Oficina para la sostenibilidad
A l? ]

Portal de servicios

Por dltimo, dos elementos de vital importancia para tareas de informacion al
usuario:

- EIDIRECTORIO, que nos permite la busqueda de personas dentro de la
organizacion.

- ElI BUSCADOR, que con su opcion de busqueda avanzada permite
rastrear en el sitio en base a determinados parametros.

Estudiantes Empresas Personal BOUCA Corre¢ Directorio | CAU Campus Virtual Biblioteca Videoconferencia ES~

UniversidaddeCadiz

CONOCENOS ACCESO ESTUDIOS INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA INTERNACIONAL +UCA

Bretafia Occidental (Francia)
Kiel (Alemania)
Gdarisk (Polonia)
Split (Croacia)
Malta
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Directorio de la Universidad de Cadiz

NUEVABUSQUEDA BUSQUEDA POR EXTENSION TELEFONICA  IDENTIFICARSE

Puede indicar algunos de los siguientes valores para realizar la busqueda en el directorio. No es necesario rellenar todos
los campos, solo los que sean relevantes para su busqueda.

Primer apellido:

Segundo apellido:

Unidad o departamento:

UniversidaddeCadiz

CONOCENOS ACCESO ESTUDIOS INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA INTERNACIONAL +UCA

Resultados de Busqueda

= ” Nuestros

Busca » Doctérate
CON NOSOTROS
Publicada: Desde = dd/mm/aaaa [m] Hasta  dd/mm/aaaa (]
» Titulos
Tipo: Entradas v Paginas v Noticias v Eventos v PROPIOS
Buscar en: O Estesitio  ® Todala UCA » SQZVIA
Ordenar por: Relevancia v Descendente v Colegio
»
Resultados para la busqueda: (4710) (=)
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