CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSER]ERiA

TEMA 9: Internet y correo electrénico

A) Internet
1. Introduccion
2. LaWorld Wide Web
3. El navegador web
4. Como instalar un navegador web
B) Correo electronico
1. Introduccion
2. Webmerlin como gestor de correo electrénico
- Acceso

- Interaccion
- Enviar/recibir archivos adjuntos a un email.

- Cuenta de correo Gmail en dominio UCA
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INTERNET

1. Introduccién

Internet es un término que engloba demasiado como para ver de ello ni siquiera
una minima parte.

Nos vamos a centrar en conocer su origen (al menos para que nos suene algo);
y dos de los distintos servicios que podemos encontrar: WWW (World Wide Web)
y el correo electronico.

Internet nace en la década de los 60, cuando la agencia del Departamento de
Defensa de Estados Unidos, ARPA (Advanced Research Projects Agency),
movida por la necesidad de mejorar las comunicaciones entre los computadores
de la época, crea ARPANET: la primera red de comunicaciones de alta
velocidad. El primer enlace se crea entre dos universidades de Estados Unidos.

A medida que fueron pasando los afios, mas instituciones gubernamentales y
académicas se fueron integrando en dicho proyecto.

A lo largo del tiempo, Internet ha sufrido cambios, y se ha transformado hasta
llegar a ser lo que hoy en dia conocemos.

2. La World Wide Web
Es la red de &mbito mundial.

Podemos decir que es el servicio de Internet que se encarga de la visualizacion
de las paginas web.

Utiliza el Protocolo de Transferencia de Hipertexto (HTTP) y Protocolo de
Transferencia de Hipertexto Seguro (HTTPS) para la comunicacion entre el
servidor donde estad alojada la pagina web, y el navegador que estamos
utilizando para visualizarla.

Algunos de los lenguajes que se pueden utilizar para crear una pagina web son:

- HTML

- PHP
JavaScript
- Python
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3. El navegador web

Para poder ver una pagina web, ademas de conocer su direccion, necesitamos
un navegador web, entre los que destacamos:

- Google Chrome
- Mozilla Firefox

- Safari

- Internet Explorer
- Microsoft Edge

- Opera

En la Universidad de Cadiz, los mas usados son Google Chrome y Mozilla
Firefox.

Por norma, el Sistema Operativo utilizado por el Personal de Administracion y
Servicios, es Windows 10. Este, trae instalado por defecto Internet Explorer y
Microsoft Edge, y ninguno méas. A continuacion, voy a explicar paso a paso, como
buscar, descargar e instalar, tanto Google Chrome (desde Internet Explorer),
como Mozilla Firefox (desde Google Chrome).

Para ejecutar Internet Explorer, le damos al boton de inicio.

ﬂ £ Escribe aqui para buscar m 9 B +

Tecleamos Internet y nos aparece como primera opcion Internet Explorer

Todo  Aplicaciones  Documentos  Web  Mds v

Mejor coincidencia

', Internet Explorer A
7

Aplicacion \77/

Configuracién
Internet Explorer
% Configuracién de Wi-Fi > Aplicacion
% Configuracién de VPN >
% Agregar una conexion VPN > i Abrir
) Configuracion de zona con cobertura > % Iniciar la exploracién de InPrivate
inaldmbrica mévil " abrir nueva pestafia
@ Configuracién del proxy > 9 Volver a abrir altima sesién
& Estado de red > ~
& Comprobar estado de red > Con més frecuencia
Busear en Internet £ Iniciar sesién en tu cuenta Microsoft
£ internet - Veer resultados web >
Documentos (1+)
Pagina |
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Hacemos clic en él y se abrira.

Soore Google  Tienda Gmal Imégenes 3

Google

Buscar con Google Voy atener suerte

Ofiecido por Gaogle en catald galego euskara
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4. Como instalar un navegador web

Si no nos apareciera como pagina principal la de www.google.es, o
www.google.com, la tecleamos nosotros en la barra de direcciones y le damos a

“Intro”. Esta, es la manera directa de acceder a una pagina web, de la cual,

conocemos su direccion.

Ahora si, en la barra de busqueda, tecleamos Google Chrome.

I G fatps. v gongle com

G Google

Sovre Google  Tienda
Barra de direcciones

Google

Gmal Imdgenes

google chrome

« Barra de bisqueda

Buscar con Google Voy a tener suerte

Okacido por Google en catalé galego euskara

Pulsamos “Intro” y se nos mostrara todos los resultados para nuestra busqueda.

-ac

Buscar...

G hitps://wwngoogl y-iHy MM MeJOR BYAAAAA g ba /yG1IEsdbsspf=
G google chrome - Buscar co... % ||}
Go gle google chrome X Q
QTodo @ Noticias [ Imdgenes () Videos O Shopping i MAs  Configuracion  Herramientas

Aproximadamente 2.190.000.000 resultados (0,63 segundos)

Anuncio - hitps://www.google.com/ ~
Descarga Google Chrome - Navegador Google Chrome
Mas sencillo, seguro y rapido que nunca, con las herramientas inteligentes de Google.

hitps://www.google.com » infl > es_es » chrome +

Navegador web Google Chrome

Haz mas con el nuevo Chrome. Ahora mas sencillo, seguro y répido que nunca gracias a las
funciones inteligentes de Google integradas. Descargar Chrome.

Mas informacién - Descargar Ghrome - Seguridad de Chrome - Chrome Beta

Ofras preguntas de los usuarios

¢, Como se instala el Google Chrome? v
¢,Como abrir Google Chrome? v
¢Como activar Chrome en mi celular? v
¢ Como se usa el Google Chrome? v

Enviar comentarios

hitps: //play google.com » store » apps » details » id=co... v
Google Chrome: rapido y seguro - Aplicaciones en Google Play
hace 6 dias — Google Chrome es un navegador web rapido, sequro y facil de usar. Esta
disefiado para Android e incluye noticias personalizadas, enlaces ...

Valoracion: 4,1 - 30.158 581 votos - Grafis - Android - Comunicacion

~ce

(&) Més inagencs

Google Chrome <

Navegador web

Google Chrome es un navegador web de c6digo
cerrado desarrollado por Google, aunque derivado de
proyectos de e6digo abierto. Esta disponible
gratuitamente. EI nombre del navegador deriva del
término en inglés usado para el marco de la interfaz
gréfica de usuario. Wikipedia

Fecha del lanzamiento inicial: 2 de septiembre de
2008
Tipo de programa: navegador web; micronavegador

Licencia: Freeware, véase las Condiciones de
servicio de Google Chrome

Motores: Blink, V8 y WebKit
Escrito en: JavasScript, Python

Plataformas: 1A-32, X86-64, Arquitectura ARM
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De todas las opciones mostradas, debemos hacer clic en la que mas se ajuste a
lo que deseamos. Si nos equivocamos, siempre podemos volver hacia atras y
seleccionar otra distinta.

Hacemos clic en la primera opcién, ya que es la que nos dice “Descarga Google
Chrome...”, justamente lo que queremos, y, ademas, la web pertenece a Google
(pagina de confianza). Esta, es la manera de acceder o llegar a una pagina web,
de la que desconocemos su direccidon exacta. Y hacemos clic en “Descargar
Chrome”.

Para volver hacia atras

° & , ¢

Haz mas con el nuevo

Chrome

» N

Nos aparece esta nueva pagina. Hacemos clic en el botén que aparece abajo
del todo: “Guardar”

Francisco Hita Montiano Administracion Campus Cadiz. UCA



CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

e @ retps. o goog . pyw— sustatcb-18 P — - @¢||Buscr

@ Navegader web Google Chr...

Google Chrome Extensiones

\

Gracias por descargar Chrome

Para terminar de configurar Chrome, descarga la
aplicacion para tu teléfono v tu tablet.

GETITON 2 Download on the
» Google Play @& App Store

Sino se inicia la descarga, haz clic aqui para volver a intentarlo.

siguenos 3 W n

(1,25 MB) desde dLgoogle Ejecutar Guardar | ¥ | ) Cancelar

En cuanto se descargue el archivo, tendremos las siguientes opciones:

La descarga de ChromeSetup.exe se completd. Abrir carpeta Ver descargas

Por comodidad y rapidez, hacemos clic en “Ejecutar”. Traduciendo lo que nos
pregunta, es si queremos instalar la aplicacion. Le decimos que Si.
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-
tﬁ Google Update Setup

Editor comprobado: Google LLC
Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo

Mostrar mas detalles

La aplicacién empieza a descargar los archivos necesarios.

Esperando para descargar...

@ chrome

Una vez descargados, comienza a instalarse.

Instalando...

@ chrome
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Al concluir, puede que se abra automaticamente Google Chrome. Este es su
aspecto.

Google

Q  Haz una biisqueda en Google o escribe una URL )

Ahora, desde el mismo navegador Google Chrome, buscaremos,
descargaremos e instalaremos Mozilla Firefox.

Repetimos los pasos para la busqueda de Google Chrome, pero esta vez
tecleamos en la barra de busqueda “Mozilla Firefox” e Intro.

Go gle mozilla firefox X & Q

Q Todo [0 Imsgenes [@ Noticias (D) Videos (P Shopping i Més  Configuracién  Herramientas

Aproximadamente 185.000.000 resultados (0,55 segundos)

www.mozilla.org » es-ES » firefox » new L
Descarga Navegador Firefox — Répido, privado vy ... - Mozilla ) fivrex
Descarga Firefex, un navegador web gratuito proporcionado por Mezilla, una organizacion sin £

anime de lucro dedicada a la salud de intemet y a la privacidad

Firefox lucha por ti en Windows. Firefox para moviles
Descarga Mozilla Firefox, el Navegador Firefox para méviles

navegador gratuito desarrollado bloguea mas de 2000 ) Masimdgenes
Mas resultados de moxzilla.org » . .
Mozilla Firefox <
wwwmozillia.org » es-ES » firefox Navegador web

Firefox - Protege tu vida en linea con productos que ... - Mozilla

Firefox es mucho mas que un navegador. Descubre mas detalles sobre |os productos Firefox
que gestionan tus datos con respeto y que estan disefiados para

www.mozilla.org » es-ES v

Internet para la gente, no para el lucro — Mozilla
Rapido para siempre. Con el doble de velocidad, proteccion de privacidad incorporada y Mozilla
detras, el nuevo Firefox es la mejor forma de navegar. Descargar

Otras preguntas de los usuarios

Mozilla Firefox es un navegador web libre y de codigo
abierto desarrollado para distintas plataformas, esta
coordinade por la Corperacién Mozilla y la Fundacion
Mozilla. Usa el motor Gecko para renderizar paginas
web, el cual implementa actuales y futuros
estandares web. Wikipedia

Fecha del lanzamiento inicial: 23 de septiembre de
2002

Ultima versién estable: 87.0 (info): 23 de marzo de
2021 (16 dias)

Seleccionamos la primera opcion. Llegamos a la web de descarga de Mozilla

Firefox. Hacemos clic en “Descargar Firefox”.
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Firefox para escritorio

LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

Navegadores Firefox  Productos  Quiénes somos  Innovacién

% Firefox Browser

Descarga el
navegador que
protege lo que es .
importante >l v K

No hay politicas de privacidad sospechosas o puertas traseras © -

para los anunciantes. Solo un navegador super rapido que no '\ m

te vende. E-’ i
Descargar Firefox '

-

iso de privacidad de Firefox

Opciones de descarga y otros idiomas

Ayuda de Navegador Firefox

Empezara la descarga de manera automatica. Se puede ver el progreso abajo a
la izquierda. Una vez termine, hacemos clic en el archivo descargado.

i Firefox Installer ()exe A

Navegadores Firefox Productos Quiénes somos Innovacién

Tu descarga deberfa empezar automdticamente. ¢No funciona?
Intenta descargarlo de nuevo .

3

iCasi has terminado!
Ahora ejecuta el instalador
que se acaba de descargar.

== Windows10

Si ves un mensaje indicando que la aplicacion que estas
intentando instalar no es una aplicacién verificada por
Microsoft, haz clic en “Instalar de todas formas” o en

cambiar los ajustes de recomendacion de aplicaciones

Para mas detalles visita la pagina de ayuda

iTienes problemas? Obtén ayuda con tu instalacion.
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Nos pregunta de nuevo si permitimos que la aplicacién haga cambios en el
dispositivo. Le decimos que Si.

Control de cuentas de usuario h-d

;Quieres permitir que esta aplicacion haga
cambios en el dispositivo?

u’ Firefox Installer

Editor comprobado: Mozilla Corporation
Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo

Maostrar mas detalles

Si Mo

Comienza la instalacion.

@ Instalador de Firefox

a Firefox Browser

Optimizando su

configuracion de

Instalando ahora...

velocidad, privacidad y
seguridad.

Firefox estara listo en
breve.

Una vez termine, puede que se abra el navegador automaticamente.
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Este es su aspecto.

Empiece poniendo Firefox a un clic de

In @ €| =

¢Tiene una cuenta? Iniciar sesién

distancia

Navegacién répida, segura y privada cada vez que usa la web.

Hacer de Firefox mi navegador principal

Esto fijara Firefox en la barra de tareas y abrird | configuracion

Ahora no
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CORREO ELECTRONICO

1. Introduccién

Uno de los medios de comunicacion mas usados en el ambito laboral, es el
correo electronico. La Universidad de Cadiz pone a disposicién de cada uno de
sus trabajadores dos cuentas de correo electrénico: usuario.ejemplo@uca.es y
usuario.ejfemplo@gm.uca.es (Gmail). Se recomienda utilizar siempre la primera;
y como opcional, la segunda.

Acerca de como funciona el correo electrénico es suficiente con saber que se
necesita un servidor de correo saliente (SMTP) y otro servidor de correo entrante
(POP3 o IMAP). Si queremos que el correo se descargue a nuestro equipo local
y se borre (nada mas descargarlo o al cabo un tiempo) del servidor, nuestra
cuenta se configurara en nuestro gestor de correo mediante POP3. Sin embargo,
si lo que queremos es visualizarlo directamente desde el servidor, sin tener copia
alguna del mismo en nuestro equipo, nuestra cuenta se configurard en nuestro
gestor de correo mediante IMAP. Siempre podremos modificar esa
configuracion, y adaptarla a nuestras necesidades; o flexibilizar tanto POP3 para
que quede una copia en el servidor durante 60 dias o que no se borre nunca, o
que con la configuracion de IMAP archivemos los correos mas antiguos (quitarlos
del servidor y pasarlos a nuestro equipo).

Para poder enviar y/o recibir correos electronicos, es necesario contar con un
gestor de correo electrénico. Los mas usados son: Gmail, Hotmail, Outlook,
Thunderbird... Los dos primeros con acceso desde el navegador web. Los otros
dos, desde su aplicacién de escritorio. La Universidad de Céadiz cuenta con
Webmerlin, con acceso desde el navegador. La principal ventaja de este tipo de
gestor de correo, es que se puede acceder a él, desde practicamente cualquier
dispositivo con acceso a Internet.
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2. Webmerlin como gestor de correo electrénico

Acceso
Desde cualquier navegador web, ingresamos en la siguiente direccion:

https://webmerlin.uca.es

UniversidaddeCadiz

Bienvenido a WebMerlin

Email de la Universidad de Cadiz

Email o Cuenta de Usuario
Clave de Acceso

Servidor Servidor Email UCA v

Iniciar Sesién

Debemos indicar nuestra direccién de correo electrénico, clave de acceso y
dejamos por defecto la opcion de “Servidor: Servidor Email UCA”. Y hacemos
clic en “Iniciar Sesioén”.

Bienvenido a WebMerlin

Email de la Universidad de Céadiz

Indique su direccion de email, cuenta de usuario o identificador y clave Gnica de acceso
a servicios (Campus virtual, servicios de personal, CAU...)

Email o Cuenta de Usuario ejemplo.usuario@uca.es
Clave de Acceso | esananed ‘
Servidor Servidor Email UCA v

Iniciar Sesion
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Interaccion

Aspecto inicial con un panel de opciones (1) y un resumen de la cuenta de correo
electrénico (2).

UniversidaddeCadiz

Bienvenido a WebMerlin

Email de la Universidad de Céadiz

Email @ Servidor Email UCA @

Usuario: Rafa Hita Marchante Email: rafael hita@uca.es

Cambiar Password Ultimo Acceso: 27 de abril de 2021 17:45:45

Redireccionar Email || |desde: 213.194.155.11 == Espafia - Chrome 90.0.4430.83 - Windows 10 (Web)
Lista de los (ltimos accesos a su email

Filtro AntiSpam Cuota de Disco: (492,12 de 2000 MB 24 %)

Ayuda (CAU) No tiene nuevo correo

Salir iComo leer el correo desde fuera de la UCA con un cliente POP3
Eudora, Thunderbird, Qutlook, ...)
Puede leer el correo desde fuera de la UCA mediante un cliente POP3 directamente

in necesidad de usar VPN, usando los protocolos seguros POP3 SSL y SMTP Auth
SSL.

En el apartado de ayuda se explica con detalle el modo de configurarlo

Describo brevemente las opciones del panel de la izquierda (1).

- Email: accedemos a la Bandeja de Entrada (*) de nuestra cuenta
- Cambiar Password: se nos pide la contrasefia actual, la nueva que
gueremos poner y repetir la nueva contraseiia.

Webmerlin Rafa Hita Marchante - rafael hita@uca._es

Chequear correo  Nuevo Email ~Libreta de Direcciones Carpetas  Configuracion ~ Ayuda ~ Salir

Cambiar Password

Preferencias Globales ) ) .
Desde aqui puede cambiar su clave de acceso para el comeo electrénico. pera no se

Firma de Mensajes Es posible acceder la clave de LDAP (Redcampus, Campus Virtual, .., por tanto pa ar la clave de forma efectiva debe cambiar ambas claves.

Para realizar el cambio de la clave de LDAP (Redcampus, Campus Virtual, ..) debe realizarlo desde la siguiente direccion: hitps-ficontrol.uca.eslcgi-bin-publicolclave_usuarios.cgi
Filtros de Mensajes

Escriba el actual:
{Camblar Estilo Visual (

- Nuevo Password:
Cambiar r

cambia la clave de acceso a la aplicacion RedCampus ni al Campus Virtual, ni a ofras aplicaciones.

o electronico a travé

{R onar ol Email | Repita el Nuevo Password:
{
Filtro antiSpam Cambiar Password

Autorrespuesta
Ausencia o Vacaciones

Generacion de Firma
Institucional

- Redireccionar Email: debemos indicar la direccion de correo electronico
a la cual vamos a redirigir todos los correos que nos lleguen a la cuenta
en la que nos hemos identificado. Asimismo, marcaremos, o no, la opcion
de dejar copia de los mensajes que nos lleguen en el servidor de la UCA.
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Webmerlin Rafa Hita Marchante - rafael hita@uca.es

Chequear correc  Nuevo Email ~ Libreta de Direcciones  Carpetas  Configuracion  Ayuda — Salir

Desde esta pagina podré redireccionar su email a otra u otras direcciones de email, tanto de la UCA como externas
Preferencias Globales
Incluir Nueve Email:

Firma de Mensajes [ [ Incluir ]

Cambiar Estilo Visual ‘ Guardar Cambios || Cancelar Cambios |

Cambiar Password

Email

e

Filtro antiSpam

Ausencia

Redireccionar el

Autorrespuesta:

Generacién de Firma
Institucional

Filtros de Mensajes Mantener copia de los mensajes en el servidor de la UCA

o Vacaciones

- Filtro AntiSpam: antes de nada, aclaramos que el Spam es el correo no
deseado. Aqui podemos activar o desactivar el filtro AntiSpam, y su modo
de comportamiento.

Webmerlin

[E——

Praferencias Globales

Firma de Mensaies.
Fitros de Mensajes
Cambiar Estilo Visual
Cambiar Password
Redireccionar el Email
Filtro antiSpam

Autorrespuesta:
Ausencia o Vacaciones

Generacion de Fima
Institucional

Con el fin de evilar la molestia que supone 1a llegada o deseado SPAM, s ha instalado en el servidor de mensajeda de [a UCA Un programa que delecta este 1o de mensajes.
El fitro AntiSpam esta aciuaimente actvado.

Desactivar Filtro AntiSparm

Modalidad:

Seleccone una de 125 siguientes opoiones.

Marca Mensajes Spam  Solo marca los mensajes que son probable SPAM ne borando ningén mensaje del servidor. Podra borrarios usted misme desde su cliente de comen tras revisar les mensajes

Enviar Carpeta Spam | Marca los mensajes que son probable SPAM y los envia a la carpela de Spam del servidor, esta podra ser consutada desde la apliacion Weblerlin Los mensajes de esta carpeta de mas de 15 dias se borran aulomabcamente del
del Servidor servdor. Estos mensajes na legaran a su cliente de correo si usa POP3 (Thunderbird, Eudora, Outioo

Enviar a la Papelera del Marca los mensajes que son probable SPAM y los envia a la carpeta de Papelera (Trash) del servidor, esta podra ser consultada desde la apiiacion WebMerlin. Los mensajes de esta carpeta de més de 7 dias se barran
Servidor automaticamente del servidor. Eslos mensajes no llegaran a su chente de cormeo si usa POP3 (Thunderbid, Eudora, Cullook, )

El fitro anti SPAM procesa los mensajes que le envian, y mediante una serie de reglas defermina ka probabilidad de que el mensaje sea no deseado. En caso de considerarl como probable SPAM incluye una cabecera en el mensaje para indicas esta
cirtunstancia.

] 5 forma par tanta es poco que un mensaje valido sea considerado coma no deseado. Si detecta un falso positivo le solicitamos que nos lo indique con el fin de evitar |a fuente de eror.

Para evitar la molesta de este tipo de mensajes puede crear en su cliente de cormen una carpeta que se lame "spam” y hacer que su programa de corren mueva todos los mensajes marcadas como Spam a esa carpeta. Puede filtrarlos faciimente ya que en el
asunto del mensaje se incluye el texto "**SPAM™"" Luego, periodicamente. solo iene que revisar los mensajes filtrados por i acaso se hublera producida un falso postivo, y borrar los restantes mensajes

Ayuda (CAU): tenemos una serie de enlaces de ayuda acerca de Webmerlin y
otros gestores de correo electrénico.

Webmerlin Rafa
Chequear correg

Hita Marchante - rafael.hita@uca.es '\ _“J [ CA Universidad de Cadiz
Nuevo Email Libreta de Direcciones Carpetas Configuracién Ayuda Salir

Ayuda sobre el servicio de email de la UCA

Ayuda de la aplicacion Webmerlin

* FAQ

eguntas mds frecuentes.

Comao leer el email con un cliente POP3:
= Mozilla Thunderbird (Windows y Linux).

= Microsoft Qutlook 2013.

Realizar consulta o notificar incidencia en la Aplicacién CAU
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CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

Salir
cerramos sesion.

“Cuota de Disco”

Lo Unico que quizas necesite aclaracion del panel de la derecha (2) sea qué
significa el apartado “Cuota de Disco”.

Bienvenido a WebMerlin

Email de la Universidad de Céadiz

Email Servidor Email UCA
Usuario: Rafa Hita Marchante Email: rafael. hita@uca.es

Ultimo Acceso: 27 de abril de 2021 18:01:08
Redireccionar Email desde: 213.194.155.11 == Espafiz - Chrome 90.0.4430.93 - Windows 10 (Web)
Lista de los dltimos accesos a su email

Cambiar Password

Filtro AntiSpam || Cuota de Disco: (498,12 de 2000 MB 24 %). |
Ayuda (CAU) No tiene nuevo correo
Salir Como leer el correo desde fuera de la UCA con un cliente POP3

(Eudora, Thunderbird, Outlook, ...)

Puede leer el correo desde fuera de la UCA mediante un cliente POP3 directamente,
sin necesidad de usar VPN, usando los protocolos seguros POP3 SSL y SMTP Auth
SSL.

En el apartado de ayuda se explica con detalle el modo de configurarlo.

Voy a simplificarlo al maximo. El correo se guarda en un servidor configurado
para tal efecto. Dicho correo ocupa espacio, y mas si contiene datos adjuntos. Si
no se pusieran limites, llegaria un momento en el que el almacenamiento de
dicho Servidor estaria ocupado al 100%. Para eso sirve la “Cuota de Disco”.
Cada usuario de la Universidad tiene asignada una cantidad de espacio en el
“disco” del servidor y te marca qué porcentaje tienes ocupado. En el momento
en que llegue al 100%, ya no podras recibir mas correos. Por ese motivo, es
recomendable, de vez en cuando, hacer limpieza del correo. También se puede
solicitar un aumento de la cuota de disco a través de CAU y para casos
justificados.

Bandeja de Entrada (*)
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CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

Webmerlin
Chequear conce "Nuevo Erail “Librela de Direcciane:

(498,12 de 2000 MB 24 %).

Leido Bl Marcar Borrar Marcados

Opciones panel superior (1):

- Chequear correo: vemos un grafico con las distintas carpetas con los
mensajes totales, mensajes no leidos, mensajes destacados y el espacio
ocupado.

Webmerlin Rala Hita Marcharie - rafeel htaguca es
e B =]

Grireo. “Fievo Emal “Tibrela 06 Diecaanes. “Can

5 Entrada
# Saida 632 0 a
CAUs [ 0 [
CAUs / MicroinformaticaOK 1031 g 20
CAUs | Personales 54 = [
FORNACION 10 %50 ] 12MB 5
o
o
[
]

- Nuevo email: se abre una nueva ventana en la que escribir un nuevo correo.
Debemos rellenar los campos “Destinatario” (hacemos clic en “Incluir’ y
escribimos la direccién de correo electrénico), “Asunto”, escribimos el cuerpo
del mensaje y marcamos la opcion de Firma si esta configurada. Una vez
esta todo completo, le damos al botén “Enviar”. Como campos opcionales
tenemos “Incluir CC” (con copia), “Incluir BCC/CCQO” (con copia oculta) y
adjuntar ficheros. Ejemplo de creacién de nuevo correo electronico.
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CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

Webmerlin - Componer - Asu

& webmerlin.uca.es,

Webmerlin CA universidad de Cadiz

Emisor: |Rafa Hita Marchante <rafael hita@uca es> v |

Destinatario:
Rafa Hita Marchante (uca.es) x

Modificar (&'
Incluir CC | Incluir BCC/CCO
Asunto: (Prueba de envio de correo
E;;z': H Seleccionar archivo ‘ No se el... archivo ‘ Incluir otro fichero ligado
B 7 A -~ A - Fomatos~ Tamafiolstra ~ Tipofuente ~

L} L & &2 &b H- Q €

Esto es una prueba para verificar el correcto funcionamiento del envio de correo electrénico.

66 = = =

A
9]

Incluir Firma

W UCA | sz

Rafa Hita Marchante

Area de Tecnologias de |a Informacién del Campus de Cadiz
Universidad de Cadiz

C/Doctor Marafion 3, Edificio Andrés Segovia, Planta Segunda
11002 Cadiz

Tel 5414
rafaelhita@uca.es

- Libreta de direcciones: tenemos una serie de opciones para organizarla.

Webmerlin Rata Hea Marchante - ratael ta@uca es

Chequear correo "Nuevo Email’ Libreta de Direcciones’

c
1 Enrada (1) Nev Ertada T
& Salida

Lista Entradas Libreta| Nueva Entrada de la Libres i

CAUs Grupo Amigos (0)
MicroinformaticaOK (8) Grupo Familia (0) Nombre:
Personales (4) Grupo:Trabajo (0) Nombre identificativo de la entrada de la libreta de direcciones.

FORMACION (25)
InfoUCA (1521)

Personal (10) Emok: S : :
Debe indicar almenos una direccién de emai asociada a esta entrada de la fibreta de diecciones, una vez creada puede incluir mis direcciones de email
@ Papelera (5)
® Spam (1)
Grupos a los que pertenece:
Cuota de disco: Grupos de la libreta de dicecciones a los que pertenece, no es obligatorio pertenecer a un grupo, se puede pertenecer a uno o varios grupos
Amigos [ Familia [ Trabajo
(498,12 de 2000 MB 24 %)

Vaciar Papelera

- Carpetas: en este apartado podemos organizar las carpetas que aparecen
en el panel izquierdo (2). Nos permite crear una carpeta completamente
nueva, crear una carpeta dentro de otra ya existente, renombrarla o
eliminarla (siempre y cuando no contenga ningun correo).
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CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

Webmerlin "Rala Hita M archans - 126l MBEuca 95
Chequear c Fywda Salr
Admileiraciin e Capatia
4 Entrada (1) ‘Noeva Carpeta,
8 Salida Nombre N Mens No Leidos Cuota Suscrito Acciones
CAUs. A Entrada 38 1 37 MB s
NicoriormalcaK 0 & Saa 63 0 T8 o
ersonales (4) =
o . CAUs o Q 0 ﬂ E Esllﬁi iil
FORMACION (25) -
i CAUs [ WicromiomaiicaOK 1031 [ SN v P
Personal (10) CAUs [ Personales El Ao TMB = = [Rerombear]
@ Papelera (5) FORMACION o1 o T2 W8 o Y
8 Saam (1) THoUCA 2400 1521 57V Y
R e me R .
= Lo @ Papdlera 34 5os 0
(498,12 de 2000 B 24 %) e i Le 0
Va welera

- Configuracion: de aqui ya hemos visto “Cambiar Password”, “Redireccionar
el Email” y “Filtro antiSpam”. Para no entrar en materia demasiado especifica
de configuracion, deciros que lo que mas os puede interesar son los
apartados “Generacion de Firma Institucional” y “Autorrespuesta: Ausencia
o Vacaciones” que no necesitan aclaracion de para qué son.

Webmerlin Rata H2a Marcharte

Chequear coreo. "Nuevo Email “Uibreta de Direcciones "Carpetas’ “Configuracion’ “Ayuda. “Sair

Generacion de la Firma Institucional

Desde osto apartado puoda ganerar una kma para sus mensaiss con sl formato instiucional ds la UCA
Preferes oy i
[’ referencias Globales | 0/ oriado "Configuracion de parimetros de la fema institucional” puede indicar que informacion debe aparecar en su fima.

Con el botén Establecer como firma de Webmerlin cambiara su firma actual de webmerlin por la firma institucional generada
Firma de Mensajes También pusde usar esta fima instiucional desde olros programas de correo (Thunderbird, Outlook, ) pulsando e botén Usar en otro Programa (Descargar), descargando el fichero y siguiendo las insirucclones que se mostrardn
Firma generada
Filtros de Mensajes 2!

Establecer como firma de Webmeriin | Usar en ofro Programa (Descargar)
Cambiar Estilo Visual

comaremos |\ UCA | Uigrsides
A Cadiz
Redireccionar el Email

Filtro antiSpam

Rafa Hita Marchante
Autorrespuesta:
Ausencia o Vacaciones Area de Tecnologlas de la Informacién del Campus de Cadiz
Universidad de Cidiz
Generacion de Firma 3. Edifcio Andrés Segovis. Plants Segunds
Institucional
de la firma
Guardar Cambios y cambiar firma de Webmeriin

Logotipo:
Seleccione un logatipo

W UCA | %

o WY UCA |irisices @

Nombre:
Nombre completo

- Ayuda: tenemos una serie de enlaces de ayuda acerca de Webmerlin y otros
gestores de correo electrénico.

Webmerlin Rafa Hita Marchante - rafael.hita@uca.es 7 [ /€A universidad de Cadiz

Chequear correc Nuevo Email Libreta de Direcciones Carpetas Configuracién Ayuda Salir

Ayuda sobre el servicio de email de la UCA

Ayuda de la aplicacion Webmerlin

FAQ: Preguntas mas frecuentes.

Como leer el email con un cliente POP3:
= Mozilla Thunderbird (Windows y Linux).
= Microsoft Qutlook 2013,

Realizar consulta ¢ notificar incidencia en la Aplicacién CAU
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CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSER]ERiA

- Salir: cerramos sesion.

Opciones panel izquierdo (2):

- En este panel vemos las carpetas que tenemos creadas. Como minimo
tendremos las que existen por defecto: Entrada, Salida, Papeleray Spam. Si
seleccionamos cualquiera de ellas, aparecera en el panel (3), los correos
gue contiene.

- Aqui podemos ver también la cuota de disco ocupada.

- Boton “Vaciar Papelera” borramos de la carpeta “Papelera”, y, por tanto, del
Servidor, todos los correos que estaban en dicha carpeta.

Opciones panel derecho (3):

- Aqui se ven todos los correos de la carpeta seleccionada, ordenados por
fecha (ascendente o descendente).

Carpeta: Entrada (N: 0 /NL: 2/ T- 39 )
Lista de filtros de mensajes. v
PO For icsosY estacadoc] o Loios) <12 3] 2] otes

o= Prueba de envio de correo
1 Rafa Hita Marchante <rafael hita@uca es> 3K

- Podemos filtrar por una serie de criterios. Seleccionamos uno y tecleamos
alguna palabra clave si fuera necesario. Hacemos clic en “Filtro”. Filtro por
“Emisor contenga” y como palabra clave “rafa”; por tanto, apareceran todos
los correos que contengan como emisor la palabra “rafa”.

Carpeta: Entrada ( N: 1/NL: 3/ T:40)

Emisor contenga v | rafa oroen Fecha: G Descen
Asunto contenga

I :
Mensajes destacados

reo
Los Mensajes No Leidos B Hita Marchante <rafael hita@uca es>
Los I ’ Windows 10

K
807K,
18K

ados re M r
§ Hita Marchante <rafael.hita@uca.es> ™
irect a

oci
Direccion del emiser no conecida i

Los Mensajes Basura (SPAM) Leido [l Marcar
Mensajes grandes (~100K)

Mensajes gran tamatio (-1h)

“Seleccionar Todos” y “Quitar seleccion de Todos”: no hay mas que anadir.
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CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

Carpeta: Entrada (N: 1 /NL: 3/ T:40)

Emsorconerga———— VJran | GEE Orden Fecha: (R Descen
Rango <|[][>] [ Toges
Filtro: Emisor contenga:rafa Quitar Filtro
o= Prueha de envio de correo
929 Rafa Hita Marchante <rafael hita@uca.es> 3K

0 e Deshabmlar suspension Windows 10

15 abr 2020 Rafa Hita Marchante <rafael.hita@uca.es> 807K
o Gonfiguracion cuenta Gmail en Outiook

3dic 2019 Rafa Hita Marchame <rafael hita@uca.es> 18K
O &8y, Primessy Open Hardware Mon

18 jun 201 Rots o Mrpons <t hita@uca.es> ™
Sleccorar ina carpers v CUED

- Conuno o varios correos seleccionados, tenemos la posibilidad de moverlo/s
a otra carpeta distinta de la que esta; marcarlo/s como “Leido”, “No Leido-,
“Destacado” y “No Destacado”; y borrarlo/s.

Una vez seleccionado el correo o correos, elegimos del desplegable la
carpeta de destino y le damos al botén “Mover”.

Carpeta: Entrada (N: 1/NL: 3/ T: 40)
Emisor contenga. v [rafa Filtro

) | o D CEIEED CIGED

Ordan Facha: (GBS Descan.

< [@/> | Todo:
Filtro: Emisor contenga:rafa
=2 Pl’\.lll:i de envio de correo
Rafa Hita Marchante <rafael hita@uca es> 3
8 DEshdbllﬂal suspension Windows 10
15 abr 2020 Rafa Hita Marchante <rafael hta@uca es> 807K
Cnnﬁguraclcn cuenta Gmail en Cutlook
Rafa Hita Marchante <rafael hta@uca es> 18K
2 ancss y Open Hardware Monitor
18 jun 2019 Rafa Hita Marchante <rafael hta@uca es>

Selecconar na capeta teido

CAUs | MicroinformaticaOK
CAUs / Personales
FORMACION

InfoUCA

Personal

Papelera

Spam

Seleccionamos correo/s, marcamos la opcién deseada y le damos al botén
“Marcar’.

Carpeta: Entrada ( N: 1/NL: 3/ T: 40 )
Emisor contenga v ralz

Orden Fecha: (QEETN Descen.
Fenge EEED No Leidos

< [1]/> Todes
Filtro: Emisor contenga:rafa Quitar Filtro
) 2, Prustade envio de corrso
Rafa Hita Marchante <rafael hitag@ es> K
0 e Deshabiltar suspension Windo
15 abr 2020 Rafa Hita M: te <rafael hita@uca es> 07K
= Configuracién cuenta Gmail en k
3dic 2019 Rafa Hita Marchants <rafasl hita@uca. ss> 18K
| &3 Prime96y Open Hardware Monitor
18un 2019 Rafa Hila Marchante <rafasl hita@uca es> ™
Seleccionar una cameta v | (SR Leida v ["Borrar Marcados
No Leido
Destacado

No Destacado

Marcamos los que queramos y le damos al botdn “Borrar Marcados”.

Carpeta: Entrada ( N-1/NL: 3/ T- 40)

Emisor contenga v
Rango [0z 1acaco:]
Filtro: Emisor contenga:rafa Quitar Filtro

o= Pmtha de envio de correo
Rafa Hita Marchants <rafasl hita@uca.es>

Orden Fecna

<[]+ Toces

K

[ " Deshabdrlar suspensién Windows 10
= 15 abr Rafa Hita Marchante <rafael hia@uca es> BOTK
‘ CUnIIgurar.l:)n cuenta Gmail en Outiook

3 dic 2019 Rafa Hita Marchante <rafael hita@uca es» 18K
] g Primessy Open Hardware Monitor

18jun 2019 hante <rafae! Wa@uca es> ™
Seleccionar una capeta v Leido v
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CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

Cuando queramos visualizar un correo, hacemos clic sobre él y se nos abre.

NUCA univarsidad do Cadiz

(o Avtenor ¥ Voivr 2 Siuiete 73 Responder 53 esp. todos (5] Reemir (57 Bomar (3 rimie

Prueba de envio de correo -+ -
Eme Rafa Hita Marchanle <rafael hita@uca es> - @ - %

Y UCA | yeion @

Rafa Hita Marchante
Ia Informacidn del Campus de Cidiz

nnnn
40 3, Edificio Andrés Sagovla, Planta Segunda

(2 tertor Sy votwer 1y Siguiete (2 Respondr 29 Resp. oo (] Reenwis (5] Bora [ wrinie

Seleceionar una carpeta v | (QEEH Coaigo tusnts osi menssie

Desde aqui podemos realizar las siguientes acciones (de izquierda a derecha):
visualizar el correo anterior, volver a la pantalla desde la que abrimos el correo,
visualizar el siguiente correo, responder al remitente, responder a todos los
destinatarios del correo actual y a su remitente, reenviar el correo actual a otro
destinatario, borrar el correo actual e imprimir.

Prueba de envio de correo -« .-
I Emisor: Rafa Hita Marchante <rafael hita@uca es= - 85 - %

Destinatario: rafael.hita@uca.es
Fecha: 27 de abnl de 2021 19:29:09
Organizacion: Universidad de Cadiz

Esto es una prueba para verificar el correcto funcionamiento del envio de correo electronico.

Rafa Hita Marchante
Area de Tecnologias de la Informacién del Campus de Cadiz
Universidad de Cadiz

C/Dactor Marandn 3, Edificio Andrés Segovia, Planta Segunda
11002 Cadiz

Tel 5414
rafacl.hita@uca.es

Anterior Volver Siguiente Responder Resp. todos @ Reenviar @ Borrar a Imprimible

Seleccionar una carpeta: v | ([} Codigo fuente del mensaje
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CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

Nos queda como ultima opcion, mover el correo actual a otra carpeta.

CJ Anterior ‘(,.1:) Volver :D Siguiente @ Responder @ Resp. todos @ Reenviar @ Borrar E Imprimible

Prueba de envio de correo -« .-
Emisor: Rafa Hita Marchante <rafael hita@uca.es> - (8- ¢

Destinatario: rafael hita@uca.es
Fecha: 27 de abnl de 2021 19:29:09
Organizacion: Universidad de Cadiz

Esto es una prueba para verificar el correcto funcionamiento del envio de correo electrénico.

Universidad
% -[ICA de1 C;;ich;(: ’

Rafa Hita Marchante
Area de Tecnologias de la Informacién del Campus de Cadiz
Universidad de Cadiz

C/Doctor Mararnon 3, Edificio Andrés Segovia, Planta Segunda
11002 Cadiz

Tel 5414
rafael.hita@uca.es

LCJ Anterior ‘c% Volver :D Siguiente @ Responder @ Resp. todos @ Reenviar @ Borrar & Imprimible

Seleccionar una carpeta: v | ([IEES Codigo fuente del mensaje
Seleccionar una carpeta:
Entrada

Salida

CAUs

CAlUs / MicroinformaticaOK
CAUs / Personales
FORMACION

InfolUCA

Personal

Papelera

Spam
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CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

Enviar/recibir archivos adjuntos a un email

Una de las opciones, mas que interesante, que nos permite el correo electronico
es el enviar o recibir archivos adjuntos al mensaje (documentos, fotos, etc.).

Asi, para remitir un archivo, pulsaremos Nuevo Email del menu superior,

redactaremos el cuerpo del mensaje y pulsaremos en la opcion de Fichero
Ligado y seleccionar archivo

& https://webmerlin.uca.es/webmerlin/compose.do

Webmerlin

Paco Hita Montiano - paco hita@uca.es

Emisor:| Paco Hita Montiano <paco.hita@uca.es> v |
Libreta de| )
Direcciones: |_Seleccione .. |

Destinatario: Incluir &

A/ UCA universidad de Cadiz

Incluir CC | Incluir BCC/CCO

Asunto: [ |

Fict :ro : : T z s ; .

Lige 'o:“ Seleccionar archivo || 'ingtn archi... seleccmnado‘ Incluir otro fichero ligado
B 7 A - A ~ Formatos v Tamafoletra ~ Tipo fuente ~
EE=EE 6 EE S L L RN B~
Q @ o

Seleccionado el archivo correspondiente, ya podemos enviar el mensaje con su
adjunto.
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CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

¥/ UCA universidad de Cadiz

Webmerlin Paco Hita Montiano - paco.hita@uca es

Emisor: \ Paco Hita Montiano <paco.hita@uca.es> v |

LA de‘ Seleccione ... v ‘

Direcciones:
Coserjeria Colegio Mayor (uca.es) x

Destinatario:

Maodificar ('
Incluir CC | Incluir BCC/CCO
Asunto: Rdo. parte de incidencias

Egng_ | Seleccionar archivo | Ningun archi... seleccionado| Incluir otro fichero ligado
o Tamario

Nombre

P application/vnd.openxmiformats-

incidencias_30-04- °EF < on il 36K 0
2021 docx officedocument.wordprocessingml.document

B /7 A -~ A - Formatosv Tamafoletra ~ Tipofuente ~
L LR E B Q @

~

>

.
il |
.
Il

66 = S
i Estimados comparieros,

‘ Adjunto remito parte de incidencias correspondiente al dia 30/04/2021.

1 Ruego informes sobre la correcta recepcién del mismo.

‘ Ll Aanavdial aaliiAdA
o € @ = 8 ~ & H 2

sara buscar

En cuanto a los archivos que nos puedan llegar como adjuntos a un mensaje de
correo, comentar que es muy recomendable abrir s6lo aquellos que provengan
de personas de nuestra confianza, ya que es una via muy utilizada para infectar

de virus nuestros equipos.
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CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

Cuenta de correo Gmail en dominio UCA

Interesante como segunda opcidn de cuenta de correo por las herramientas que
lleva asociada (aplicaciones de Google)

1 Gmail Q  Buscar correo

A

-
r Redactar Cuenta Busqueda Gmail
O Recibidos B L a
Calendar Drive Document...
Google Calendar Notificacion: manana, analitica mié 21 de abr d
Google Calendar Notificacion: MJ, A.P. lun 19 de abr de 2021 08 E a
Evernote Nuevo inicio de sesion en Evernote - Se ha prod Hojasdec..  Presentac Sites
Google Calendar Notificacion: MJ, A.R. vie 9 de abr de 2021 08:( q e '
Evernote Nuevo inicio de sesion en Evernote - Se haprod .55 Contactos Chat
Evernote Team @) ¢Has visto todo lo que es capaz de hacer el w
Google Calendar Notificacion: Pagar recibo telefonica jue 8 de a u
Meet Currents

~ la raland ifirariAn: hitn- ini Amini iv hl, ~Am/ON1R/ fah

Podemos crearnos la cuenta desde

Universidad & Francisco Hita Montiano paco hita@uca es &

de Cadiz

b4 C A Mei~ A0 oK
CAU servicios Informaticos

Servicios Ofrecidos
Servicios Informaticos

Inicie sesion pulsando Acceso Usuario UCA También puede acceder con la direccion de email (sélo para email institucionales)

Enlaces ~ O Salr

Servicios Ofrecidos Global
Lista de Solicitudes
Lista de Solicitudes Global

Estadistica de uso

Ayuda

Salir Dir. Email: “

Aplicaciones

Telefonia Fija Clave de ssssessses
Acceso:

Acceso Usuario UCA

Telefonia Movil

Gestién Foto

Software Licenciado en la UCA

Informacién de Aulas
Informaticas

Iniciar Sesion

Si no tiene email de la UCA puede registrarse
Estadisticas .

Email de Alumnos por Asignatura
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CURSO: ACTUALIZACION Y RECICLAJE PARA EL PERSONAL TECNICO AUXILIAR DE
LOS SERVICIOS DE CONSERJERIA

WICA &

& Francisco Hita Montiano paco hita@uca

A Men

Gest

uenta de las Apl

aciones Google

liformacion de 138 clientas Gestion de su cuenta en las Aplicaciones Google
P Desde este apartado puede crear o gestionar su cuenta de usuario para las Aplicaciones Google dentro de un dominio creado por la UCA
Preguntas mas frecuentes

Salir Tiene activas las siguentes cuentas en el dominio google de la UCA:

Cuenta de usuario Descripcion Direccion de Email

paco tita o= Francisco Hita Montiano paco hita@gm uca.es
administracion cmayor [+ iiomacién] Administracion Colegio Mayor administracion cmayor@gm uca.es

Direccion de Email: solicitudes.cmayor@uca.es

Crear cuenta google

— =
Para acceder 3 10 US de Google:

Crear una nueva cuenta de las Aplicaciones Google
Desde este apartado puede crear una cuenta de usuario para las Aplicaciones Google dentro del dominio de la Universidad de Cadiz.

Los servicios a los que tiene acceso son los siguientes:

+ Gmail: Cuenta de correo alternativa en el dominio "@gm.uca.es" con una capacidad de aimacenamiento de mensajes ilimitada.
» Google Calendar: Aplicacion de agenda.

Google Docs: Aplicacion ofimatica online.
Google Sites: Sencilla aplicacién que le permite crear y mantener una pagina web personal

Di i6n Email UCA S solicitudes.cmayor@uca.es
Nombre: Solicitudes
Apellidos:

Colegio Maytor

Nueva clave de acceso:

Repetir clave de acceso:

Al darse de alta en este servicio dispondra de una nueva cuenta de correo electrénico con el domino @gm.uca.es. Esta cuenta puede usarla como cuenta de correo
alternativa para ciertos fines (envio de practicas de los alumnos, suscripcién a listas de distribucion, comunicacion con ciertas personas, ...) o puede reenviar todo su
correo de la UCA a esta cuenta y usarla como buzén alternativo o como almacenamiento permanente de mensajes antiguos recibidos.

Si usa este servicio debe tener en cuenta lo siguiente:

» Sus email recibidos en esta nueva cuenta se almacenaran en los servidores de Google, siendo por tanto responsabilidad de Google el mantenimiento de la privacidad de su
correo

« Cualquier problema o error que se presente en el uso de esta cuenta de correo debera reportarlo a Google, desde el Area de Informatica solo podemos dar de alta usuarios y

Francisco Hita Montiano Administracion Campus Cadiz. UCA



