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~ PROFESOR AYUDANTE DOCTOR :
PRESENTACION DE LA SOLICITUD EN SEDE ELECTRONICA UCA

Como INICIAR la Solicitud

‘ Sede Electronica SEDE ELECTRONIC%>

2. Localice el Catalogo de  https://sedelectronica.uca.es https://sede.uca.es

Tramites.

UniversidaddeCadiz

1. Acceda a la Sede Electronica
de la Universidad de Cadiz.
https://sedelectronica.uca.es

3.Seleccione la familia de
procedimientos PDI.

Sede Electronica

4.Localice el procedimiento

Profesor Ayudante Doctor. — - — -

INICIO SOBRELASEDE ~ CATALOGO DE TRAMITES MICARPETA SERVICIOS ~  AYUDATECNICA
5.Pulse sobre Iniciar Tramite Inicio
para comenzar con la

presentacion de la solicitud.

ED.IL. PT.G.A.S. Estudiantes Otros

6. También puede acceder
directamente desde la subsede
https://sede.uca.es.

Descripcion

Podra tomar parte en el concurso de acceso, segin lo establecido en el Vigencia:
Er e Reglamento UCA/CG09/2024,de 17 dediciembre, de selecciény contratacion de Desde 22/05/25
Ayudante Plrofesorado Ayudante Doctor'de la Universidqd de C.é\(.jiz, cualquier persona con Presentacion:
S titulo de doctor/a y cualquier otro requisito exigido en las bases de la Con Clave de Usuario

convocatoria. Con Certificado Electrénico

Mas informacion ‘ Iniciar Tramite
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UniversidaddeCadiz

Si ha accedido directamente a la
subsede de la UCA
(https://sede.uca.es) podra:

- Acceder al procedimiento

PROFESOR AYUDANTE DOCTOR

PRESENTACION DE LA SOLICITUD EN SEDE ELECTRONICA UCA

Como INICIAR la Solicitud (y 2)
SEDE ELECTRONICA

Seleccionar idioma | ¥

1108 viernes 16 mayo 2025

UniversidaddeCadiz

SEDE ELECTRONICA |

Identificarse

Profesor Ayudante Doctor dentro
de la familia Personal Docente e
Investigador.

Sobre la Sede

£ Catdlogo de procedimientos (3 Carpeta personal 7 Servicios ® Ayuda

Q ;Qué quieres buscar? £ Catdlogo de servicios

Mis Notificaciones

BOUCA

- Seleccionar el procedimiento o i A o 2%
Profesor Ayudante Doctor y I [ =) 6] Calendario Oficial
p u l Sa r SO b re AI ta de s o I I c I tu d - . Zcémo puedo acceder a mis rywtwflcaciones? Pef?:c:g’[?g:(dsze : vl sgge PGTSOZZ‘SI‘E;:‘(O . e ;
. é(omt;»pued:} a(ge?ersaljca;a\o‘gg ‘?e Administracion y RE‘gIStFO UCA
.7 . Yl rocedimientos de la Sede Electronica? .
Tamb|en puede |dent|f| carse « ;Cémo puedo modificar mis datos === SEnco:

directamente en la Sede pulsando
sobre el boton Identificarse.

Detalles del procedimiento: Solicitud Profesorado Ayudante Doctor
3¢ SIA.

N
Descripcion

« ;Es posible tramitar un servicio sin poseer
ificnda Niaiealn Ntrnc

Solicitud Profesorado Ayudante Doctor

Iniciar tramite

Alta de solicitud
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UniversidaddeCadiz

Acceso para USUARIOS EXTERNOS a
R t la Universidad de Cadiz
OS Interesados que Nno tengan

vinculacion previa con la

Universidad | de . Cadiz SEDE ELECTRONICA
independientemente de la url de

acceso a la solicitud, cuando el

sistema les muestre la ventana

Acceder deben seleccionar la

opcion Autenticacion mediante

certificado digital.

Inicio

Acceder

Autenticacion mediante usuario y contrasefia de la UCA (adAS).

Pulse el siguiente boton para acceder a la aplicacion usando adAS.
P Acceder

Autenticacion mediante certificado digital.

Pulse el siguiente botdn para acceder a la aplicacion usando su certificado digital.
P Acceder

Volver
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PRESENTACION DE LA SOLICITUD EN SEDE ELECTRONICA UCA

UniversidaddeCadiz

Acceso para
_ | ) USUARIOS CON RELACION PREVIA
e e i e con la Universidad de Cadiz

Cadiz, independientemente de la
url de acceso a la solicitud, cuando
el sistema les muestre la ventana SEDE ELECTRONK:A
Acceder pueden seleccionar
cualquier de las opciones

disponibles.
Inicio
Acceder
Autenticacidn mediante usuario y contrasefa de la UCA (adAS).
Pulse el siguiente boton para acceder a la aplicacion usando adAS.
P Acceder
Autenticacion mediante certificado digital.
Pulse el siguiente botdn para acceder a la aplicacion usando su certificado digital.
B Acceder
volver
Identificacion de usuario
Si  opta por Autenticacion Autenticacién centralizada
mediante usuario y contraseia
dela UCA (adAS) podra acceder . OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
con sus claves UCA, Cl@ve o USUARIO (- )
Certificado Digital. cl@ve
CONTRASENA [REED Certificado
NOTA: Si no recuerda su SLEIR el
contrasefia puede pulsar sobre el
enlace Quiero recuperar mi
contrasena.

Quiero recuperar mi contrasena
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UniversidaddeCadiz

Guardar el progreso del formulario

El formulario de solicitud recoge
los requisitos y los méritos del

participante en la convocatoria por
lo que, ante la gran cantidad de
informacion que habra que

introducir recomendamos que lo
guarde de forma periédica para
no perder el progreso de los
méritos introd uCidOS_ Va a salir del formulario, ;desea guardar los cambios?

Existen 3 formas diferentes de 9

realizar los salvados parciales de
la solicitud:

1. Cambiar de pestana en el
formulario mediante los botones
Volver o Siguiente, situados al
final del formulario.

2. Pulsar el boton Guardar antes
de salir del formulario. 9

3. Cambiar de pestana en el
formulario pero con las propias
pestafnias de la cabecera. Las
pestaias ya transitadas siempre
te permitiran volver a ellas de esta
manera.

# Mapa web Casiellano <

AUTOBAREMO:

AUTOBAREMO:ACTIVIDAD ¥ ACTIVIDAD
FORMACION DOCENTE INVESTIGADORA Y

DE TRANSFERENCIA

PLAZAS AUTOBAREMO:
QUE FORMACION
SOLICITA ACADEMICA

AUTOBAREMO: AUTOBAREMO: AUTOBAREMO:
EXPERIENCIA OTROS MERITOS MERITOS
PROFESIONAL PREFERENTES

DERECHOS DE OBSERVACIONES CLAUSULA
PARTICIPACION GEMERALES LOPD

CONSULTA DATOS DEL
DE DATOS INTERESADO
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Recuperar el borrador de una Solicitud
(Continuar con la presentacion)

En la Carpeta Personal de la

Sede Electronica de la UCA oc t |
tendra siempre a su disposicic’)n‘ D Ca rpeta personal arpeta persona
tanto las solicitudes presentadas

como los borradores de Mi carpeta

solicitudes que podra recuperar y

; P Mi carpeta
continuar con su presentacion:

Mis datos de contacto

Mi tificaci
1.Acceda a su Carpeta Personal is notiticaciones

de la Sede Electronica de la
Universidad de Cadiz. Necesitara
autentificarse tal y como se.

detall6 en las diapositivas 2 y 3.

Representacién

Solicitud / Expediente Tipo solicitud

2L i | b q q I SOLICITUD:2025/SPA_01/000124 Solicitud Profesorado Ayudante Doctor
. Localice el borrador de Ila
SOIiCitUd que quiere Continuar ol I IN-A09 0 IO OA OSIAOOnNE Ol iy ol T £ = | A =l 4 | &,
presentado y pulse sobre el
numero de expediente. -

‘ Descripcién
3-$n_t |g p/antalla dDeta"e tdedla Solicitud / Expediente: SOLICITUD:2025/SPA_01/000124
solcitu expe |er_1te endra Titulo: 2025/SPA_01/000124
disponibles las acciones que ) . -
puede realizar sobre el Tipo de solicitud: Solicitud Profesorado Ayudante Doctor
expediente / solicitud. En este Fecha de alta: 30/04/2025
caso hay que pulsar sobre Estado actual: INICIACION
PRESENTAC!ON TELEMATICA Organismo: Servicio de Organizacion, Desarrollo y Seleccion de Personas
para continuar con la
presentacion. Acciones

£# PRESENTACION TELEMATICA
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En el Reglamento
UCA/CG09/2024, de 17 de

diciembre, de seleccién vy
contratacion de Profesorado

Avudante Doctor de la
Universidad de Cadiz se
establecen criterios de

afinidad que se concretan en
la convocatoria.

1. Al realizar la solicitud tendra
que seleccionar las plazas
a las que opta.

2. En el Autobaremo, por
cada mérito que alegue
debera anadir la afinidad

que dicho meérito
presenta para cada una
de las plazas
seleccionadas. Esta

relacion entre los méritos y
las plazas se establecera
en el bloque que encontrara
en cada wuno de los
apartados del Autobaremo.
3. Pulse el botén Ahadir para
establecer la afinidad del
mérito tantas veces como
plazas haya seleccionado.
Por ejemplo, (a). Para el
apartado 1.1.1, por ejemplo, el
resultado para 3 plazas
escogidas seria el que aparece
en pantalla (b)

~ PROFESOR AYUDANTE DOCTOR :
PRESENTACION DE LA SOLICITUD EN SEDE ELECTRONICA UCA

e AUTOBAREMO: Cémo puntuarse con afinidad

SELECCIONE LAS PLAZAS QUE DESEA SOLICITAR
© Afiadir

1 DCsse1 | sl
2 DCs67 | LTS
3 DCs620 | ]

1. FORMACION ACADEMICA

1.1. GRADO, LICENCIATURA, DIPLOMATURA, INGENIERIA, ARQUITECTURA, INGENIERIA Y ARQUITECTURA TECNICAS

1.1.1 Titulaciéon

Titulacién (Plan de estudios) Licenciatura/lngenieria’Arquitectura ~
En (nombre de la titulacién) Licenciado en Ingenieria Quimica
A
Nota media 5
Puntuacién sin afinidad 3.13

1.1.2 Premio fin de carrera (si afinidad 1.1.1 no es nula) O si O No Puntuacién 1.1.2 0

Indigue la afinidad de su fitulacién para cada una de las plazas

No hay valores para mostrar la tabla

1.1. GRADO, LICENCIATURA, DIPLOMATURA, INGENIERIA, ARQUITECTURA, INGENIERIA Y ARQUITECTURA TECNICAS

1.1.1 Titulacion

Titulacién (Plan de estudios) Licenciatura/ingenierfa’Arquitectura v
En (nombre de la titulacién) Licenciado en Ingenierfa Quimica
4
Nota media 5]
Puntuacion sin afinidad 3.13
1.1.2 Premio fin de carrera (si afinidad 1.1.1 no es nula) O si O no Puntuacién 1.1.2 0

Indique Ia afinidad de su fitulacién para cada una de las plazas

© Afiadir

Licenciado en Ingenienia Quimica DC5591 - Profesorfa Ayudante Doctor/a - MARKETING Y COMUNICACION - MARKETING Y COMUNICACION 31250 m I I:_]

Licenciado en Ingenieria Quimica DC5617 - Profesorfa Ayudante Doctor/a - MARKETING Y COMUNICACION - MARKETING Y COMUNICACION Media 15625 m _I |:‘_|

Licenciado en Ingenieria Quimica DC5620 - Profesorfa Ayudante Doclor/a - ENFERMERIA Y FISIOTERAPIA - ENFERMERIA Nula 0 n >I' E‘:]
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~ PROFESOR AYUDANTE DOCTOR :
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UniversidaddeCadiz AUTOBAREMO: Coémo puntuarse con afinidad (y 2)

1.1. GRADO, LICENCIATURA, DIPLOMATURA, INGENIERIA, ARQUITECTURA, INGENIERIA Y ARQUITECTURA TECNICAS

1. Si el mérito sdlo tiene un
apartado (por ejemplo,
Titulacién), se relaciona
dicho mérito con todas las
plazas escogidas .

2. Si se trata de un mérito de

caracter multiple (por
ejemplo, Otras
titulaciones oficiales)
deben complimentarse
todas las posibles
combinaciones entre

plazas y los méritos.

Podemos ver un ejemplo
relleno al completo con las 3
plazas escogidas en los
ejemplos que se han
mostrado hasta ahora, para 2
méritos introducidos, en este
caso, de otras titulaciones
oficiales.

Es muy importante senialar
que, si quiere ser baremado
correctamente, esta parte de
la solicitud debe estar
rellena con todas Ilas
posibles combinaciones
entre plazas y otros tipos
de mérito. Por lo general, si
he escogido n plazas y estoy
introduciendo m  méritos,
tendré que introducir n*m
relaciones de afinidad entre
ellos.

1.1.1 Titulacion

Titulacién (Plan de estudios)

En (nombre de la titulacion)

Nota media

Puntuacion sin afinidad

1.1.2 Premio fin de carrera (si afinidad 1.1.1 no es nula)

Indique la afinidad de su fitulacic:

Licenciatura/ingenierfa/Arquitectura v

Licenciado en Ingenieria Quimica

O st O No

Puntuacion 1.1.2

[ Sélo hay 3
plazas — 3
filas en la

tabla

e —————— T T

DC5591 - Profesorla Ayudante Doclor/a - MARKETING Y ~MARKETING ¥
DC5617 - Profesorla Ayudante Docloria - MARKETING Y COMUNICACION - MARKETING Y COMUNICACION Media
DC8620 - Profesor/a Ayudante Doclor/a - ENFERMERIA Y FISIOTERAPIA - ENFERMERIA Nula

31250 @ £ O
15625 @ /T
o WM

1.5 Ofras titulaciones oficiales

TITULACION OFICIAL

Titulacion (Plan de estudios)

En (Ofra Tiulacion)

Puntuacion sin afinidad

Titulacién (Plan de estudios) & En (Ofra Titulacion) & Puntuacién sin afinidad & m

Grado

i ieria Té

'a Técnica

Seleccione una opcion

Matemalicas

Telecomunicaciones

Indique afinidad y puntuacién de las titulaciones aiiadidas para cada una de las plazas

Matemalicas

Matemiticas

Matemalicas

Telecomunicaciones

Telecomunicaciones

Telecomunicaciones

DC5617 -

DC5620 - Profesor/a Ayudante Doctor/a -

DC5591 - Profesor/a Ayudante Doctor/a -

DCS5617 -

DC5620 - Profesor/a Ayudante Doctor/a -

Profesor/a Ayudante Doctor/a -

Profesor/a Ayudante Doctor/a -

R
e e r——— e

DC5581 - Profesor/a Ayudante Doctor/a -

MARKETING ¥ COMUNICACION - MARKETING ¥ COMUNICACION

MARKETING ¥ COMUNICACION - MARKETING Y COMUNICACION

ENFERMERIA Y FISIOTERAPIA - ENFERMERIA

MARKETING ¥ COMUNICACION - MARKETING Y COMUNICACION

MARKETING ¥ COMUNICAGION - MARKETING ¥ GOMUNICAGION

ENFERMERIA Y FISIOTERAPIA - ENFERMERIA

Hay 3 plazas pero 2 “otras
titulaciones” - 2x3 =6 — 6
filas en la tabla

| s
Media 12 W A0
Baja o A
Media w0 @ A0
Alta 20 /D
Baja o @D
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Avisos del Sistema

El formulario de solicitud del
Profesorado Ayudante Doctor
contiene validaciones tanto a nivel
de programa como a nivel de
interconexion entre las diferentes o Se ha producido un error inesperado, por favor, inténtelo de nuevo y si el
herramientas de Administracién SIICOOININE cOact Co. Uy RosIsi K

Electronica (AE) como son el
Registro  Electronico, @Firma,

Pago Telematico, Gestor de ‘
Archivos... y pueden aparecerle

los siguientes mensajes de aviso:

Se esta realizando la presentacion

1. Si durante la cumplimentacion de su solicitud. Por favor, espere...
de la solicitud se abriera un
cuadro de didlogo con el mensaje R

Se ha producido un error
inesperado, por favor, inténtelo de
nuevo y si el error persiste
contacte con un administrador,
navegue hacia atras o hacia

delante en el asistente. r 3

2.lLas acciones e interacciones oy

entre las herramientas de AE ik - Cargando .
pueden necesitar un tiempo For e, aspars. 7N

minimo de reaccion. Por favor, no

cierre el navegador ni salga de la

pantalla cuando se muestren
algunas de las imagenes que le
hemos dejado a continuacion, V|
para que la presentacion de su

solicitud sea 6ptima.
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1.

Recuerde que es
imprescindible Firmar y
Presentar su solicitud para
que quede correctamente
registrada en el sistema.

. Lo documentos no obligatorios

que acompanan a la solicitud y
que se adjuntan en el paso 3
del asistente (Documentacién
incorporada) pueden
afadirse a la solicitud aunque
ésta se haya presentado con
anterioridad.

a) Para ello, habra que
localizar el expediente
presentado, estara en
la Carpeta Personal (ir
al apartado 5 de este
Manual).

b) Seleccionar la accién
INCORPORACIQN DE
DOCUMENTACION.

c) Incorpore cada uno de
los documentos y pulse
sobre Siguiente.

d) Pulse sobre Firmar y
Presentar.

PROFESOR AYUDANTE DOCTOR

PRESENTACION DE LA SOLICITUD EN SEDE ELECTRONICA UCA

Presentacion de la solicitud y posibilidad de
anadir mas documentacion una vez presentada

‘ [# Firmar y Presentar

Acciones

£ INCORPORACION DE DOCUMENTACION

I rmetteen 1 Soljcitud Profesorado Ayudante Doctor - Solicitud / Expediente: 2025/SPA_01/000134
P Documentacion incorporada
@ FIRMAR ¥ PRESENTAR [a_sgl:]ir [ﬂ_s.is_uiem
Documentacion
A continuacidn puede incorporar la documentacién necesaria para la tramitacién del expediente
@ 1.1.1 DOCUMENTO ACREDITATIVO TITULACION

«Documento no incorporados

1.1.2 DOCUMENTO ACREDITATIVO PREMIO FIN DE CARRERA

«Documento no incorporados

é‘ 1.2.1 DOCUMENTO ACREDITATIVO DEL TITULO DE MASTER

«Documento no incorporados

Paso (1.de 2)

(8 Incorporar

[# Firmar y Presentar
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Dudas, Incidencias y CAUs

~ J - Sitiene dudas o incidencias de tipo funcional, por favor,

: comuniquelo al Area de Personal seleccion.pdi@uca.es.
} Consulta en materia de seleccién o contratacién de PDI contratado
- L AS . —~
« Para cualquier incidencia técnica puede utilizar el siguiente CAU:
Incidencia técnica con el uso de la Oficina Virtual o la Sede Electrénica




