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Supuesto 1

Un estudiante de la Facultad de Medicina esta preparando su Trabajo de Fin de Grado
(TFG). Acude al mostrador de la Biblioteca de Ciencias de la Salud solicitando ayuda e
informacién para realizar su trabajo.

1. Explicale al menos dos derechos y dos deberes basicos que le corresponden
como miembro de la comunidad universitaria, segin el Reglamento de la
Biblioteca UCA.

2. Su tutora le ha facilitado estas dos referencias, pero no tiene claro a qué tipo
de documento se refieren. ¢ Cudl seria tu respuesta? ¢ Qué formato de citas se
esta usando?

e MEDRANO, M. J. (2005). Factores de riesgo cardiovascular en la
poblacién espafiola: metaanalisis de estudios transversales. Medicina
Clinica, 124(16), 606-612

e MEHTA, S. J. (2004). Dolor abdominal. En: H. H. Friedman (Coord.).
Diagndstico Médico (pp.183-190). Masson.

Segundo Ejercicio Proceso Selectivo Técnico Auxiliar de Biblioteca, Archivo y Museo.
11 de febrero de 2026

Piagina 3 de 15



Universidad
W UCA st

3. Nombra los dos recursos especificos on-line de la Biblioteca de la Universidad
de Cadiz que le aconsejarias para iniciar el TFG:

4. ¢Le recomendarias RODIN o el Portal de Produccion Cientifica si quiere
encontrar otros TFG similares?

5. Una vez que complete su TFG, se plantea subirlo a la plataforma RODIN. éLe
puedes indicar qué requisito necesita para subir su trabajo?

6. Necesita un ejemplar que no se encuentra en las Bibliotecas del Campus de
Cadiz, pero si esta en la Biblioteca del Campus de Algeciras. ¢Qué servicio le
ofrecerias y en qué consiste?
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7. El estudiante pregunta si puede reservar un espacio para estudiar en grupo
con otros compaiieros. ¢{Qué le responderias? Explica brevemente

8. Tras realizar una bisqueda en el catdlogo de biblioteca, le interesa un articulo
de una revista impresa que se encuentra ubicada en la Hemeroteca UCA. ¢{A
través de qué servicio puede acceder a ella?

9. El alumno quiere consultar en el catalogo del Archivo General de la
Universidad de Cadiz la documentacion del fondo histérico que le pueda ser
util para su trabajo y nos pregunta ¢ Necesita la Tarjeta universitaria fisica o la
inteligente virtual (TUIv) para acceder a la consulta y solicitar un servicio del
Archivo? (responde SI/NO)
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10. Indicale cual es el nimero maximo de documentos del fondo histérico que
puede solicitar en consulta y cudl es el nUimero maximo de documentos del
fondo histdérico que puede solicitar en préstamo

11. Te comenta que necesita un ordenador portatil para trabajar durante la tarde
en la Biblioteca. é{podrias proporcionarselo?, iqué modalidades de préstamo
le puedes ofrecer?
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Supuesto 2

Una profesora e investigadora de la Facultad de Ciencias de la Educacidn acude a la
Biblioteca del Campus de Puerto Real para realizar una serie de consultas.

1. Desea acceder a un libro que no se encuentra entre los fondos de la UCA
é¢Qué dos servicios le puedes ofrecer para que acceda al mismo?

2. Ha localizado un libro que le interesa y segun el catdlogo forma parte de la
coleccion "Biblioteca Alexander Pushkin", que no sabe dénde se encuentra.
¢Qué puedes indicarle para acceder al libro?

3. ¢éCuantos ejemplares puede llevarse en préstamo y por cuanto tiempo?

4. Enumera y explica brevemente cuatro servicios bibliotecarios orientados al
apoyo a la investigacion que deben darse a conocer a la profesora:
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5. La profesora pregunta por las licencias Creative Commons. Seiiala qué son y
recomienda uno de los seis modelos de licencias:

6. Estd interesada en saber si el Archivo de la Universidad de Cadiz tiene entre
sus fondos documentacidn sobre arqueologia que pudiese serle util para su
investigacion. ¢ Qué fondo puede consultar?

7. También estd interesado en un documento concreto, no digitalizado, del
fondo de las Escuelas Normales custodiadas en el Archivo de la UCA. {Qué
servicios, de los que presta el Archivo, se le ofreceran? ¢Alguno de estos
servicios tendria coste para el usuario?
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8. La profesora va a colaborar con la Facultad en una exposicion sobre las
Escuelas Normales y necesita solicitar el préstamo de documentos de ese
fondo al Archivo General ¢{Qué cuatro documentos debe cumplimentar y

firmar para exposiciones temporales?

9. Trabajara desde su domicilio durante el fin de semana. ¢{Podra consultar las
bases de datos suscritas desde fuera del campus?, ¢qué debe hacer para ello?

10. Quiere que su ultimo articulo ya publicado sea consultable en abierto. ¢Qué
servicio ofrece la biblioteca para ello?
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11. Desconoce qué es el Portal de Produccion Cientifica de la Universidad de
Cadiz. Explicaselo brevemente:
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Supuesto 3

El jefe de la Biblioteca en la que trabajas quiere llevar a cabo un proyecto de
reordenacién de la Biblioteca para el que te plantea que resuelvas las siguientes
cuestiones:

1. Los usuarios se han quejado del desorden de los fondos en una parte de la
biblioteca y te encargan de su arreglo. Ordena estos numeros CDU de forma
correcta.

551.577(430.2)
556.7(292.3/.5)(086.5)
551.577(075.2)
551.4(47:430)
553.982"18/19"
552.14(560)=20
552.14=20(430:44)
556.7(262.3:262.4)(091)
551.4(437)

553.982"18"

2. Para ordenar estos fondos segun la CDU, has tenido que tener en cuenta el
uso de los auxiliares. Ordena estos auxiliares de forma que sigan el orden que
se recomienda en la propia CDU.

903 “18/19”
903:504

903 La Dehesilla
903-4

903 18"

903 (035)
903.08

903 (=927)
903=60

903 (460)
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3. En el proceso de ordenacién, detectas que algunas signaturas (que en la
biblioteca reflejan la CDU asignada y las tres primeras letras del autor y titulo)
no estan bien y que no se han reflejado correctamente el elemento inicial de
los apellidos de los autores en las mismas segun las reglas de catalogacion.
éPodrias determinarlo para estos autores y ordenarlos alfabéticamente?
(ejemplo; para Luis Garcia Berlanga seria Garcia Berlanga, Luis)

Juan Mufioz Martin

David O’Connell

Joaquin Océn Garcia

Vicente de la Fuente

Pedro de San Martin Uribe
Pedro de Jesus Maria La Serna
Manuel Sanchez Castillo

José de Laserna

Edouard d’Anglemont
Compton Mackenzie

4. Una vez arregladas las signaturas y retejuelados los libros, has de colocarlos
en el sitio que le corresponden. ¢ Cual seria su orden?

641/VAL/rec
641/ZAR/coc
641/VIL/coc
641/VER/coc
641/VAL/300
641/VEN/gra
641/ZAR/lib
641/VAL/con
641/VER/lib
641/VAR/con

Segundo Ejercicio Proceso Selectivo Técnico Auxiliar de Biblioteca, Archivo y Museo.
11 de febrero de 2026

Pagina 12 de 15



w C Universidad
=4 de Cadiz

5. Tras un proceso de traslado de fondos hay que verificar en la Hemeroteca que
las revistas estan ordenadas correctamente. ¢ Cual seria el orden correcto de
colocacion de los siguientes titulos segun la regla de catalogacion?

XX Siglos

C.B.A official guide & register

Al-Madan

4 juillet

Die Neuren Sprachen

25 de diciembre

Le Monde

A-Z of food safety

C & A. Larevista de carnes y alimentos del Uruguay
The American College of Neurology
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6. Consulta los fondos de las siguientes revistas:

A. Revista de filologia espaiiola

Existencias: Hemeroteca UCA - HUM - Depédsito 3 - Fondos: 1914-
1925,(1936),(1941),1950-(1952)-1953,1955, (1972)-1976-2006.

HUMANIDADES: Planta principal -- REV; Fondos: 2007-(2010)
B. Revista espaiiola de fisica

Existencias: Hemeroteca UCA - ALG - Depésito 3 - Estanteria: 7, 17; Fondos: (1987-
2005).
Hemeroteca UCA - ESI - Depdsito 3 - Estanteria: 7, 17 y 24 Fondos: (1987-2018).

C. Revista espanola del Pacifico
Existencias: Hemeroteca UCA - HUM - Depdsito 3 - Fondos: 1991-1993,1996-1997.
D. Revista espainola de electrdnica

Existencias: Hemeroteca UCA - ALG - Depédsito 3 - Estanteria: 7, 17; Fondos: (1971-
2006).

Hemeroteca UCA - ESI - Depdésito 3 - Estanteria: 7, 17 y 24 Fondos: (1971--2017).
E. European management journal

Existencias: Hemeroteca UCA - CSJ - Depésito 3 - Estanteria 33; Fondos: 2000-(2002).
F. Journal of neurosurgery

Existencias: Hemeroteca UCA - CCS - Depédsito 2: Fondos:1998-2006.
Hemeroteca UCA - CCs - Depdsito 2: Fondos: 2007-2010.
Hemeroteca UCA - CCS - Depésito 4: Fondos: 1984-(1988)-1997.

G. Journal of politics

Existencias: Hemeroteca UCA - JER - Depésito 1 - Estanteria 68 ; Fondos: 1976-(1983(3-
4])-1985,1987-1993,1995-2001.

H. Journal of neurosurgery. Pediatrics

Existencias: Hemeroteca UCA - CCS - Depdsito 2 - NUm. rev.: 259; Fondos: (2004)-
(2006)-2010.
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Responde indicando la letra de cada revista (ejemplo: A, B, C)

¢Qué revistas tienen todos los niimeros del aito 2000?

éCuales tienen todos los numeros del ailo 2009?

éCuales tienen todos los nimeros del aito 1995?

7. Subraya claramente de cada nombre el elemento inicial que alfabetizaria en

caso de un asiento bibliografico (ejemplo: Luis Cernuda):

Carl von Linné

Gerard De Geer

Miguel de Cervantes Saavedra

Alvaro de Laiglesia
Angel del Rio

Charles de Gaulle

Muhammad Abu Zahrah

Anicio Manlio Torcuato Severino Boecio

Santo Tomas de Aquino

Mao Tse-Tung

8. Una parte de los libros se van a bajar a un depésito y tu jefe te pide que le
consultes al Archivo General de la Universidad de Cadiz. ¢Qué tipo de
signatura utilizan en el archivo para dar orden a las cajas en los depdsitos?
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