CONCURSO DE CUERPOS DOCENTES

Administracion Electronica

UniversidaddeCadiz

MANUAL DE INSTRUCCIONES

PARA LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD
DE CONCURSO DE CUERPOS DOCENTES
(PROFESORADO FUNCIONARIO)



Admihistracisn Electronica CONCURSO DE CUERPOS DOCENTES
PRESENTACION DE LA SOLICITUD

MANUAL DE INSTRUCCIONES

UniversidaddeCadiz

PARA LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD
DE CONCURSO DE CUERPOS DOCENTES
(PROFESORADO FUNCIONARIO)

1.Acceso para externos a la UCA

2.Guia de presentacion
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1. En la sede, hacer click
sobre “identificarse”.

2.En la siguiente pantalla,
seleccionar “Autenticacion
mediante certificado digital”

UniversidaddeCadiz

Sobre la Sede

Q ;Qué quieres buscar?

i Catalogo de procedimientos

CONCURSO DE CUERPOS DOCENTES

PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Acceso para externos a
la Universidad de Cadiz

o

SEDE ELECTRONICA |

(3 Carpeta personal P Servicios @ Ayuda

Catalogo de servicios

Mis Notificaciones

Seleccionar idioma | ¥

11:08 Viern g
|

Q 020
= A Q < o
[~ ) Calendario Oficial
Otros han buscado:
Personal Docente e Personal Investigador Personal Técnico de Estudiantes

« ;Como puedo acceder a mis notificaciones? Investigador GestiBi
« ;jComo puedo acceder al Catalogo de Administracion y Registro UCA

Procedimientos de la Sede Electronica? serviclos
= ;Como puedo modificar mis datos ===

personales? 11
« ;Es posible tramitar un servicio sin poseer BOUCA

o iciealn OWtre
Inicio
Autenticacion mediante usuario y contrasefia de la UCA (adAS).

Volver

Pulse el siguiente botdén para acceder a la aplicacion usando adAs.

P Acceder
Autenticacion mediante certificado digital.
Pulse el siguiente botén para acceder a la aplicacion usando su certificado digital.

P Acceder
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Para presentar la solicitud
de la convocatoria de
Profesor Ayudante Doctor
deben seguirse los
siguientes pasos:

Paso 1. Acceder a la
Solicitud en la Sede
Electrénica de la
Universidad de Cadiz y
pulsar “Iniciar tramite”.

Paso 2. Pulsar la opcion
“Alta de solicitud”.

Paso 3. Autenticarse
mediante usuario y
contrasefia de la UCA o
mediante certificado
digital.

Paso 4. Verificar o
cumplimentar, en caso de
que se acceda por
primera vez a la Sede, los
datos relacionados con el
interesado y  pulsar el
boton “Siguiente”.

®e

Sede Electrdnica

CONCURSO DE CUERPOS DOCENTES

PRESENTACION DE LA SOLICITUD

SEDE ELECTRONICA

Pulse aqui para acceder a la solicitud

Detalles del procedimiento: Concurso a Cuerpos Docentes Universitarios
24 SIA.

Descripcion

Solicitud del Concurso a Cuerpos Docentes Universitarios

Iniciar tramite

DB

Alta de solicitud Descargar
documentas

Plazos de presentacion:

+ Para nuevas altas desde el 03/02/2026 00:00:00 al 24/02/2026 23:59:59

Detalles

El] Sobre la Sede 222 Catdlogo de procedimientos [0 Carpeta personal «r Servicios

Acceder

Autenticacidén mediante usuario y contrasefia de la UCA (adAS).

Pulse el siguiente botén para acceder a la aplicacién usando adAS.

» Acceder

Autenticacion mediante certificado digital.
Pulse el siguiente botén para acceder a la aplicacion usando su certificado digital.

Volver

% Enlaces de interés

@ AY

~ Mostrar otros datos de contacto

Seleccione como quiere actuar

En calidad de: Solicitante, usted presentara en su nombre la slicitud.

Datos del interesado
Tipo identificador: NIF persona fisica N° Identificador:
Nombre/Razén social: Primer apellido:

Segundo apellido:

Datos de contacto
(*) Pais: Espafia - (*) Provincia: Cadiz

(*) Municipio: Algar - (*) Tipo de via: ALAMEDA



https://sede.uca.es/oficina/tramites/acceso.do?id=8431&block=aPDI_1093&blockType=AREAS_SEDE&entity=1093
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Paso 5. Pestaia
“Consulta de datos”.
Indicar si se opone 0 no,
marcando la casilla
correspondiente, a la
consulta de datos que
estén en poder de otras
Administraciones Publicas
y pulsar el boton
“Siguiente”.

CONCURSO DE CUERPOS DOCENTES
PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Concurso Cuerpos Docentes Universitarios - Solicitud / Expediente: SOLICITUD:2026/SCD_01/000025

# Mapa web Castellano <

CONSULTA DE DATOS DATOS DEL INTERESADO PLAZAS QUE SOLICITA 51 SOLICITA UNA PLAZA CON CONDICION DE DISCAPACIDAD OBSERVACIONES GENERALES CLAUSULA LOPD

CONSULTA POR LA UNIVERSIDAD DE CADIZ

Los siguientes datos pueden estar en poder de otras Administraciones Publicas. Si continia con este proceso, tales datos podran ser consultados de forma automatica por la Universidad
de Cadiz, a través de la Plataforma de Intermediacién de Datos, para su verificacion.

Tiene derecho a oponerse, de forma motivada al acceso de estos datos:

Verificacién de Datos de Identidad
Discapacidad (para plazas con especiales caracteristicas)

Titulaciones Universitarias

Si no desea que la Universidad de Cadiz los solicite, marque la correspondiente casilla, debiendo presentar en este caso la documentacion que deba acreditar segln su situacion particular,
de manera que con ello permita verificar los datos indicados en la misma junto con su solicitud. En este caso, ademas, debera indicar el motivo de la oposicion.

O ME OPONGO a la consulta y al tratamiento para la Verificacién de Datos de Identidad correspondientes por la Universidad de Cadiz

O ME OPONGO a la consulta y al tratamiento para la verificacion de los datos correspondientes a la Discapacidad por la Universidad de Cadiz.

O ME OPONGO a la consulta y al tratamiento de los datos de Titulaciones Universitarias por la Universidad de Cadiz.

Paso (4
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Paso 6. Pestaiia “Datos
del interesado”. Revisar
la informacion mostrada
en “Datos personales” y
“DATOS DEL CUERPO O
PLAZA”, informacion
disponible en las bases de
datos de la Universidad.
En el apartado
“REQUISITOS” podra ver
los resultados de la
comprobacion de
identidad efectuada, asi
como de la consulta de
sus tiitulos universitarios,
si no se ha opuesto a
ninguna de estas
consultas.

Una vez revisada y
cumplimentada la
informacion obligatoria
(marcada con un
asterisco), pulsar el boton
“Siguiente” para continuar.

CONCURSO DE CUERPOS DOCENTES
PRESENTACION DE LA SOLICITUD

conNsULTADEDATOS  DIACHLWINILIILEN  pLAZAS QUE SOLICITA  SI SOLICITA UNA PLAZA CON DE GENERALES || CLAUSULALOPD
Tipo de NIF persona fisica ™. Nimero de
documento de documento
identificacion
(oculto)

EN CASO DE QUE PRESENTE MAS DE UNA SOLICITUD, SE CONSIDERARA VALIDA LA ULTIMA Y EL RESTO NO SERAN TENIDAS EN CUENTA.

DATOS PERSONALES

Nombre
Primer apellido

Segundo apellidg

Sexo Seleccione una opcién v %
Fecha . *
Nacimiento u
Correo

Electronico

Teléfono *

Teléfono Movil *

Proceso Selectivo

Concurso Cuerpos Docentes Universitarios

DATOS DEL CUERPO O PLAZA ( ser Funcionario Piblico de Carrera)

Denominacion del Grupo Nivel
Cuerpo o Plaza

Organismo UNIVERSIDAD DE CADIZ Fecha de ingreso NRP

En caso de no ser personal de la Universidad de Cadiz, por favor, indique la Administracion de procedencia y su régimen juridico

REQUISITOS

Identificacion correcta: si () No

Fecha caducidad documento de
identidad

Identificacién en vigor segiin Fecha de si O No
caducidad documento de
identificacion:

Respuesta completa json identidad (oculto)

Centro

Titulaciones universitarias: Tipe de titulo

Ingeniero Técnic Licenciado en Bellas Artes Universidad de Leon Facultad de Medicina

Arquitecto Técnico  Grado académico de Méster Universidad de Leon Facultad de Medicina

Amuitecto Técnico  Doctor en Filologia Latina Universidad de Leon Facultad de Medicina

08/05/2008

08/05/2016

08/05/2016
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PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Paso 7. Pestaia “Plazas
que solicita”. Debemos

NOTA: LAS PLAZAS ESTARAN ORDENADAS SEGUN SU ORDEN DE PREFERENCIA, LA CUAL SERA VINCULANTE EN LA ADJUDICACION DE LAS MISMAS.

afadir tantos puestos e 1 .
como queramOS en el Plazas que Seleccione una opcién
solicita 1

orden deseado, usando el "ﬁpﬁ_m a|
botén “Anadir”: o T—

NL600086 - Técnicola Especialista de Laboratorio (ADMINISTRACION CAMPUS PUERTO REAL/DEPARTAMENTOS)

NL600087 - Titulado Grado Medio de Apoyo a la Docencia e Investigacion (ADMINISTRACION CAMPUS ALGECIRAS)
7 . 1 . El Orde n Va NLB00088 - Titulado Superior Apoyo a la Docencia e Investigacion (ADMINISTRACION CAMPUS PUERTO REAL/DEPARTAMENTQOS)
au mentando de form a @ NL600089 - Titulado Superior de Apoyo a la Docencia e Investigacion (ADMINISTRACION CAMPUS PUERTO REAL/DEPARTAMENTOS)
secuencial, debemos
seleccionar del

ofertados el deseado vy
posteriormente el boton

[13 . 41}
Confirmar”.
Repetir este paso tantas lazs que solicita &
600086 - Teécnico/a Especialista de Laboratorio (ADMINISTRACION CAMPUS PUERTO REAL/DEPARTAMENTOS) I _I' Ej
veces como se desee. :
2 NLE0008S - Titulado Superior Apoyo a la Docencia e Investigacion (ADMINISTRACION CAMPUS PUERTO REAL/DEPARTAMENTOS) m )I. |:\:|

7.2. Una vez afadidos
todos los puestos
podemos eliminarlos o
modificarlos usando las
acciones
correspondientes.

boton “Siguiente”

© Anadir

1 NLB00086 - Tecnico/a Especialista de Laboratorio (ADMINISTRACION CAMPUS PUERTO REAL/DEPARTAMENTOS)

Plazas que solicita & Acciones &

2 NLE0008S - Titulado Superior Apoyo a la Docencia e Investigacion (ADMINISTRACION CAMPUS PUERTO REAL/DEPARTAMENTOS)
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CONSULTA DE DATOS DATOS DEL INTERESADO PLAZAS QUE SOLICITA SISOLICITA UNA PLAZA CON CONDICION DE DISCAPACIDAD OBSERVACIONES GENERALES CLAUSULA LOPD

S| HA SOLICITADO UNA PLAZA CON CONDICION DE DISCAPACIDAD

Paso 8. Pestaina “Si
solicita una plaza con
co nd icién de Seleccione la opcion que corresponda r Discapacidad mayor o igual al 33%

discapacidad”. Debemos © etes

incorporar la informacién et et PR e % Tipo ciscapacidas *
que se desee y pulsar el
boton “Siguiente” para
continuar:

Observaciones

8.1. Si ha solicitado una plaza ADAPTACIONES EN EL PRO
con condicion de
discapacidad: En el caso de Eoieire P

tener una discapaCidad mayor 0 Adaptacion solicitada y motivo de la *
igual al 33% debe marcar la A -

casilla  correspondiente y trims g e

seleccionar la  comunidad
autbnoma donde la tenga
reconocida, para que se pueda
Ve”ﬂcar esa |nf0rmac|én @ S| HA SOLICITADO UNA PLAZA CON CONDICION DE DISCAPACIDAD
automaticamente a través de la

PID (Plataforma de
Intermediacion de Datos).

En el caso en el que no se
pueda verificar o que no Se ha verificado que aplica la exencién/bonificacién indicada.
autorice la consulta de datos,
debera adjuntar la Grado discapacidad 7 Fecha de efectos discapacidad | 2014-07-14 Tipo discapacidad ['FISICA","PSIQUICA"]
documentacion acreditativa et

correspondiente.

En este caso, se le preguntara
si solicita adaptacion y que y
describa la adaptacién y el
motivo.

Seleccione la opcion gue corresponda @) piscapacidad mayor o igual al 33%
O No apiica

Comunidad Auténoma CASTILLA-LA MANCHA v

8.2. Adaptaciones en el
proceso: Permite  solicitar
adaptaciones al proceso en el o

. aptacion
caso en que sean necesarias. R
|ndicar en e| recuadro e| t|p0 de g?gapn;;acmn solicitada y motivo de la ADAPTACION QUE SOLICITO
adaptacion que vea oo i
conveniente, en funciéon de sus
necesidades

CIONES EN EL PROCESO
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Paso 9 - PeStaﬁ a CONSULTA DE DATOS DATOS DEL INTERESADO PLAZAS QUE SOLICITA 51 SOLICITA UNA PLAZA CON CONDICION DE DISCAPACIDAD CLAUSULA LOPD
“Observaciones

generales”. Podemos OBSERVACIONES

incluir unas observaciones

generales y pulsar el p
boton “Siguiente” para

@ CONSULTA DE DATOS DATOS DEL INTERESADO PLAZAS QUE SOLICITA 51 SOLICITA UNA PLAZA CON CONDICION DE DISCAPACIDAD OBSERVACIONES GENERALES CLAUSULA LOPD

Paso 10. Pestaina
“Clausula LOPD”.
Debemos leer tanto la
declaracibon como las

z
C | au S u | as LO P D y En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018 de Proteccion de datos personales y garantia de los derechos digitales, se le facilita la siguiente informacion basica sobre Proteccion de Datos:

continuar pulsando el

a poner a di: icion de la Unis i la que asi lo acredite, cuando me sea requerido.

-Responsable del tratamiento: La Universidad de Cadiz- Paseo Carlos Ill, n° 9, 11003 Cadiz.

-Finalidad: Tramitacidn de su solicitud y del procedimiento administrativo correspondiente.

“ us A A ”

bOton Ig u Ie nte . -Legitimacién: La Universidad de Cadiz tratara sus datos personales en base en el cumplimiento de una obligacion legal o en el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el cumplimiento de poderes publicos
conferidos a La Universidad de Cadiz
-Destinatarios: Sus datos se comunicaran unicamente para la tramitacion de su solicitud, sin perjuicio del o de las legales a la Universidad de Cadiz. En todo caso, la cesion y comunicacion de

Paso 1 1 AS i Stente para sus datos personales se realizara con sujecion a la normativa en materia de proteccion de datos personales.

.
- -Derechos: Usted puede ejercer los siguientes derechos: acceso, reciificacion, oposicion, supresion, limitacion, portabilidad y a no ser objeto de i i i incluida la ion de perfiles, asi como a
I n co rpo rar Ia presentar una reclamacion ante el Delegado de Proteccion de Datos. de la Universidad de Cadiz o ante el Consejo de Transparencia y Proteccion de Datos de Andalucia (https:/www.ctpdandalucia.es).

Puede encontrar los modelos y mas informacién en la pagina web hitps //dpd.uca esiejercicio-de-derechos/

..
documentacion. En este
-Conservacion: Se conservaran durante el liempo necesario para cumpl\r con la finalidad para la que se recabaron ypara determinar las pOG\DIeS respunﬁabil\dades que se pumeran derivar de dicha finalidad y del ratamiento de los

as | stente nos pe rm |t| r é datos, ademas de los periodos establecidos en |a normativa de archivos y documentacion.
adjuntar toda la ST e T TR »
documentacioén
acreditativa de toda la
informacién aﬁadida y no @ Concurso Cuerpos Docentes Universitarios - Solicitud / Expediente: SOLICITUD:2026/SCD_01/000025
disponible en las bases de [@ 5] [0 swor] [0 suweme)

datos de la UCA.

Una vez incorporada toda
la documentacion
deseada pulsar el boton O

“Siguiente” para continuar. A S okl

Paso (3 de4)

Documentacién

A continuacién puede incorporar la documentacién necesaria para la tramitacién del expediente.

,, ENSUCASO, INCORPORAR DOCUMENTO DE REPRESENTACION

{/} @ Incorporar
«Documento no incorporado»

/- HOJA DE SERVICIOS PRESTADOS
é;s @ Incorporar
«Documente no incorporado»

, OTRADOCUMENTACION ADJUNTA
Y @ Incorporar
«Documento no incorporado»
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Concurso Cuerpos Docentes Universitarios - Solicitud / Expediente: SOLICITUD:2026/SCD_01/000025

@
Paso 12. Revisar el erma
documento de solicitud v, o : . ‘ e .

. A continuacién se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no podra modificar ninguno de dichos documentos. Por favor, compruebe que todos los datos se corresponden con los
SI eS Correcto pulsar el indicados por usted y pulse sobre el botén 'Firmar'.

)
7 o

botén “Firmar y E—— r—

Nombre: 45346_SOLICITUD TELEMATICA_SCD.pdf

P rese ntar” . oo FBplcaioni [ Este documents se va a registrar.
Paso 13. Una vez que se o il mibd 2T ETCE e
ha presentado la solicitud
correctamente, debemos 7
pulsar el boton “Finalizar”. ¥ UCA

Universidad
de Cadiz

Concurso Cuerpos Docentes Universitarios

Paso 14. Al pulsar el
boton Finalizar nos
m OStraré' el d etal | e d eI | PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:
expediente. = TR

‘ €ODIGO DE EXPEDIENTE: SOLICITUD:2026/SCD_01/000025

Para visualizar correctamente los documentos, necesita Adobe Reader. . 3
Si no lo tiene instalado, pulse sobre el icono para descargarlo

@ Concurso Cuerpos Docentes Universitarios - Solicitud / Expediente: 2026/SCD_01/000025

Paso (4 de 4)

@ Finalizar

Recibo de firma

Nuamero de registro: 2026000014 Descargar | ~
Fecha de registro: 02/02/2026
Firma

La documentacién se ha firmado y presentado correctamente.

SOLICITUD TELEMATICA

Nombre: 45346 SOLICITUD TELEMATICA_SCD.pdf
Tipa: application/pdf
Transaccion de firma: IVWH2ODJEBRN7P73CZQEGAAFMM

Descargar | =

DOCUMENTOS ACREDITATIVOS DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS SENALADOS EN LA BASE DE LA CONVOCATORIA
Nombre: prueba.pdf
Tipo: application/pdf
Transaccin de firma: IVWH2ODJEBUSSVO26RPA44J5CE

Descargar | =

@ Finalizar
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Paso 14. Al pulsar el
boton Finalizar nos
mostrara el detalle del
expediente:

- Descripcién: donde se
muestran datos del
expediente.

- Acciones: donde se iran
habilitando las distintas
acciones que podemos
realizar con dicho
expediente durante el
tramite de la convocatoria.

- Historia: donde nos
mostrard el histérico de
estados del expediente.

- Documentacion: donde
encontraremos el recibo
de presentacion, la
solicitud y toda la
documentacioén
incorporada.

CONCURSO DE CUERPOS DOCENTES
PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Detalle de la solicitud / expediente

Descripcién
Solicitud / Expediente:
Titulo:

Tipo de solicitud:
Fechadealta:

Estado actual:
Organismo:

Acciones

£ INCORPORACION DE DOCUMENTACION

Historia

S

En tramite

Tramite finalizado

Documentacién

2024/SCM_01/000010

Presentacion telematica: n° registro 2024007616

Solicitud Concurso Méritos

06/06/2024

TRAMITACION

Subunidad receptora de las solicitudes de las convocatorias de Concurso de Méritos

06/06/2024 INSTRUCCION
06/06/2024

e e e D o |
é’ RE( .

CIBI
Nombre : recibi_2024007616.pdf

SOLICITUD TELEMATICA
Nombre : 163792_SOLICITUD TELEMATICA_COR pdf

OTRA DOCUMENTACION ADJUNTA
Nombre : Titulo académico.pdf

DR

Nombre : Documento de Prueba pdf

«Firmado» 06/06/2024
«Firmado» 06/06/2024
«Firmado» 06/06/2024
«Firmado» 06/06/2024

DOGUMENTO AGREDITATIVO DE LA SOLIGITUD GONDIGIONADA A VINGULO FAMILIAR

Descargar

(2] Descargar | i | ~

Descargar | i

[ Descargar | i |~
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‘ 7 Para cualquier incidencia técnica puede utilizar el siguiente CAU:

~ ‘lcidencia técnica con el uso de la Oficina Virtual o la Sede Electrénica

Guadaltel


https://cau.uca.es/cau/servicio.do?id=C095
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