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El Plan de Formación PTGAS 2025-2026 de la Universidad de Cádiz se diseña para dar 
respuesta a lo previsto en el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se 
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público, la Ley 1/2026, 
de 20 de febrero, Universitaria para Andalucía (LUPA), y, en última instancia, a lo previsto en 
el Reglamento UCA/CG01/2025, de 22 de enero, por el que se regula la evaluación del 
desempeño y la carrera profesional horizontal del personal técnico, de gestión y de 
administración y servicios de la Universidad de Cádiz. 

La finalidad primordial de este Plan es constituirse como el instrumento estratégico para el 
desarrollo integral del Personal Técnico, de Gestión y de Administración y Servicios (PTGAS) 
de la Universidad de Cádiz. En el marco de la normativa mencionada el Plan busca: 

• Garantizar el derecho individual a la formación continua y a la actualización permanente de 
los conocimientos y capacidades profesionales. 

• Fomentar la oferta de recursos formativos para el personal técnico, de gestión y de 
administración y servicios a fin de, principalmente, mejorar sus habilidades profesionales, 
sus conocimientos sobre el entorno en el que operan y, de forma particular, la utilización de 
las nuevas tecnologías de la información, como medio para conseguir una mayor calidad de 
los servicios universitarios. 

• Garantizar la suficiente oferta formativa para que todo el personal pueda tener posibilidades 
de realizar acciones formativas necesarias para la consecución del requisito de “Formación y 
conocimientos adquiridos”, valorable para la carrera profesional horizontal.  
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Para dar cumplimiento a la finalidad anterior, se establecen los siguientes objetivos operativos: 

• Objetivo 1: Oferta de acciones formativas adecuadas para la promoción en la carrera 
profesional horizontal. Facilitar la obtención de la formación necesaria para la evaluación 
del bloque de “Formación y Conocimientos Adquiridos” según el Reglamento 
UCA/CG01/2025. 

• Objetivo 2: Actualización normativa. Capacitar al PTGAS en las novedades legislativas 
introducidas por la LUPA y la Ley de la Función Pública de Andalucía, asegurando una 
tramitación administrativa rigurosa. 

• Objetivo 3: Transformación digital y ciberseguridad. Desarrollar habilidades 
avanzadas en el uso de herramientas de administración electrónica, trabajo colaborativo en 
la nube y protección de datos, alineándose con las estrategias de digitalización de la UCA. 

• Objetivo 4: Fomento de la igualdad y sostenibilidad. Promover una cultura de trabajo 
inclusiva, diversa y sostenible, integrando los valores transversales de la Universidad de 
Cádiz en la gestión diaria. 

• Objetivo 5: Adecuación al puesto. Proveer formación específica técnica que permita la 
mejora del desempeño en cada unidad administrativa. 

• Objetivo 6: Fomento de la interoperabilidad. Proporcionar formación en sistemas 
compartidos con universidades del territorio nacional.  
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Atendiendo a su contenido y finalidad, las actividades formativas se organizan en los 
siguientes tipos:  

• Formación Genérica: es aquella cuyos contenidos estén dirigidos a la adquisición o 
mejora de las competencias genéricas que se consideren transversales y transferibles a 
multitud de funciones y tareas.  

• Formación Específica: tiene como propósito elevar el nivel de competencias 
vinculadas al perfil profesional del puesto desempeñado. Su contenido se diseña en 
estrecha relación con las funciones y tareas propias del área o servicio de adscripción, 
garantizando una especialización directa en el entorno de trabajo. 

• Acciones formativas de adecuación profesional determinadas por la Gerencia 
(APG): están orientadas a la actualización y desarrollo de competencias para una 
adecuada prestación de los servicios. 
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El Plan de formación PTGAS CDC- G9, es una herramienta consolidada que tiene 
como objetivo poner a disposición a través del Campus Digital Compartido una oferta 
formativa común que complemente los planes de formación del PTGAS de las 
diferentes universidades participantes. En 2026 la Universidad de Cádiz se ha 
incorporado como entidad colaboradora al grupo G-9, por lo que los 89 cursos que este 
año integran su catálogo formativo se suman a nuestro Plan. 

La inscripción se realiza a través de la web del G9 cumplimentando el formulario en la 
siguiente dirección: http://www.uni-g9.net/inscripcion-de-cursos-para-ptgas en el 
plazo de establecido.  Cada persona podrá realizar hasta un máximo de inscripciones en 
3 cursos. Para cada acción formativa se reserva un cupo de 5 preinscripciones por 
universidad. Los cursos del G9 se pueden ver en: https://www.uni-g9.net/plan-de-
formacion-del-ptgas-acciones-formativa 

Salvo en lo arriba mencionado, seguirá siendo de aplicación las condiciones y normas 
de ejecución del Plan de Formación de la Universidad de Cádiz: 
https://personal.uca.es/formacion-normativa-v1/ 

 

 

  

http://www.uni-g9.net/inscripcion-de-cursos-para-ptgas
https://www.uni-g9.net/plan-de-formacion-del-ptgas-acciones-formativa
https://www.uni-g9.net/plan-de-formacion-del-ptgas-acciones-formativa
https://personal.uca.es/formacion-normativa-v1/
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ANEXO 1: Oferta formativa del Plan de Formación PTGAS 2025-2026 

Formación Específica 
Acciones formativas cuyos contenidos están directamente vinculados con el área funcional o el puesto 
de trabajo concreto que ocupa la persona empleada. 

 

Año Unidad Destinatarios Nombre de la Actividad Formativa Horas 

2025 Área de Biblioteca, Archivo 
y Publicaciones 

Servicio de Biblioteca, Servicio de 
Archivo, Servicio de Publicaciones Edición de registros bibliográficos con MARCEDIT (BIB0925) 15 

2025 Área de Biblioteca, Archivo 
y Publicaciones 

Servicio de Biblioteca, Servicio de 
Archivo, Servicio de Publicaciones Inteligencia Artificial en Bibliotecas (BIB3425) 15 

2025 Área de Biblioteca, Archivo 
y Publicaciones 

Servicio de Biblioteca, Servicio de 
Archivo, Servicio de Publicaciones Creación de exposiciones virtuales con Omeka S (BIB2825) 25 

2025 Área de Deportes Área de Deportes Gestión de las instalaciones térmicas del complejo deportivo 
UCA (DEP2025) 10 

2025 Área de Deportes Área de Deportes Gestión de la Seguridad en actividades y eventos deportivos 
(EXT5525) 20 

2025 Área de Economía Área de Economía Foro de Universidades usuarios UNIVERSITAS XXI 2025 
(EXT5125) 12 

2025 Área de Economía Servicio de Contabilidad, 
Fiscalidad y Soportes Funcionales Procedimiento de recaudación (EXT2625) 52 

2025 Área de Economía Servicio de Contabilidad, 
Fiscalidad y Soportes Funcionales Curso general de contabilidad pública (EXT3025) 60 

2025 Área de Economía Servicio de Contrataciones y 
Patrimonio Foro anual 2025 de contratación y patrimonio (EXT2525) 9 

1 
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Año Unidad Destinatarios Nombre de la Actividad Formativa Horas 

2025 Área de Economía Servicio de Contrataciones y 
Patrimonio Especialización en el régimen jurídico patrimonial (EXT2725) 145 

2025 Área de Economía Servicio de Presupuestos, Tesorería 
y Costes Análisis de información financiera y presupuestaria (EXT4225) 8 

2025 Área de Infraestructuras Servicio de Obras y Proyectos Inteligencia artificial aplicada a la arquitectura (EXT4625 y 
EXT6125) 8 

2025 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio Central de Ciencia y 
Tecnología (SC-ICYT) FIB UDER meeting 2025 with University of Bristol (EXT5325) 10 

2025 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio de Experimentación y 
Producción Animal (SEPA) Utilización del equipo de anestesia SOMNOFLO (LAB0625) 2 

2025 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio de Gestión de 
investigación Curso de iniciación a la gestión de la investigación (EXT4325) 8 

2025 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio de Gestión de 
investigación 

Encuentro REDUGI sobre el uso de la IA en gestión de 
investigación (EXT3525) 4,5 

2025 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio de Proyectos y Relaciones 
con las empresas 

Uso de la IA en la preparación de propuestas de proyectos 
europeos (INV5125) 3 

2025 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio de Proyectos y Relaciones 
con las empresas Aspectos relevantes en proyectos Horizonte Europa (EXT3625) 21 

2025 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio de Proyectos y Relaciones 
con las empresas 

Principios para la protección y transferencia de software 
(EXT5225) 22 

2025 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicios Centrales de 
Investigación Formación para AXIOMAGER con APOTOME (LAB1925) 2 

2025 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicios Centrales de 
Investigación Formación en LSM900 (LAB1825) 19 

2025 Área de Personal Área de Personal Foro de Universidades usuarios UNIVERSITAS XXI 2025 
(EXT5125) 12 

2025 Área de Personal Servicio de Administración de 
Personal UCA - Formación en UXXI-RRHH (PER2725) 20 
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Año Unidad Destinatarios Nombre de la Actividad Formativa Horas 

2025 Área de Personal 
Servicio de Organización y 
Desarrollo de Personas y Selección 
y Contratación de PTGAS 

Curso Módulo Evaluación CEGID PEOPLENET (PER1125) 10 

2025 Área de Personal 
Servicio de Organización y 
Desarrollo de Personas y Selección 
y Contratación de PTGAS 

Curso Módulo Formación CEGID PEOPLENET (PER1025) 10 

2025 Área de Sistemas de 
Información Área de Sistemas de Información Desarrollo de aplicaciones con JAVA, MAVEN y SPRING 

(INF1425) 15 

2025 Área de Sistemas de 
Información Área de Sistemas de Información Herramientas para usuarios avanzados en la plataforma Lincebi 

(INF4025) 15 

2025 Área de Sistemas de 
Información Área de Sistemas de Información PL/SQL Avanzado (INF1625) 20 

2025 

Área de Sistemas de 
Información y Área 
Tecnología de la 
Información 

Área de Sistemas de Información y 
Área Tecnología de la Información Administración de LICENBI (INF0825) 15 

2025 Área de Tecnologías de la 
Información 

Servicios de Microinformática, 
Audiovisuales y Comunicaciones Configuración Laboratorio Idiomas (INF2225) 5 

2025 Área de Tecnologías de la 
Información 

Servicios de Microinformática, 
Audiovisuales y Comunicaciones 

Introducción virtualización con PROXMOX VE (INF110) 
(INF5025) 5 

2025 Área de Tecnologías de la 
Información 

Servicios de Microinformática, 
Audiovisuales y Comunicaciones Gestión de la nueva red inalámbrica WIFI 7 (INF2925) 10 

2025 Área de Tecnologías de la 
Información 

Servicios de Microinformática, 
Audiovisuales y Comunicaciones Virtualización de aplicaciones de escritorio (INF2325) 10 

2025 Área de Tecnologías de la 
Información 

Servicios de Microinformática, 
Audiovisuales y Comunicaciones Administración de LICENBI (INF0825) 15 

2025 Área de Tecnologías de la 
Información 

Servicios de Microinformática, 
Audiovisuales y Comunicaciones PL/SQL Avanzado (INF1625) 20 

2025 Área de Tecnologías de la 
Información 

Servicios de Microinformática, 
Audiovisuales y Comunicaciones Sistema de Gestión de IoT de la UCA (INF109) (INF4925) 5,5 
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Año Unidad Destinatarios Nombre de la Actividad Formativa Horas 

2025 Defensoría Universitaria Defensoría Universitaria Mediación y convivencia universitaria: de la teoría a la práctica 
(GRA1725) 16 

2025 Gabinete de Auditoría y 
Control Interno 

Gabinete de Auditoría y Control 
Interno Iniciación a la Ley de Contratos del Sector Público (EXT2025) 1,5 

2025 Gabinete de Auditoría y 
Control Interno 

Gabinete de Auditoría y Control 
Interno 

Aspectos clave de la Ley de Contratos del Sector Público 
(EXT2125) 3 

2025 Gabinete de Auditoría y 
Control Interno 

Gabinete de Auditoría y Control 
Interno 

Taller sobre elaboración de informes de auditoría en el sector 
público (EXT1225) 4 

2025 Gabinete de Auditoría y 
Control Interno 

Gabinete de Auditoría y Control 
Interno Seminario de integridad y protección de informantes (EXT1825) 10 

2025 Gabinete de Auditoría y 
Control Interno 

Gabinete de Auditoría y Control 
Interno XVII Curso sobre régimen jurídico de universidades (EXT3425) 20 

2025 Gabinete del Rectorado Gabinete del Rectorado Protocolo Universitario y Relaciones Institucionales 
(GRA4525_1) 10 

2025 Gabinete Jurídico Personal Letrado del Gabinete XVII Curso sobre régimen jurídico de universidades (EXT2225) 20 

2025 Gabinete Jurídico Personal Letrado del Gabinete Reformas procesales 2023-2025 y en particular, en la Ley 
Orgánica 1/25 (EXT3125) 24 

2025 Gerencia Gerencia Convenios y encomiendas de gestión en las AAPP (EXT1425) 10 

2025 Gerencia Gerencia Jornadas del Grupo de trabajo en IA y gobierno del dato 
(EXT4125) 10 

2025 Gerencia Gerencia Encuentros de unidades técnicas de calidad de las UUPPAA 
(EXT4725) 12 

2025 Gerencia Gerencia Jornada CRUE Gerencia (EXT7425) 12 

2025 Gerencia Gerencia Base de datos nacional de subvenciones (EXT6725) 15 

2025 Gerencia Gerencia Jornadas CRUE de digitalización (EXT4425) 15 
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Año Unidad Destinatarios Nombre de la Actividad Formativa Horas 

2025 Gerencia Gerencia Jornadas CRUE Digitalización (EXT7525) 18 

2025 Gerencia Oficina Técnica MRR-UCA Seminario de gestión, control y seguimiento de plan PRTR 
(EXT1925) 7 

2025 Secretaría General Secretaría General Jornadas CRUE-Secretarías Generales (EXT7025) 13,5 

2025 Secretaría General Secretaría General Certificados electrónicos y procedimientos de registro (GRA0125 
y +2) 15 

2025 Servicio de Gestión de la 
Calidad Servicio de Gestión de la Calidad Jornadas de Calidad de las unidades de Calidad (EXT5825) 7 

2025 Servicio de Gestión de la 
Calidad Servicio de Gestión de la Calidad Taller de renovación de acreditación (CAL5225 a CAL6125) 10 

2025 Servicio de Gestión de la 
Calidad Servicio de Gestión de la Calidad Auditor interno de calidad ISO 9001:2015 (EXT0525) 45 

2025 
Servicio de Responsabilidad 
social y Actividades 
culturales 

Servicio de Atención Psicológica y 
Psicopedagógica (SAP) 

Encuentros de servicios de atención psicológica (ESPPU) 
(EXT0625) 10 

2025 Servicio Org. Académica y 
Planificación PDI 

Servicio Org. Académica y 
Planificación de plantillas PDI 

Encuentro de unidades técnicas de calidad de las universidades 
andaluzas (EXT4725) 12 

2026 Administración de Campus Administración Económica Gestión de pagos al extranjero (CAM1326) 2 

2026 Administración de Campus Administración Económica Inventario 5 

2026 Administración de Campus Administración Económica Nuevo módulo de UXXI-EC de Expedientes de gasto 
(Documenta) 5 

2026 Administración de Campus Administración Económica Normativa fiscal: IVA e IRPF 10 

2026 Administración de Campus Administración Económica Procedimientos Ley de Contratos (PASA, Contratos menores...) 10 

2026 Administración de Campus Decanato / Direcciones Curso de gestión de orgánicas 5 
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Año Unidad Destinatarios Nombre de la Actividad Formativa Horas 

2026 Administración de Campus Decanato / Direcciones Curso para manejo de goa.uca.es 5 

2026 Administración de Campus Decanato / Direcciones Protocolo Universitario y Relaciones Institucionales 10 

2026 Administración de Campus Departamentos Curso UXXI Gestión Académica (Informes, actas y listados) 5 

2026 Administración de Campus Departamentos Curso de gestión de orgánicas 5 

2026 Administración de Campus Departamentos Nuevo Módulo Justificante de Gastos UXXI Económico 5 

2026 Administración de Campus Departamentos Tramitación económica de tesis y tribunales plazas docentes 5 

2026 Administración de Campus Laboratorio Cursos de prevención en laboratorios 5 

2026 Administración de Campus Laboratorio Estadística aplicada a ensayos de laboratorios (Nivel Básico) 15 

2026 Administración de Campus Laboratorio Funcionamiento básico de dispositivos auxiliares para equipos 15 

2026 Administración de Campus Laboratorio Gestión de residuos peligrosos 15 

2026 Administración de Campus Laboratorio IA aplicada a prácticas de laboratorio (Nivel Básico) 15 

2026 Administración de Campus Secretaría Atención al público: Comunicación efectiva y empatía 5 

2026 Administración de Campus Secretaría Exenciones de precios públicos en matrículas 5 

2026 Administración de Campus Secretaría Gestión alumnos de movilidad plataforma UMOVE 10 

2026 Administración de Campus Servicios Generales/Conserjería Atención al público: Comunicación efectiva y empatía 5 

2026 Administración de Campus Servicios Generales/Conserjería Buenas prácticas en la gestión de residuos 5 

2026 Administración de Campus Servicios Generales/Conserjería Evacuación y emergencias 5 

2026 Área de Biblioteca, Archivo 
y Publicaciones 

Servicio de Biblioteca, Servicio de 
Archivo, Servicio de Publicaciones 

Diseño gráfico y materiales promocionales con CANVA 
(BIB1726) 15 

2026 Área de Biblioteca, Archivo 
y Publicaciones 

Servicio de Biblioteca, Servicio de 
Archivo, Servicio de Publicaciones Propiedad intelectual en Bibliotecas y Servicios de Doc. 15 
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Año Unidad Destinatarios Nombre de la Actividad Formativa Horas 

2026 Área de Biblioteca, Archivo 
y Publicaciones 

Servicio de Biblioteca, Servicio de 
Publicaciones Ciencia abierta 25 

2026 Área de Deportes Área de Deportes Nuevo módulo de UXXI-EC de Expedientes de gasto 5 

2026 Área de Deportes Área de Deportes Normativa fiscal: IVA e IRPF 10 

2026 Área de Deportes Área de Deportes Formación especializada deportiva (Teleformación) 20 

2026 Área de Deportes Competiciones Programa de competiciones externas: funciones jefe expedición 5 

2026 Área de Deportes Instalaciones Mantenimiento y conservación de las Instalaciones ADE 15 

2026 Área de Economía Área de Economía Curso específico del módulo Avance 5 

2026 Área de Economía Área de Economía Subvenciones en las UUPP: implicaciones presupuestarias 5 

2026 Área de Economía Área de Economía Foro de Universidades usuarios UNIVERSITAS XXI 2026 12 

2026 Área de Economía Servicio de Contabilidad, 
Fiscalidad y Soportes Funcionales Formación en módulo Inventario UXXI y Cierre contable 5 

2026 Área de Economía Servicio de Contabilidad, 
Fiscalidad y Soportes Funcionales Normativa fiscal: IVA e IRPF 10 

2026 Área de Economía Servicio de Contrataciones y 
Patrimonio Módulo de Universitas XXI de contratación y ejecución 25 

2026 Área de Economía Servicio de Presupuestos, Tesorería 
y Costes I.S. Modificaciones Presupuestarias: tramitación 5 

2026 Área de Economía Servicio de Presupuestos, Tesorería 
y Costes Nuevo módulo de UXXI-EC de Expedientes de gasto 5 

2026 Área de Economía Servicio de Presupuestos, Tesorería 
y Costes Implementación de la contabilidad analítica en la UCA 25 

2026 Área de Gestión de 
Alumnado y RRII Servicio de Gestión de Alumnado Tramitación de solicitudes de becas propias (ESP_ALU_2) 

(ALU0326) 4 
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Año Unidad Destinatarios Nombre de la Actividad Formativa Horas 

2026 Área de Gestión de 
Alumnado y RRII Servicio de Gestión de Alumnado Aplicación Depósito Tesis Doctorales 5 

2026 Área de Gestión de 
Alumnado y RRII Servicio de Gestión de Alumnado UXXI - Académico. Recibos, devoluciones y datos 10 

2026 Área de Gestión de 
Alumnado y RRII Servicio de Gestión de Alumnado BI Publisher para Universitas XXI 20 

2026 Área de Gestión de 
Alumnado y RRII 

Servicio de Relaciones 
Internacionales UXXI: gestión expedientes alumnos salientes y entrantes 5 

2026 Área de Gestión de 
Alumnado y RRII 

Servicio de Relaciones 
Internacionales 

IA aplicada al ámbito administrativo universitario 
internacionalización y movilidad (ALU0126) 5 

2026 Área de Gestión de 
Alumnado y RRII 

Servicio de Relaciones 
Internacionales Generación de propuestas bajo convocatoria Erasmus+ KA2 10 

2026 Área de Gestión de 
Alumnado y RRII 

Servicio de Relaciones 
Internacionales Gestión alumnos de movilidad plataforma UMOVE 10 

2026 Área de Gestión de 
Alumnado y RRII 

Servicio de Relaciones 
Internacionales Erasmus Without Paper: IIAs, Learning Agreements 15 

2026 Área de Infraestructuras Área de Infraestructuras Curso de gestión de orgánicas 5 

2026 Área de Infraestructuras Servicio de Mantenimiento Normativa documental de baja tensión y R.I.T.E 4 

2026 Área de Infraestructuras Servicio de Mantenimiento Soldadura eléctrica con electrodo revestido 25 

2026 Área de Infraestructuras Servicio de Obras y Proyectos Curso de Presto Mediciones, presupuestos y certificaciones 50 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia Institutos de Investigación Atención al público: Comunicación efectiva y empatía 5 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia Institutos de Investigación Curso de gestión de orgánicas 5 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia Institutos de Investigación Nuevo Módulo Justificante de Gastos UXXI Económico 5 



PLAN DE FORMACIÓN PTGAS 2025-2026 
UNIVERSIDAD DE CÁDIZ 

 

 15 

Año Unidad Destinatarios Nombre de la Actividad Formativa Horas 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio Central de Ciencia y 
Tecnología (SC-ICYT) Uso de ECAIRO 5 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio Central de Ciencia y 
Tecnología (SC-ICYT) Formación general técnicas de los SCI-CyT 10 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio Central de Ciencia y 
Tecnología (SC-ICYT) El Sistema de Gestión de la Calidad bajo ISO9001:2015 15 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio Central de Investigación 
en Cultivos Marinos (SC-ICM) Mantenimiento capacitación experimentación animal (EXT0326) 20 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio Central Investigación en 
Biomedicina (SC-IBM) Actualización de Equipo de contadores de centelleo 20 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio de Experimentación y 
Producción Animal (SEPA) Mantenimiento capacitación experimentación animal (EXT0326) 20 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio de Gestión de 
investigación 
Servicio de Proyectos y Relaciones 
con las empresas 

Procesos de gestión económica unidades de gastos de 
investigación 10 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio de Gestión de 
investigación 
Servicio de Proyectos y Relaciones 
con las empresas 

Tramitación de los Seguros Sociales en la UCA 10 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicio de Proyectos y Relaciones 
con las empresas Gestión de patentes y propiedad intelectual 10 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicios Centrales de 
Investigación Cursos de prevención en laboratorios 5 

2026 Área de Investigación y 
Transferencia 

Servicios Centrales de 
Investigación Gestión de residuos peligrosos 15 

2026 Área de Personal Área de Personal Compatibilidades 5 

2026 Área de Personal Área de Personal Régimen de incompatibilidades en el sector público (PER1226 e 
INV1226) 5 

2026 Área de Personal Área de Personal Foro de Universidades usuarios UNIVERSITAS XXI 2026 12 
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Año Unidad Destinatarios Nombre de la Actividad Formativa Horas 

2026 Área de Personal Servicio de Administración de 
Personal Gestión de Incapacidades y jubilaciones 5 

2026 Área de Personal Servicio de Administración de 
Personal Tramitación de los Seguros Sociales personal UCA 10 

2026 Área de Personal 
Servicio de Organización y 
Desarrollo de Personas y Selección 
y Contratación de PTGAS 

Tramitación de solicitudes de procesos selectivos para el PTGAS 
(PER1626) 3 

2026 Área de Personal 
Servicio de Organización y 
Desarrollo de Personas y Selección 
y Contratación de PTGAS 

Informes estadísticos - Aplicaciones Informáticas 20 

2026 Área de Personal Servicio de Selección y 
Contratación de PDI Contratación laboral enfocada a Cap. VI 10 

2026 Área de Personal Servicio de Selección y 
Contratación de PDI I.S. Contratación profesorado 10 

2026 Área de Sistemas de 
Información Área de Sistemas de Información Inteligencia Artificial (herramienta 1) 15 

2026 Área de Sistemas de 
Información Área de Sistemas de Información Inteligencia Artificial (herramienta 2) 15 

2026 Área de Sistemas de 
Información 

Servicio de Administración 
electrónica, Aplicaciones y Sistema 
de Información 

Introducción a N8N (ASI1526) 10 

2026 Área de Sistemas de 
Información 

Servicio de Sistemas, Web y 
Gestión de la Ciberseguridad Administración PostgreSQL 15 

2026 Área de Sistemas de 
Información 

Servicios de Sistemas, Web y 
Gestión de la Ciberseguridad y de 
AE, APP y SI 

Jornadas Técnicas de RedIRIS 21 

2026 Área de Tecnologías de la 
Información 

Servicios de Microinformática, 
Audiovisuales y Comunicaciones Equipamiento MAV nuevos salones 10 

2026 Área de Tecnologías de la 
Información 

Servicios de Microinformática, 
Audiovisuales y Comunicaciones Lenguajes script en microinformática 10 
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Año Unidad Destinatarios Nombre de la Actividad Formativa Horas 

2026 Área de Tecnologías de la 
Información 

Servicios de Microinformática, 
Audiovisuales y Comunicaciones Gestión eficiente de cableado y equipamiento audiovisual 15 

2026 Área de Tecnologías de la 
Información 

Servicios de Microinformática, 
Audiovisuales y Comunicaciones Jornadas Técnicas de RedIRIS 21 

2026 Defensoría Universitaria Defensoría Universitaria Atención al público: Comunicación efectiva y empatía 5 

2026 Defensoría Universitaria Defensoría Universitaria Formación específica en gestión de conflictos 14 

2026 Gabinete de Auditoría y 
Control Interno 

Gabinete de Auditoría y Control 
Interno Encuentros técnicos OCEX 11 

2026 Gabinete de Auditoría y 
Control Interno 

Gabinete de Auditoría y Control 
Interno Auditoría de las Fundaciones Públicas 20 

2026 Gabinete de Auditoría y 
Control Interno 

Gabinete de Auditoría y Control 
Interno El contrato menor y su régimen jurídico 20 

2026 Gabinete de Auditoría y 
Control Interno 

Gabinete de Auditoría y Control 
Interno Normas de auditoría pública 20 

2026 Gabinete de Comunicación 
y Marketing 

Gabinete de Comunicación y 
Marketing Introducción al uso de la IA en procesos de edición multimedia 25 

2026 Gabinete del Rectorado Gabinete del Rectorado Curso de gestión de orgánicas 5 

2026 Gabinete del Rectorado Gabinete del Rectorado Protocolo Universitario y Relaciones Institucionales 10 

2026 Gabinete del Rectorado Gabinete del Rectorado Encuentro de Protocolo Universitario (España y Portugal) 
(EXT2226) 15 

2026 Gabinete del Rectorado Unidad de Igualdad Jornada Formativa recursos para la Igualdad y contra las 
violencias en la UCA (UAP1126) 5 

2026 Gabinete del Rectorado Unidad de Igualdad Elaboración de informes de valoración de necesidades 
conciliación 15 

2026 Gabinete del Rectorado Unidad de Igualdad Prevención y actuación frente al acoso y violencia de género 15 
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Año Unidad Destinatarios Nombre de la Actividad Formativa Horas 

2026 Gabinete Jurídico Personal Gabinete Jurídico Aplicación de la Inteligencia Artificial en el Ámbito Legal 14 

2026 Gabinete Jurídico Personal Letrado del Gabinete XVIII Curso sobre régimen jurídico de universidades 16 

2026 Gerencia Administración Electrónica Herramienta de Inteligencia de negocio 20 

2026 Gerencia Gerencia Seminario CRUE Gerencia 14 
2026 Gerencia Gerencia Jornadas CRUE Digitalización 18 
2026 Gerencia Gerencia Base de datos nacional de subvenciones (EXT0926) 20 

2026 Inspección General de 
Servicios Inspección General de Servicios La sanción en el expediente disciplinario 7 

2026 Inspección General de 
Servicios Inspección General de Servicios Jornadas de Inspección de Universidades Andaluzas 12 

2026 Inspección General de 
Servicios Inspección General de Servicios Jornadas de Inspección de Servicios de Universidades Españolas 15 

2026 Secretaría General Secretaría General LUPA. Principales cambios en materia de gobernanza 7 

2026 Secretaría General Secretaría General Certificados electrónicos y procedimientos de registro 
(CAM0226) 15 

2026 Secretaría General Secretaría General Jornadas CRUE-Secretarías Generales 13,5 

2026 Servicio Central de Recursos 
Náuticos 

Servicio Central de Recursos e 
Infraestructuras Náuticas 

Revalidación del Certificado avanzado lucha incendios (EXT2026 
+otros) 13 

2026 Servicio Central de Recursos 
Náuticos 

Servicio Central de Recursos e 
Infraestructuras Náuticas Revalidación del Certificado de Botes de rescate rápidos 13 

2026 Servicio Central de Recursos 
Náuticos 

Servicio Central de Recursos e 
Infraestructuras Náuticas Revalidación del Certificado supervivencia y botes rescate 13 

2026 Servicio Central de Recursos 
Náuticos 

Servicio Central de Recursos e 
Infraestructuras Náuticas Actualización de la Formación Sanitaria específica avanzada 16 

2026 Servicio de Gestión de la 
Calidad Servicio de Gestión de la Calidad Jornadas de Calidad de las unidades de Calidad 7 
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Año Unidad Destinatarios Nombre de la Actividad Formativa Horas 

2026 Servicio de Gestión de la 
Calidad Servicio de Gestión de la Calidad Encuentro de unidades técnicas de calidad de las universidades 

andaluzas (EXT1825) 12 

2026 Servicio de Responsabilidad 
social y Act. Cult. Extensión Universitaria Legislación sobre convenios y casos prácticos 15 

2026 Servicio de Responsabilidad 
social y Act. Cult. Extensión Universitaria Internacionalización y proyectos de cooperación cultural 20 

2026 Servicio de Responsabilidad 
social y Act. Cult. Oficina de Sostenibilidad Gestión de la Responsabilidad Corporativa alineada con ODS 30 

2026 Servicio de Responsabilidad 
social y Act. Cult. 

Servicio de Atención Psicológica y 
Psicopedagógica (SAP) Análisis funcional en psicoterapia 2 

2026 Servicio de Responsabilidad 
social y Act. Cult. 

Servicio de Atención Psicológica y 
Psicopedagógica (SAP) Fundamentos del análisis de la conducta 2 

2026 Servicio de Responsabilidad 
social y Act. Cult. 

Servicio de Atención Psicológica y 
Psicopedagógica (SAP) Intervención Contextual en Apego, Intimidad, Dependencia 2 

2026 Servicio de Responsabilidad 
social y Act. Cult. 

Servicio de Atención Psicológica y 
Psicopedagógica (SAP) Intervención Contextual en Rumia 2 

2026 Servicio de Responsabilidad 
social y Act. Cult. 

Servicio de Atención Psicológica y 
Psicopedagógica (SAP) Atención al público: Comunicación efectiva y empatía 5 

2026 Servicio de Responsabilidad 
social y Act. Cult. 

Servicio de Atención Psicológica y 
Psicopedagógica (SAP) Curso de gestión de orgánicas 5 

2026 Servicio de Responsabilidad 
social y Act. Cult. 

Servicio de Atención Psicológica y 
Psicopedagógica (SAP) 

Encuentros nacionales de servicios atención psicológica 
(EXT0526) 10 

2026 Servicio Org. Académica y 
Planificación PDI 

Servicio Org. Académica y 
Planificación de plantillas PDI Nueva aplicación SOAP 5 

2026 Servicio Org. Académica y 
Planificación PDI 

Servicio Org. Académica y 
Planificación de plantillas PDI 

Encuentro de unidades técnicas de calidad de las universidades 
españolas 12 

2026 Servicio Org. Académica y 
Planificación PDI 

Servicio Org. Académica y 
Planificación de plantillas PDI UXXI - Recursos Docentes 15 
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Formación Genérica 
Acciones formativas que tienen un carácter transversal. 

 

Año Nombre de la Actividad Formativa Destinatarios Horas 

2025 Curso de reciclaje de soporte vital básico y DEA (GRA1525) PTGAS con manejo de equipamiento 4 

2025 Curso inicial de soporte vital básico y DEA (GRA0325) PTGAS con manejo de equipamiento 8 

2025 Cursos SEA-EU Plan de aprendizaje de inglés (PADI) (GRA0525) PTGAS UCA 90 

2025 Hoja de Cálculo Nivel Básico - Teleformación (GRA3325) PTGAS UCA 32 

2025 IA orientada a procesos de gestión y administración (GRA2525) PTGAS UCA 2 

2025 Introducción a MS TEAMS (GRA3925) PTGAS UCA 5 

2025 Introducción a la IA Generativa (GRA4725) PTGAS UCA 8 

2025 Jornadas de Internacionalización del PTGAS (GRA2625) PTGAS UCA 5.5 

2025 Jornadas de difusión de la mejora de calidad servicios (GRA4625) PTGAS UCA 3 

2025 Las reformas 2020-2024 de las pensiones (GRA0225) PTGAS UCA 2 

2025 Lenguaje inclusivo (GRA3125) PTGAS UCA 10 

2025 Prevención de conductas suicidas y gestión emocional (GRA2425 y 
GRA3225) PTGAS UCA 4.5 

2 
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Año Nombre de la Actividad Formativa Destinatarios Horas 

2025 Teletrabajo (GRA2125) PTGAS solicitante de teletrabajo 5 

2025 Plan de Recuperación, Transformación y Resiliencia (GRA1225) PTTAS UCA 25 

2026 Ciberseguridad y protección de datos PTGAS UCA 2 

2026 Control de Presencia del PTGAS Responsables de unidad y gestores 2 

2026 Curso Becas Santander 2026: Misiones CUD Bolivia (GEN0826) PTGAS y PDI 10 

2026 Curso Becas Santander 2026: Misiones CUD Colombia y Filipinas PTGAS y PDI 10 

2026 Curso Becas Santander 2026: Misiones CUD Guatemala (GEN0526) PTGAS y PDI 10 

2026 Curso de metodología EML 2026 para proyectos CUD (GEN0926) PTGAS y PDI 10 

2026 Curso para la presentación de proyectos CUD AECID/AACID PTGAS y PDI 10 

2026 Curso preparatorio UCA-Diputación Cádiz voluntariado PTGAS y PDI 10 

2026 Cursos SEA-EU Plan de aprendizaje de inglés (PADI) (GEN1026) PTGAS UCA 90 

2026 Dinámicas de grupo: todos a una PTGAS UCA 5 

2026 Hoja de Cálculo Nivel Avanzado PTGAS UCA 32 

2026 Hoja de Cálculo Nivel Básico - Teleformación PTGAS UCA 32 

2026 Hoja de Cálculo Nivel Medio PTGAS UCA 32 

2026 III Jornadas de voluntariado internacional UCA-Santander PTGAS y PDI 5 
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Año Nombre de la Actividad Formativa Destinatarios Horas 

2026 Introducción Ms Teams PTGAS UCA 5 

2026 Ley de contratos del Sector Público PTGAS UCA 2 

2026 Lenguaje inclusivo PTGAS UCA 10 

2026 Ms Access PTGAS UCA 15 

2026 Ms Teams Avanzado PTGAS UCA 5 

2026 Ms Visual Basic PTGAS UCA 5 

2026 Nextcloud PTGAS UCA 5 

2026 Nociones básicas sobre convenios y colaboración PTGAS UCA 4 

2026 Participación como miembro de tribunal Personal en procesos selectivos 2 

2026 Visual Basic para Microsoft PTGAS UCA 15 

2026 Wordpress PTGAS UCA 15 

2026 Jornadas de Internacionalización del PTGAS PTGAS UCA 5.5 

2026 Jornadas de difusión de la mejora de calidad servicios PTGAS UCA 3 

2026 Plan de Recuperación, Transformación y Resiliencia (GEN0726) PTGAS UCA 25 
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Formación de Adecuación Profesional 
Acciones formativas determinadas por la Gerencia para potenciar las competencias necesarias para el 
correcto desempeño de sus funciones actuales o futuras. 

 

Año Nombre de la Actividad Formativa Destinatarios Horas 

2025 Aspectos básicos del sistema de gestión PRTR (APG3525) Funciones relacionadas fondos PRTR 2 

2025 Experto Universitario: Dirección y Gestión Univ. (APG1325) Personal responsable de Unidad 387.5 

2025 Itinerario AE. Archivo electrónico (GRA4425) Personal usuario 3 

2025 Itinerario AE. La Adm. Electrónica en la UCA (GRA3725) Personal usuario 3 

2025 Itinerario AE. Portafirmas (GRA4225) Personal usuario 3 

2025 Itinerario AE. Registro electrónico (GRA4125) Personal usuario 10 

2025 Itinerario AE. Sede electrónica y carpeta personal (GRA3825) Personal usuario 3 

2025 Itinerario AE. Trámite genérico en gestor expedientes (GRA4325) Personal usuario 10 

2025 Itinerario AE. Trámite genérico en G-TM. Personal usuario 5 

2025 Taller Modelo de Dirección por Objetivos (APG4825) Personal responsable de Unidad 5 

2025 Uso práctico de la plataforma de gestión COFFEE (APG3625) Funciones relacionadas fondos PRTR 5 

2026 Ciberseguridad Administración 4 

3 
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Año Nombre de la Actividad Formativa Destinatarios Horas 

2026 Descripción de Puestos de Trabajo PTGAS UCA 10 

2026 Dirección descentralizada de personas Personal responsable de Unidad 5 

2026 Experto Universitario: Dirección y Gestión Univ. Personal responsable de Unidad 387.5 

2026 Itinerario AE. Archivo electrónico Personal administrativo 3 

2026 Itinerario AE. La Administración Electrónica en la UCA Personal administrativo 3 

2026 Itinerario AE. Portafirmas Personal administrativo 3 

2026 Itinerario AE. Registro electrónico Personal administrativo 10 

2026 Itinerario AE. Sede electrónica y carpeta personal Personal administrativo 3 

2026 Itinerario AE. Trámite genérico en gestor expedientes Personal administrativo 10 

2026 Lenguaje administrativo: comunicación clara Administración 8 

2026 Plan de Autoprotección y Emergencias del Centro/Campus Conserjería, laboratorios, infraestructura 5 

2026 Plan de Igualdad de la UCA: Aplicación Práctica PTGAS UCA 4 

2026 Protección de Datos: Aplicación práctica del RGPD PTGAS UCA 4 

2026 Sostenibilidad Ambiental en los Campus (Agenda 2030) Conserjería, laboratorios, infraestructura 5 

2026 Uso práctico de la IA en tareas administrativas Administración 5 
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Formación Complementaria 
Con el fin de ampliar las posibilidades formativas de nuestro personal, la Universidad de Cádiz se ha 
unido mediante convenio al campus virtual del grupo G9, lo que permite compartir los cursos que 
ofrecen cada una de las 14 universidades que lo compone. 

 

Año Nombre de la Actividad Formativa Destinatarios Horas 

2026 

Cursos Plan de Formación PTGAS del CDC G9, complementarios de la programación 
formativa de la UCA, cuyo programa se puede encontrar en: 
 
https://www.uni-g9.net/formacion-del-ptgas  

PTGAS UCA 1.757,5 
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